NAZIV KORISNIKA: 006 UPRAVNI ODJEL ZA OPĆU UPRAVU I UPRAVLJANJE IMOVINOM


SAŽETAK DJELOKRUGA RADA:

Upravni odjel za opću upravu i upravljanje imovinom obavlja upravne i stručne poslove vezane za vlasničkopravne odnose, vođenje evidencije nekretnina Županije, službeničke odnose, ustrojstvo upravnih tijela Županije, savjetodavne poslove za potrebe Župana, vođenje sudskih predmeta, razmatranje predstavki i pritužbi građana upućenih upravnim tijelima, informatičke poslove, poslove uredskog poslovanja, opće i pomoćno-tehničke poslove, ostale poslove od zajedničkog značaja za sva upravna tijela Županije kao i povjerene poslove državne uprave iz područja opće uprave i besplante pravne pomoći.

Zadaća je Upravnog odjela racionalno, učinkovito i transparentno upravljati i raspolagati proračunskim sredstvima pri obavljanju poslova iz djelokruga Odjela.


PRORAČUNSKI KORISNICI IZ DJELOKRUGA RADA:

Upravni odjel za opću upravu i upravljanje imovinom u svojoj nadležnosti nema proračunskih korisnika.


ORGANIZACIJSKA STRUKTURA:

Upravni odjel za opću upravu i upravljanje imovinom ima slijedeće unutarnje ustrojstvene jedinice:

· Službu za upravljanje imovinom  
· Službu za pravne, kadrovske i ustrojstvene poslove
· Službu za informatičke poslove 
· Službu za opću upravu

Služba za pravne, kadrovske i ustrojstvene poslove i Služba za opću upravu obavljaju poslove iz svog djelokruga i izvan sjedišta Županije.

Služba za upravljanje imovinom obavlja upravne i stručne međusobno povezane poslove koji se odnose na:
· upravljanje i raspolaganje nekretninama u vlasništvu Županije;
· tekuće i investicijsko održavanje objekata;
· nabavu materijala i opreme te održavanje opreme i uređaja za zajedničke potrebe upravnih tijela;
· pravne i imovinske poslove;
· zaštitu na radu i zaštitu od požara;
· osiguranje zaposlenika i imovine (nekretnina i pokretnina) te pokretanje postupaka za naknadu štete;
· analizu materijalnih rashoda upravnih tijela, poslove Županijske riznice;
· vođenje evidencija u području upravljanja nekretninama te drugih evidencija iz djelokruga Službe;
· pomoćno-tehničke poslove.

Služba za pravne, kadrovske i ustrojstvene poslove obavlja upravne i stručne međusobno povezane poslove koji se odnose na:
· ostvarivanje prava dužnosnika iz radnog odnosa;
· savjetodavne poslove za potrebe Župana;
· vođenje upravnih i sudskih predmeta;
· zastupanje Županije pred sudovima i drugim tijelima;
· razmatranje predstavki i pritužbi građana upućenih upravnim tijelima Županije;
· službeničke i namješteničke odnose;
· ustrojstvo upravnih tijela;
· odobravanje korištenja besplatne pravne pomoći;
· stručno obrazovanje i usavršavanje službenika;
· uredsko poslovanje;
· izradu općih i pojedinačnih akata i ugovora iz djelokruga Upravnog odjela. 


Služba za informatičke poslove obavlja stručne međusobno povezane poslove koji se odnose na:
· razvoj i održavanje informatičkog sustava Županije te njegovo ispravno funkcioniranje;
· poboljšanje i unapređenje sustava prema normi ISO 27001;
· provođenje sigurnosnih politika i njihovih revizija;
· sistemsko-administrativno održavanje servera i radnih stanica, servis i održavanje tehničke ispravnosti opreme, te implementacija help-desk sustava.

Služba za opću upravu obavlja upravne i stručne međusobno povezane poslove koji se odnose na:
· postupke promjene osobnog imena, naknadne upise, ispravke, dopune, te poništenje upisa u državnim maticama;
· vođenje državnih matica, vođenje evidencije o hrvatskom državljanstvu, vođenje registra životnog partnerstva te izdavanje dokumenata iz istih, verifikacija upisa u državnim maticama, registru životnog partnerstva i evidenciji o državljanstvu;
· pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliku, sklapanje braka u građanskom obliku, sklapanje životnog partnerstva, stjecanje hrvatskog državljanstva podrijetlom i rođenjem na području Republike Hrvatske;
· vođenje registra birača i obavljanje stručnih poslova koji se odnose na vođenje evidencije o biračkom pravu, ažuriranje evidencije popisa birača, te izdavanje potvrda iz iste;
· osnivanje, registraciju, pravni položaj, upis promjena u registar udruga Republike Hrvatske i prestanak postojanja udruga sa svojstvom pravne osobe; 
· vođenje registra udruga u elektroničkom obliku i zbirke isprava udruga te izdavanje potvrda iz istih; 
· provođenje postupka likvidacije udruga i brisanja udruga iz registra udruga;
· upis stranih udruga u registar stranih udruga u Republici Hrvatskoj, upis promjena u registar stranih udruga i prestanak djelovanja stranih udruga u Republici Hrvatskoj, vođenje registra stranih udruga u elektroničkom obliku, vođenje zbirke isprava stranih udruga te izdavanja potvrda iz istih;
· upis zaklada u registar zaklada, upis promjena u registar zaklada, vođenje registra zaklada u elektroničkom obliku, vođenje zbirke isprava zaklada te izdavanje potvrda iz istih;
· upis stranih zaklada u registar stranih zaklada, upis promjena u registar stranih zaklada, vođenje registra stranih zaklada u elektroničkom obliku, vođenje zbirke isprava stranih zaklada te izdavanje potvrda iz istih.


FINANCIJSKI PLAN ZA 2022.-2024. GODINU:

Uputom za izradu Proračuna Primorsko-goranske županije za razdoblje 2022.-2024. godine, koju je izradio Upravni odjel za proračun, financije i nabavu, utvrđeni su limiti ovog Upravnog odjela u okviru kojih su planirani rashodi/izdaci za naredno razdoblje. 

Za provođenje programa koji će se realizirati u okviru ovog Upravnog odjela za 2022. godinu planirano je 18.921.000,00 kuna što predstavlja povećanje od 1.833.000,00 kuna u odnosu na usvojenu Projekciju za 2022. godinu. 

Obzirom na djelokrug i činjenicu da Upravni odjel prati izvršenje materijalnih rashoda upravnih tijela Županije planirana sredstva su raspoređena kako slijedi: 


	R.br.
	Naziv programa
	2022.
	2023.
	2024.

	1.
	Javna uprava i administracija
	18.921.000,00
	17.169.000,00
	17.467.000,00

	
	Ukupno razdjel:
	18.921.000,00
	17.169.000,00
	17.467.000,00














NAZIV PROGRAMA:	 6001 JAVNA UPRAVA I ADMINISTRACIJA


SVRHA PROGRAMA:

U okviru ovoga programa provode se aktivnosti s ciljem osiguranja materijalnih i drugih uvjeta za redovno funkcioniranje upravnih tijela Županije. Navedeno podrazumijeva osiguranje sredstava za naknade troškova zaposlenima, rashode za materijal i energiju, rashode za usluge te ostale nespomenute rashode poslovanja.
Osiguravaju se i osnovni uvjeti za redovno obavljanje poslova iz djelokruga rada Upravnog odjela koji nisu osigurani na zajedničkim pozicijama Proračuna.

Osiguranje materijalnih i drugih uvjeta za redovno funkcioniranje upravnih tijela Primorsko-goranske županije realizira se kroz nabavu uredskog materijala i sitnog inventara, obavljanje poslova tekućeg i investicijskog održavanja opreme i zgrada, osiguranje grijanja i hlađenja, čišćenja i čuvanja poslovnih prostora, provedbu mjera protupožarne zaštite i zaštite na radu, te kroz ostale opće i pomoćno-tehničke poslove za potrebe upravnih tijela Županije. Također, nastoji se povećati i razina stručnog znanja službenika i namještenika redovitim provođenjem stručnog osposobljavanja i usavršavanja, čime se doprinosi većoj učinkovitosti u obavljanju radnih zadaća te kvalitetnijem pružanju usluga krajnjim korisnicima.

Nadalje, programom se želi postići učinkovito, djelotvorno i transparentno upravljanje nekretninama u vlasništvu i na korištenju Primorsko-goranske županije redovitim vođenjem i ažuriranjem podataka u Registru nekretnina u vlasništvu Primorsko-goranske županije, s obzirom da su točni i potpuni podaci o jedinici nekretnine preduvjet za efikasno upravljanje nekretninama.

Uz osiguranje materijalnih uvjeta svrha programa je i redovito održavanje kvalitete i funkcionalnosti građevinskih objekata, prostora i opreme koju koriste upravna tijela Županije kroz racionalno i učinkovito upravljanje građevinskim objektima, prostorom i opremom. Navedeno podrazumijeva nabavu nove ili obnavljanje dotrajale uredske opreme i opreme za ostale namjene za potrebe upravnih tijela, te uređenje građevinskih objekata i prostora koje koriste upravna tijela za obavljanje svog djelokruga rada.

Isto tako, svrha programa je i obavljanje stručnih, međusobno povezanih poslova koji se odnose na razvoj informatičkog sustava Županije te njegovo ispravno funkcioniranje, tekuće i investicijsko održavanje informatičke opreme, nabavu nove informatičke opreme, poboljšanje i unapređenje sustava prema normi ISO 27001, te provođenje sigurnosnih politika i njihovih revizija.

Program se realizira kroz učinkovito upravljanje zajedničkim troškovima upravnih tijela provođenjem objedinjenih nabava, redovitim praćenjem i analiziranjem zajedničkih troškova te predlaganjem mjera za njihovo smanjenje.


POVEZANOST PROGRAMA SA STRATEŠKIM DOKUMENTIMA:

Ovaj program ne doprinosi izravno ostvarenju posebnih ciljeva iz strateškog okvira Plana razvoja Primorsko-goranske županije za razdoblje 2022. – 2027. godine, ali je kroz Provedbeni program Primorsko-goranske županije za razdoblje 2021. – 2025. godine, koji predstavlja poveznicu Proračuna i Plana razvoja i obuhvaća sve rashode i izdatke Proračuna povezan sa posebnom mjerom „Javna uprava i administracija.“


ZAKONSKE I DRUGE PODLOGE NA KOJIMA SE PROGRAM ZASNIVA:

Program Javna uprava i administracija zasniva se na:
· Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Primorsko-goranske županije, Pravilniku o unutarnjem redu Upravnog odjela za opću upravu i upravljanje imovinom Primorsko-goranske županije, Odluci o visini naknade i načinu raspodjele sredstva ostvarenih od uplaćenih naknada za sklapanje braka i životnog partnerstva izvan službene prostorije,
· Zakonu o javnoj nabavi, Zakonu o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj)  samoupravi, Pravilniku o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva, Pravilniku o održavanju građevina, 
· Zakonu o vlasništvu i drugim stvarnim pravima, Zakonu o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi, Zakonu o upravljanju državnom imovinom, Zakonu o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora i Statutu Primorsko-goranske županije,
· Zakonu o gradnji, Pravilniku o jednostavnim i drugim građevinama i radovima, Pravilniku o tehničkom pregledu građevine,
· Strategiji razvoja Primorsko-goranske županije, Zakonu o pravu na pristup informacijama i Zakonu o zaštiti osobnih podataka.


ISHODIŠTE I POKAZATELJI NA KOJIMA SE ZASNIVAJU IZRAČUNI I OCJENE POTREBNIH SREDSTAVA ZA PROVOĐENJE PROGRAMA: 

· Proračun Primorsko-goranske županije za razdoblje 2021.-2023. godine, 
· Pravilnik o radu službenika i namještenika u upravnim tijelima Primorsko-goranske županije, Pravilnik o službenoj odjeći službenika i namještenika u upravnim tijelima Primorsko-goranske županije, Plan godišnjih odmora, Plan prijma u službu u upravna tijela Primorsko-goranske županije,
· Pravilnik o zaštiti na radu za upravna tijela Primorsko-goranske županije, Pravilnik o korištenju službenih mobilnih telefona, informatičke i telekomunikacijske opreme u vlasništvu Primorsko-goranske županije, Odluka o korištenju službenih osobnih automobila u vlasništvu Primorsko-goranske županije, Pravilnik o zaštiti od požara za upravna tijela Primorsko-goranske županije, 
· Odluka o davanju u zakup i kupoprodaji poslovnog prostora u vlasništvu Primorsko-goranske županije, Odluka o uvjetima, načinu i postupku raspolaganja i upravljanja nekretninama u vlasništvu Primorsko-goranske županije, Registar nekretnina u vlasništvu Primorsko-goranske županije, Plan upravljanja nekretninama Primorsko-goranske županije, Strategija upravljanja i raspolaganja nekretninama u vlasništvu Primorsko-goranske županije za razdoblje od 2018. do 2022. godine,
· Dokumentacija ISO sustava prema kojima je Primorsko-goranska županija certificirana: 9001 i 27001, 
· Sklopljeni Okvirni sporazumi, analiza postojećeg stanja opreme i iskazane potrebe upravnih tijela, te analize materijalnih rashoda i opreme bivšeg Ureda državne uprave u Primorsko-goranskoj županiji.


IZVJEŠTAJ O POSTIGNUTIM CILJEVIMA I REZULTATIMA PROGRAMA TEMELJENIM NA POKAZATELJIMA USPJEŠNOSTI U PRETHODNOJ GODINI:  

Ciljevi programa temeljeni na pokazateljima uspješnosti u prethodnoj godini u potpunosti su ispunjeni i provedeni. 

Izrađena su i usvojena 3 godišnja akta iz područja službeničkih odnosa: Plan prijma u službu u upravna tijela Primorsko-goranske županije za 2021. godinu temeljem kojeg su provedeni postupci prijma u službu, Plan korištenja godišnjih odmora za 2021. godinu temeljem kojeg su izrađena rješenja za službenike i namještenike o korištenju godišnjih odmora te Plan klasifikacijskih i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja pismena s rokovima čuvanja za 2022. godinu. 

Provedeni su svi postupci nabava temeljem kojih su sklopljeni ugovori vezani za održavanje uređaja i poslovnih zgrada kao i nabave uredskog i drugog materijala, te opreme za potrebe upravnih tijela, sukladno Planu nabave za 2021. godinu, Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga te Uputi o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga. 

Registar nekretnina u cijelosti (100%) usklađen je sa stvarnim stanjem.

Ciljana vrijednost za stalnost poslovanja u 2021. godini bila je zadržati dostupnost informatičkog sustava Županije na 99% uz smanjenje troškova održavanja što se ostvarilo implementacijom ključnih informatičkih servisa na rezervnoj lokaciji te proširenjem sustava za skladištenje podataka.








NAČIN I SREDSTVA ZA REALIZACIJU PROGRAMA:

	R.br.
	Naziv aktivnosti / projekta
	2022.
	2023.
	2024.

	1.
	Materijalni rashodi Odjela
	343.173,00
	343.000,00
	343.000,00

	2.
	Zajednički materijalni rashodi upravnih tijela
	13.291.516,50
	12.859.000,00
	13.157.000,00

	3.
	Registar nekretnina u vlasništvu PGŽ
	60.000,00
	60.000,00
	60.000,00

	4.
	Nabava opreme za upravna tijela
	1.175.310,50
	406.000,00
	406.000,00

	5.
	Nabava i uređenje nekretnina
	1.000,00
	1.000,00
	1.000,00

	6.
	Održavanje informatičkog sustava
	2.550.000,00
	2.250.000,00
	2.300.000,00

	7.
	Kapitalna ulaganja u informatički sustav
	1.500.000,00
	1.250.000,00
	1.200.000,00

	
	Ukupno program:
	18.921.000,00
	17.169.000,00
	17.467.000,00




RAZLOG ODSTUPANJA OD PROŠLOGODIŠNJIH PROJEKCIJA: 

Unutar aktivnosti Materijalni rashodi Odjela planirana sredstava za 2022. godinu povećavaju se za 15.673,00 kune u odnosu na usvojenu Projekciju za 2022. godinu. Do povećanja dolazi radi namjenskog prihoda Upravnog odjela koji se odnosi na sklapanje braka izvan službene prostorije, a koji je za 2022. godinu planirani u većem obimu uzimajući u obzir ostvareni prihod u 2021. godini.

Sukladno Uputi za izradu Proračuna Primorsko-goranske županije za razdoblje 2022.-2024. godine te utvrđenih limita, unutar aktivnosti Zajednički materijalni rashodi upravnih tijela planirana sredstava za 2022. godinu povećavaju se za 333.516,50 kuna u odnosu na usvojenu Projekciju za 2022. godinu. Do povećanja sredstava dolazi radi planiranja rashoda financiranog iz namjenskog prihoda Upravnog odjela za prostorno uređenje, graditeljstvo i zaštitu okoliša, a koji se odnosi na poslove izvlaštenja koji je za 2022. godinu planiran u većem obimu, također uzimajući u obzir ostvareni prihod u 2021. godini. Isto tako, kroz 2022. godinu očekuje se povećanje rashoda materijala i dijelova za tekuće održavanje opreme. 

Unutar aktivnosti Registar nekretnina u vlasništvu PGŽ nema odstupanja od prošlogodišnjih projekcija. 

U okviru kapitalnog projekta Nabava opreme za upravna tijela, planirana sredstva za 2022. godinu povećana su za 733.810,50 kuna u odnosu na usvojenu Projekciju za 2022. godinu. Do povećanja dolazi jer se u 2022. godini planiraju rashodovati tri vozila i zamijeniti novima radi godina starosti, broja prijeđenih kilometara i ekonomske neisplativosti održavanja postojećih. Također, u planu je i ugradnja opreme za zaštitu od požara arhivske građe na lokaciji Moše Albaharija 3A, Rijeka koji je preuzet od Ureda državne uprave u Primorsko-goranskoj županiji.

Unutar projekta Nabava i uređenje nekretnina nema odstupanja od prošlogodišnjih projekcija. Sukladno usvojenoj Projekciji za 2022. godinu, nije u planu provođenje kapitalnog projekta.

U okviru aktivnosti Održavanje informatičkog sustava planirana sredstva za 2022. godinu uvećavaju se u odnosu na usvojenu Projekciju za 2022. godinu za 360.000,00 kuna, a unutar projekta Kapitalna ulaganja u informatički sustav za 390.000,00 kuna. Do povećanja dolazi radi uvođenja novih aplikativnih rješenja za elektronsko ovjeravanje računa kao i nabave novih te dorade postojećih aplikacija koje će podržavati primjenu nove Uredbe o uredskom poslovanju.
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POKAZATELJI USPJEŠNOSTI: 

	Pokazatelj uspješnosti
	Definicija
	Jedinica
	Polazna vrijednost
	Ciljana vrijednost 2022.
	Ciljana vrijednost 2023.
	Ciljana vrijednost 2024.

	Broj donesenih i provedenih godišnjih akata
	Donošenje planova je zakonska obveza i preduvjet uspješnog obavljanja zadataka
	Broj
	3
	3
	3
	3

	Stupanj usklađenosti Registra nekretnina sa stvarnim stanjem
	Točni i potpuni podaci u Registru nekretnina preduvjet su za donošenje odluka o raspolaganju i upravljanju nekretninama Županije
	%
	100%
	100%
	100%
	100%

	Broj sklopljenih ugovora s dobavljačima 
	Sklapanjem ugovora s dobavljačima osigurava se  redovan rad upravnih tijela
	Broj
	85
	85
	85
	85

	Dostupnost informatičkog sustava za zaposlenike
	Stalnost poslovanja upravnih tijela - postotak radnog vremena u kojem sustav radi u punoj dostupnosti
	%
	99
	99
	99
	99



