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.  PRAVNI OSNOV

Na temelju &lanka 6. stavak 1. tocka 2. Primorsko-goranska Zupanija je javni
narugitelj i obveznik primjene Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 120/16).

Clanakom 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi propisana je obveza narucitelja
da pravila, uvjete i postupke jednostavne nabave utvrdi opcim aktom.

Clankom 18. Pravilnika o provedb| postupaka jednostavne nabave robe, radova
(,SluZzbene novine" 5/17) utvrdeno je da Ce Zupan posebnom uputom dodatno razraditi
nacin postupanja i obveze upravnih tijela Zupanije utvrdene Pravilnikom.

Clankom 52. toékom 23. Statuta Primorsko-goranske Zupanije ("Sluzbene
novine" broj 23/09, 9/13, 25/13- protiséeni tekst, 5/18, 8/18 - prociscen tekst) propisano
je da Zupan donosi opce i pojedinaéne akte, te zakljucCke.

Glankom 25. stavkom 1. Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije
("Sluzbene novine" broj 23/14, 16/15, 3/16, 19/16- protisceni tekst) propisano je da
Zupan donosi opée akte kad je to propisano posebnim zakonom, pojedinacne akte kada
rie$ava o pojedinim pravima fizikih i pravnih osoba, te zakljucke.

. OBRAZLOZENJE

Zakon o javnoj nabavi objavljen je u ,Narodnim novinama*“ broj 120/16 i stupio na
snagu 01. sijeénja 2017. godine. SluZbeni skraéeni naziv novog Zakona o javnoj nabavi
je ZJN 2016 (daljnje u tekstu: ZJN 2016).

Clankom 12. stavak 1. toéka 1. ZJN 2016 propisano je da se na nabavu robe i
usluga te provedbu projektnih natjeaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00
kuna te radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna Zakon ne
primjenjuje. Sukladno &lanku 15. stavak 2. ZJN 2016 za navedene procijenjene
vrijednosti nabava ispod zakonskog praga narucitelj provodi jednostavnu nabavu za
koju pravila, uvjete i postupke utvrduje opCim aktom.

S obzirom na prethodno citirane odredbe i propisanu zakonsku obvezu,
Zupanijska skupstina Primorsko-goranske Zupanije je na 35. sjednici odrzanoj 23.
veljaée 2017. godine donijela Pravilnik o provedbi postupaka Jednostavne nabave robe,
radova (,,Sluzbene novine" 5/17 - dalje u tekstu: Pravilnik) kao op¢i akt kojim se ureduju
pravila, uvjeti i na&in postupanja Primorsko-goranske Zupanije u provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga.

Sukladno &lanku 18. Pravilnika Zupan je 10. travnja 2017. godine donio Uputu o
postupanju u nabavi roba, radova ili usluga (KLASA:022-04/17-01/14; URBROJ:
2170/1-01-01/5-17-22) (dalje u tekstu: vazec¢a Uputa) kojom je utvrdio nacin postupanja
i obveze upravnih tijela Primorsko-goranske Zupanije i pravnih osoba kojima je
Primorsko-goranska Zupanija osnivaé ifili vlasnik, odnosno u kojima Zupanija ima
vecinski udio u kapitalu ili veéinsko pravo u odlugivanju u planiranju, pripremi i provedbi
postupaka jednostavne i javne nabave roba, radova ili usluga sklapanje i izvrSavanje
ugovora ili okvirnog sporazuma te evidencije nabave.

Nakon stupanja Upute na snagu doneseni su podzakonski akti kojima se dodatno
razraduju odredbe ZJN 2016 i to: Pravilnik o dokumentaciji o nabavi te ponudi u
postupcima javne nabave (,Narodne novine* broj 65/17) i Pravilnik o planu nabave,
registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZista u javnoj nabavi (,Narodne
novine“ broj 101/17). Navedenim podzakonsklm aktima dodatno se ureduju postupanja
naruditelja javne nabave koja se odnose i na upravna tijela i pravne osobe u dijelu
planiranja te pripreme i provedbe postupaka javne nabave definirana vazeéom
Uputom.



Zbog opsega potrebnih izmjena i/ili dopuna vazece Upute Upravni odjel za

proradun, financije i nabavu — Pododsjek za javnu nabavu pristupio je izradi nacrta
prijedloga Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga (dalje u tekstu: Prijedlog
Upute) i pripadajuéih obrazaca. U nastavku se navode znafajne izmjene u odnosu na
vazecu Uputu:

Dodatno sa u odnosu na Pravilnike ureduju pitanja planiranja, pripreme i
provedbe postupaka jednostavne i javne nabave roba, radova ili usluga,
sklapanje i izvréavanje ugovora ili okvirnog sporazuma te evidencije nabave.

Postupci nabave planiraju se u skladu s pravilima propisanim ZJN 2016 te
podzakonsklm aktom Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju i analizi trzi§ta u javnoj nabavi. Ureduje se obveza donosenja Plana
nabave za proradunsku ili poslovnu godinu, najkasnije u roku od 30 dana od
dana dono$enja proracuna ili financijskog plana. Uvodi se obvezna primjena
brojéane oznake predmeta nabave iz Jedinstvenog rije¢nika javne nabave (CPV)
i moguénost objedinjavanja predloZenih nabava uzimajuCi u obzir predmet
nabave i brojéane oznake iz Jedinstvenog rie¢nika javne nabave (CPV). U
sludaju ponistenja postupka javne nabave i ponavijanja postupka za isti ili slican
predmet nabave, postupak javne nabave dobiva novi evidencijski broj nabave i
uvrStava se u Plan nabave.

Pravne osobe su duZne izraditi svoj plan nabave i dostaviti ga proradunski
nadleZnom upravnom tijelu najkasnije u roku od 15 dana od dana njegova od
odnodenja, a izmjene i/ili dopune plana nabave dostavljaju proraunski
nadleznom upravnom tijelu najkasnije u roku od 15 dana od dana izmjene i/ili
dopune plana nabave.

Dodatno se ureduje pitanje pokretanja nabave za koju se nakon donosenja Plana
nabave ukaZe potreba za nabavom koja se mora pokrenuti prije slijedece
izmjene i dopune Plana nabave. Uvodi se izmijenjeni obrazac Zahtjeva za
suglasnost Zupana s propisanim sarzajem. U slu¢aju kada se radi o odobrenom
postupku jednostavne nabave, Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne
nabave dodatno se objavljuje na internetskoj stranici Zupanije.

Dodatno se razraduju postupci zajednic¢ke javne nabave kada Zupanija provodi
postupak zajednitke javne nabave za istovrsne robe, radove, odnosno usluge,
Odluku o pokretanju postupka zajednitke javne nabave priprema Upravni odjel i
provodi postupak javne nabave na temelju prikuplienih potreba upravnih tijela i
pravnih osoba. U dijelu izvjastavanja, svaki sudionik u postupku zajednicke
nabave obvezan je za potrebe objave podataka i izvjed¢a voditi evidenciju o
sklopljenim ugovorima te na tromjeseénoj osnovi poslati na objavu u EOJN RH
obavijest o dodjeli ugovora za sklopljene ugovore na temelju pojedinog okvirnog
sporazuma u roku od 30 dana od dana zavrSetka svakog tromjesecja.

Dodatno se razraduju postupci jednostavne nabave koji se provode u skiadu s
pravilima, uvjetima i na nacin propisan odredbama Pravilnika i prijedloga Upute
koji omoguéava uginkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito troSenje javnih
sredstava. Provedene postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
manje od 20.000,00 kuna analizira Upravni odjel, te objedinjava nabave istog
predmeta neovisno o broju narudzbenica ili sklopljenih ugovora tijekom godine.



o ProraCunski nadlezna upravna tijela duzna su pravnim osobama kojima je
Zupanija osnivaé ifili vlasnik, odnosno u kojima Zupanija ima vecinski udio u
kapitalu ili ve¢insko pravo u odlu¢ivanju za koje su proradunski nadlezna dostaviti
tekst Upute, kao i svaku njezinu izmjenu i dopunu.

e Danom stupanjem na snagu predloZzene Upute stavija se van snage Uputa o
postupanju u nabavi roba, radova i usluga Primorsko—goranske Zupanije
(KLASA:022-04/17-01/14; URBROJ: 2170/1-01-01/5-17-22) od 10. travnja 2017.
godine.

Na 71. kolegiju Zupana od 17. prosinca 2018. godine razmatran je Prijedlog Upute
te je u raspravi predlozeno da upravna tijela naknadno UO za proracun, financije i
nabavu dostave eventualne izmjene/dopune na tekst Prijedloga Upute te je donesen
zakljusak Zupana (KLASA: 022-04/18/01/45, URBROJ: 21710/1-01/01/8-18-5) od 17.
prosinca 2018. godine da ¢e Prijedlog Upute biti razmatran na Kolegiju Zupana 14.
sijeénja 2019. godine.

Upravni odjel za proraéun, financije i nabavu je jo$ jednom, dopisom od 2. sije€nja
2019. godine, podsjetio upravna tijela na dostavu prijedloga za izmjenom/dopunom
Prijedloga Upute, s rokom najkasnije do 7. sijeénja 2019. godine kako bi se materijal, u
skladu s rokom iz gore spomenutog Zakljuka, na vrijeme mogao uputiti na Kolegij
Zupana.

Na tekst Prijedloga Upute pravovremena odcitovanja za izmjenom/dopunom
Prijedloga Upute u Upravni odjel za proracun, financije i nabavu dostavili su: Upravni
odjel za regionalni razvoj, infrastrukturu i upravljanje projektima i Upravni odjel za
turizam, poduzetnistvo i ruralni razvoj, dok je o€itovanje Upravnog odjela za kulturu,
sport i tehni€ku kulturu pristiglo izvan roka, odnosno 9. sijeénja 2019. godine te nije
uzeto u razmatranje.

Nakon razmatranja  pravodobno  pristiglih  o&itovanja, prijedlozi  za
izmjenom/dopunom Prijedloga Upute Upravnog odjela za regionalni razvoj,
infrastrukturu i upravljanje projektima usvojeni su u cijelosti.

Prijedlozi za izmjenom/dopunom Upravnog odjela za turizam, poduzetnistvo i ruralni
razvoj usvojeni su djelomi¢no, a nadalje se navode prijedlozi oCitovanja koji nisu
usvojeni te razlozi neusvajanja:

- ,Prijedlog Upravnog odjela je da se osim ovlastenja i duznosti pri zajednikom
provodenju nabave, sagleda i financijski aspekt zajedniCke nabave odnosno tko
¢e osigurati sredstva i kako ¢e se vrsiti placanje pri izvr§enju ugovora o nabavi.
Obrazlozenje.”

Navedeni aspekt zajednicke nabave ureduje se drugim dokumentima, npr.
prora¢unom narucitelja, ugovorom o dodjeli bespovratnih sredstava ili sklopljenim
pisanim sporazumom koji potpisuju Zupan i osobe ovlastene za zastupanje
pravnih osoba odnosno drugog javnog narugitelja, pa isto nije potrebno dodatno
uredivati Uputom.

- ,Prijedlog Upravnog odjela je da se odredi fiksni rok za izradu i dostavu plana
nabave koji ¢e se vezati uz donoSenje proraduna Zupanije za konkretnu
proradunsku godinu. Na taj nadin neée biti potrebe za dostavom posebnog
dopisa od strane UOPFN-a za izradu i dostavu Plana nabave.”



S obzirom da nije uvijek poznat datum donoSenja proraduna, fiksni rok za izradu i
dostavu Plana nabave Upravnom odjelu za financije, proradun i nabavu nije
moguce odrediti predmetnim Prijedlogom Upute.

Sve pripremne radnje ukljuéujuéi donosenje Plana nabave sukladno Pravilniku o
planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzista u javnoj
nabavi (,Narodne novine®, broj 101/2017, dalje u tekstu: Pravilnik) moraju biti
provedene unutar 30 dana od dana donoSenja prora¢una. Pri tome koordinaciju
pripreme i izrade Prijedloga Plana nabave za kolegij Zupana provodi Upravni
odjel za financije, proradun i nabavu.

,Komentar na ¢lanak 16. stavak 3. Upute

Ovako formuliran élanak nam nepotrebno moze stvoriti problem iz razloga $to se
Cesto pravila EU Fondova pozivaju na nase interne propise. Nastavno na to, ako
neko upravno tijelo propusti provesti dokumentiranu analizu trziSta, pocinio je
prekraj i slijedi financijska korekcija za tu aktivnost iz razloga sto smo si sami
nametnuli tu obvezu, a sam fond i program nam je nisu propisali.

Bilo bi bolie da se veZemo na pravila Fonda i programa, pa da ovaj stavak
formuliramo na sljedeéi naéin: ,U sluéaju nabava robe, usluga i/ili radova koji su
financirani iz EU fondova, upravno tijelo je u obvezi provesti analizu trZista
sukladno propisima projekta/programa u okviru kojeg se EU projekt provodi i koji
su bili na snazi u trenutku pokretanja postupka nabave."

U cilju smanjenja rizika financijskih korekcija zbog utvrdenih nepravilnosti u
postupcima javne nabave u sklopu provedbe EU projekata, a na temelju
dosadasnjih upita za dostavom dokumentacije o provedenim postupcima od
kontrolnih tijela, predloZena je ova odredba. Zakonom o javnoj nabavi je utvrdeno
da se analiza trzista provodi ,u pravilu”, dok je ¢lankom 8. gore spomenutog
Pravilnika utvrdeno da narugitelj provodi analizu trzista u svrhu pripreme nabave i
informiranja gospodarskih subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi s
nabavom, a koja obuhvaéa prikupljanje informacija o predmetu nabave,
gospodarskim subjektima koji sudjeluju na trzistu te drugim okolnostima koje
utieCu na uvjete nabave. Navedena obveza moZe biti dodatno razradena
propisima projekta/programa u okviru kojeg se EU projekt provodi.



. IZNOS'NOVCANIH SREDSTAVA POTREBNIH ZA PROVEDBU AKTA CIJE SE
DONOSENJE PREDLAZE

Za provodenje ovog akta nije potrebno osigurati sredstva u ProraCunu Primorsko-
goranske Zupanije.

IV. PRIJEDLOG ZAKLJUCKA

Slijedom navedenog predlaze se Zupanu Primorsko-goranske Zupanije da
donese zaklju€ak u tekstu kako slijedi:

Na temelju ¢lanka 52. tocke 23. Statuta Primorsko-goranske Zupanije ("Sluzbene
novine" broj 23/09, 9/13, 25/13- proci§ceni tekst, 5/18, 8/18 - proliScen tekst) i Clanka
25. stavak 1. Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije ("Sluzbene
novine" broj 23/14, 16/15, 3/16, 19/16- proliSéeni tekst), Zupan Primorsko-goranske
Zzupanije dana __. sijeénja 2019. godine, donio je sljededi

ZAKLJUCAK

1. Donosi se Uputa o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga.
(Uputa je sastavni dio ovog Zakljucka.)

2. Zaduzuju se upravni odjeli koji su proracunski nadlezni pravnim osobama
kojima je Primorsko-goranska Zupanija osniva¢ i/ili vlasnik, odnosno u kojima
Zupanija ima veéinski udio u kapitalu ili vec¢insko pravo u odluéivanju da
istima dostave primjerak Upute iz &lanka 1. ovog Zakljucka.



Na temelju &lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj 120/16) i
podzakonskin akata donesenih na temelju toga Zakona, €lanka 18. Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga Primorsko-goranske Zupanije (,Sluzbene
novine" broj 05/17), &lanka 52. to¢ke 23. Statuta Primorsko-goranske Zupanije (,Sluzbene
novine" broj 23/09, 9/13 i 25/13 — proCi&ceni tekst, 5/18, 8/18 — procisceni tekst) i Clanka 25.
stavak 1. Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije ('Sluzbene novine" broj
23/14, 16/15, 3/16, 19/16 - prodiséeni tekst), Zupan Primorsko-goranske Zupanije dana
. godine, donio je

UPUTU

o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga

I. PREDMET UPUTE
Clanak 1.

Ovom Uputom utvrduje se naéin postupanja i obveze upravnih tijela Primorsko-goranske
zupanije (dalje u tekstu: upravna tijela) i na odgovarajuéi nadin pravnih osoba kojima je
Primorsko-goranska Zupanija osniva¢ i/ili vlasnik, odnosno u kojima Zupanija ima veéinski udio
u kapitalu ili vec¢insko pravo u odlucivanju (daljnje u tekstu: pravne osobe) u planiranju, pripremi
i provedbi postupaka jednostavne i javne nabave roba, radova ili usluga (u daljnjem tekstu:
postupak nabave), sklapanje i izvr§avanje ugovora ili okvirnog sporazuma te evidencije nabave.

Clanak 2.

Upravna tijela i pravne osobe obvezne su primjenjivati odredbe ove Upute na nacin koji
omogucéava uéinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

Clanak 3.

Pragovi za primjenu odgovarajuéeg postupka javne ili jednostavne nabave utvrdeni su
Zakonom o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16 - dalje u tekstu: ZJN 2016),
Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZiSta u javnoj
nabavi (,Narodne novine* broj 101/17) i Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave
robe, radova i usluga Primorsko-goranske zupanije (,Sluzbene novine", broj 05/17 - u daljnjem
tekstu: Pravilnik).

Il. OBVEZNIC| PRIMJENE

Clanak 4.

Postupke javne nabave za potrebe upravnih tijela provodi Upravni odjel za proracun,
financije i nabavu (u daljnjem tekstu: Upravni odjel).

Postupke jednostavne nabave samostalno provode upravna tijela.

Clanak 5.

Pravne osobe samostalno pripremaju i provode postupke nabave za $to su im sredstva
namjenski osigurana iz vlastitih izvora Zupanije.

Za postupak javne nabave koji se financira iz vlastitih izvora Zupanije, pravne osobe su
duzne ukljugiti i predstavnika Zupanije kojeg imenuje procelnik nadleznog upravnog tijela, a
moze biti ukljuéen i predstavnik Upravnog odjela, uz suglasnost proéelnika Upravnog odjela.

Na zahtjev upravnog tijela pravne osobe su duzne dostaviti presliku cjelokupne
dokumentacije svakog provedenog postupka javne nabave, kao i presliku ugovora sklopljenog
temeljem provedenog postupka javne nabave.



lll. PREDMET NABAVE

Clanak 6.

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, pri éemu se ne smije dijeliti vrijednost radova
ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili pravila koja
vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

Predmet nabave moze biti podijelien na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice
prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za svaku grupu predmeta nabave i ukupno
za predmet nabave.

IzraGunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV), ukljuéujuci sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

Clanak 7.

U slucaju potrebe za dodatnom isporukom robe, radova i/ili usluga nakon provedenog
postupka jednostavne nabave i sklopljenog ugovora, ta dodatna isporuka sagledava se u cjelini
sa osnovnim ugovorom za koji je prethodno proveden postupak nabave.

Zbrojena vrijednost osnovnog ugovora iz stavka 1. ovog &lanka i vrijednost dodatne
isporuke u ukupnosti ¢ini cjelinu.

U slu¢aju kada je za takve dodatne isporuke zbrojena vrijednost jednaka ili veéa od
pragova za primjenu ZJN 2016, postoji obveza primjene odgovaraju¢eg postupka javne nabave.

IV. PLANIRANJE NABAVE

Clanak 8.

Postupci nabave planiraju se u skladu s pravilima propisanim ZJN 2016, Pravilnikom i
ovom Uputom, a navode se u Planu nabave koji se donosi za proraéunsku ili poslovnu godinu,
najkasnije u roku od 30 dana od dana donosenja prora¢una ili financijskog plana.

Clanak 9.

Prilikom planiranja potreba za nabavom robe, radova ili usluga, upravna tijela moraju
uzeti u obzir specificnost i slozenost predmeta nabave, brojéane oznake predmeta nabave iz
Jedinstvenog rjeénika javne nabave (CPV) i moguénost objedinjavanja istog predmeta nabave,
te vrijeme potrebno za pripremu i provedbu odgovaraju¢eg postupka javne nabave ukljuujuéi
rokove za dostavu ponuda i mogucénost Zalbenog postupka, postujuéi minimalne rokove
propisane ZJN 2016.

Upravna tijela mogu za planirane nabave robe, radova ili usluga inicirati objavu
prethodne informacijske obavijesti dostavom Upravnom odjelu podataka za objavu u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH) u skladu
sa ZJN 2016.

Clanak 10.

Upravna tijela su duzna u prijedlog Plana nabave uvrstiti sve nabave roba, radova ili
usluga ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna, uklju€ujudi i izuzeéa za
nabave koje namjerava ugovoriti u toj godini, a izuzete su od primjene ZJN 2016.

Upravna tijela prijedloge plana nabave za proradunsku godinu unose putem
aplikacijskog sustava Zupanijske riznice — winGPS modul nabava (u daljnjem tekstu: aplikacijski
sustav) i u pisanom obliku dostavijaju Upravnom odjelu.

Rok za dostavu prijedloga plana nabave iz prethodnog stavka odreduje Upravni odjel.



Upravni odjel provodi stru¢nu analizu predloZenih nabava, procijenjene vrijednosti
nabave i broj¢ane oznaka iz Jedinstvenog rjeénika javne nabave (CPV), nakon ¢ega moze
predloziti objedinjavanje istog predmeta nabave u Planu nabave.

Upravni odjel izraduje prijedlog Plana nabave za proraéunsku godinu.

Izmjene i dopune Plana nabave provode se po postupku za donoSenje Plana nabave, a
prema rokovima koje odredi Upravni odjel.

Clanak 11.

Plan nabave sadrzi najmanje slijedece podatke:

- evidencijski broj nabave,

- naziv predmeta nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (na nacin da
prva rije¢ glasi: Nabava ... roba, radova ili usluga),

- brojéana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rje€nika javne nabave (CPV),

- procijenjena vrijednost nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez
PDV-a),

- vrsta postupka (javna nabava ili jednostavna nabava),

- navod planira li se predmet podijeliti na grupe,

- navod sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,

- planirani po€etak postupka nabave (mjesec ili kvartal),

- planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,

- napomena (primjerice naznaka da se radi o zajedni¢koj javnoj nabavi, poniStava se
postupak, i dr.).

Clanak 12.

Ako se iznimno nakon dono$enja Plana nabave ukaZe potreba za nabavom koja se
mora pokrenuti prije slijedeée izmjene i dopune Plana nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 20.000,00 kuna, upravno tijelo u obvezi je prije pokretanja postupka nabave, pod
uvjetom da su osigurana sredstva u proradunu, putem Upravnog odjela zatraZiti od Zupana
suglasnost za pokretanje odgovarajuéeg postupka nabave.

Zahtjev za suglasnost Zupana iz stavka 1. sadrZi najmanje slijedece podatke:

- naziv upravnog odjela, klasa, urbroj i datum,

naziv predloZzene nabave, odnosno predmeta nabave, i grupa predmeta nabave, ako
je primjenjivo (na naéin da prva rije€ glasi: Nabava ... roba, radova ili usluga),

- procijenjena vrijednost nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez

PDV-a),

- brojéana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rie¢nika javne nabave (CPV),

- planirana sredstva za nabavu i proradunsku poziciju na kojoj su osigurana sredstva ili

drugi izvor financiranja, ako je primjenjivo,

- vrsta postupka (javna nabava ili jednostavna nabava),

- planirani poéetak postupka nabave (mjesec ili kvartal),

- sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,

- planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,

- razloge neuvrstenja u Plan nabave i pokretanja Zurnog postupka nabave.

Upravni odjel po zaprimanju Zahtjeva za suglasnost Zupanu za pokretanje postupka
nabave, vr§i analizu predlozene nabave i moguénost uvrstenja u Plana nabave, kontrolira
osigurana sredstva i dodjeljuje evidencijski broj nabave, te nakon ovjere procelnika Upravnog
odjela isti upuéuje Zupanu na suglasnost.

Upravni odjel duzan je odobreni postupak nabave evidentirati u aplikacijskom sustavu te
uvrstiti u slijedeée izmjene i dopune Plana nabave.

Ako je temeljem Zahtjeva za suglasnost Zupanu odobren postupak jednostavne nabave,
Poziv na dostavu ponude iz €lanka 33. ove Upute dodatno se objavljuje na internetskoj stranici
Zupanije.



Clanak 13.

Pravne osobe su duzne izraditi svoj plan nabave i dostaviti ga proradunski nadleznom
upravnom tijelu najkasnije u roku od 15 dana od dana njegova donosenja.

Izmjene i/ili dopune plana nabave pravne osobe dostavljaju proracunski nadleznom
upravnom tijelu najkasnije u roku od 15 dana od dana izmjene i/ili dopune plana nabave.

Clanak 14.

Plan nabave i njegove izmjene i dopune donosi Zupan.

Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se na internetskim stranicama —
profilu javne nabave Zupanije i u EOJN RH u roku od 8 dana od dana donoSenja ili izmjena
i/ilidopuna, a sadrzi najmanje podatke iz ¢lanka 11. ove Upute.

Sve izmjene i dopune Plana nabave moraju biti vidljivo naznaéene u odnosu na osnovni
Plan nabave.

Objavljeni Plan nabave ne sadrzi izuzeéa iz ¢lanka 10. stavak 1. ove Upute.
V. PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPKA JAVNE NABAVE

Clanak 15.

Postupci javne nabave u smislu ove Upute sastoje se od sliedecih faza, odnosno
podfaza:
1. Pripreme postupka javne nabave i dokumentacije o nabavi
2. Provedbe postupka javne nabave
a. Objave odgovarajuce obavijesti u EOJN RH
b. Otvaranja ponuda
c. Pregledai ocjene ponuda
d. Odluke o odabiru ili ponistenju

Postupak javne nabave zavr$ava danom izvr$nosti odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju.

Clanak 16.

U pripremi postupka javne nabave sudjeluje upravno tijelo i Clanovi strucnog
povjerenstva za pripremu i provedbu postupka javne nabave.

Upravno tijelo u fazi pripreme sudjeluje na nacin da prije formiranja strué¢nog
povjerenstva u pravilu provodi preliminarnu analizu trzista i utvrduje tehnicke specifikacije
predmeta nabave u skladu sa ZJN 2016.

Iznimno od prethodnog stavka, kada se radi o nabavi financiranoj iz EU fondova,
upravno tijelo u obvezi je provesti analizu trzita (primjerice istraZivanjem internet stranica ili
podataka o predmetu nabave, slanjem upita gospodarskim subjektima, i dr.), uz dokumentiranje
provedenih aktivnosti.

Nakon aktivnosti iz stavka 2. ovog €&lanka procelnik upravnog tijela, a vodeci raCuna o
vremenu potrebnom za pripremu i provedbu postupka, pokre¢e postupak javne nabave
Inicijalnim zahtjevom za pripremu postupka nabave i imenovanje clanova stru¢nog povjerenstva
(dalje u tekstu: Inicijalni zahtjev) u kojem se predlazu elementi dokumentacije za postupak javne
nabave i imenuju ¢lanovi struénog povjerenstva.

Inicijalni zahtiev se putem aplikacije upuéuje Upravnom odjelu i sadrzi sliedece
elemente:

- naziv predmeta nabave (iz Plana nabave),

- brojéana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjeénika javne nabave (CPV),

- prijedlog datuma pocetka javne nabave (planirani datum objave obavijesti u EOJN RH),
- planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,

10



- prijedlog detaljnog opisa predmeta nabave te ovisno o vrsti predmeta nabave (robe,
radovi ili usluge) npr. tehni¢ke specifikacije, troskovnik odnosno tender, projektni
zadatak, projekt, nacrt, obrazloZzenje i dr.,

- prijedlog bitnih i posebnih uvjeta za izvréenje ugovora, mjesto isporuke, rok, nacin i
uvjeti placanja, instrumenti osiguranja, odredbe o ugovornoj kazni, ako je primjenjivo,

- prijedlog kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo,

- prijedlog kriterija za odabir ponude (relativne pondere i udio pondera u %), ako je
primjenjivo,

- potreba provedbe prethodnog savijetovanja s gospodarskim subjektima, ako je
primjenjivo,

- imena ¢&lanova struénog povjerenstva, njihovi kontakt podaci, njihove obveze i ovlasti te
imena drugih osoba koje imaju utjecaj na odluéivanje ifili druge radnje u vezi s
postupkom javne nabave,

- izjave ¢&lanova struénog povjerenstva ili drugih osoba u postupku o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa,

- ime, prezime i potpis procelnika upravnog odjela te otisak siuZzbenog pecata.

Upravno tijelo putem aplikacijskog sustava predaje Inicijalni zahtjev s prilozima u
elektronickom obliku te Upravnom odjelu o tome S$alje obavijest na e-mail:
javna.nabava@pgz.hr.

Clanak 17.

Imenovani ¢lanovi struénog povjerenstva zaduzZeni su za strucnu i zakonitu pripremu i
provedbu postupka javne nabave te sudjeluju u svim aktivnostima postupka nabave, svaki u
okviru svojih obveza i ovlasti koje se utvrduju Inicijalnim zahtjevom.

U svim postupcima javne nabave u kojima je Zupanija naruitelj, &lanovi struénog
povjerenstva su sluzbenici Upravnog odjela, Pododsjeka za javnu nabavu.

Inicijalnim zahtjevom se, pored ¢lanova struénog povjerenstva iz stavka 2. ovog €lanka,
imenuju i ¢lanovi od kojih je najmanje jedan iz upravnog tijela i/ili pravne osobe, ako se nabava
odnosi na tu pravnu osobu, i po potrebi druge osobe koje sudjeluju u postupku te odreduje
njihove obveze i ovlasti u postupku javne nabave.

U pravilu, ¢lanovi struénog povjerenstva koji sudjeluju u izradi tehni€ke dokumentacije i
tro8kovnika i koji ¢e biti odgovorni za praéenje izvrSenja ugovora ili okvirnog sporazuma, ne
imenuju se za ¢lanove struénog povjerenstva koji ¢e sudjelovati kod pregleda i ocjene ponuda.

Clanovi struénog povjerenstva duzni su Upravnom odjelu dostaviti potpisanu Izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

Ako tijekom provedbe postupka javne nabave nastanu okolnosti sukoba interesa u
odnosu na gospodarske subjekte ili povezane osobe u smislu ZJN 2016 ili Zakona o
sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi, ¢lan stru¢nog
povjerenstva u obvezi je zatraziti izuze¢e od sudjelovanja u postupku.

Clanak 18.

Clanovi struénog povjerenstva na temelju zaprimljenog Inicijalnog zahtjeva s popratnom
dokumentacijom, pristupaju aktivnostima pripreme postupka javne nabave te se najkasnije u
roku od 5 (pet) dana ocituju procelniku upravnog tijela o moguénosti objave obavijesti u EOJN
RH na predlozeni datum.

Nakon uskladenja i pripreme dokumentacije o nabavi sukladno ZJN 2016 te eventualne
provedbe prethodnog savjetovanja s gospodarskim subjektima, struéno povjerenstvo upoznaje
proéelnika upravnog tijela sa svim elementima postupka javne nabave.

Na temelju informacije iz prethodnog stavka proéelnik pokre¢e provedbu postupka javne
nabave Zahtjevom za provedbu postupka nabave.
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Zahtjev za provedbu postupka nabave s prilozima upravno tijelo upisuje u aplikacijski
sustav te Upravnom odjelu o tome $alje obavijest na e-mail: javha.nabava@pgz.hr.

U sluéaju pozitivnog oéitovanja &lanova struénog povjerenstva iz stavka 1. ovoga Clanka,
provedba postupka javne nabave pokreée se na temelju Inicijalnog zahtjeva.

Upravni odjel odobrava Zahtjev za provedbu postupka nabave / Inicijaini zahtjev, te prije
provedbe otvara predmet nabave u aplikacijskom sustavu.

Clanak 19.

Struéno povjerenstvo predlaze Zupanu odabir ekonomski najpovoljnije ponude
ponuditelia s kojim namjerava sklopiti ugovor o javnoj nabavi, odnosno okvirni sporazum ili
donosenje odluke o ponistenju.

Ako iznos najpovoljnije valjane ponude prelazi osigurana sredstva za nabavu, strucno
povjerenstvo je obvezno od proéelnika upravnog tijela zatraZiti obrazlozenje mogucnosti
preuzimanja obveza i sklapanja ugovora.

U sluéaju iz prethodnog stavka, obrazlozenje se Zupanu dostavlja zajedno s prijedlogom
Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju.

Na prijedlog Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju suglasnost daju proCelnik upravnog
tijela i procelnik Upravnog odjela te Odluku proslijeduju Zupanu na potpis.

U sluéaju ponistenja postupka nabave i ponavljanja postupka za isti ili sliCan predmet
nabave, postupak nabave planira se pod novim evidencijskim brojem nabave i uvrstava se u
Plan nabave.

Clanak 20.
Odluku o odabiru ili Odluku o poniétenju donosi Zupan sukladno ZJN 2016.

Clanak 21.

} Postupanje po Zalbama u postupcima javne nabave sukladno ZJN 2016 u nadleznosti je
Zupana, odnosno osobe koju on ovlasti.

VI. KOMUNIKACIJA | POSTUPANJE S DOKUMENTIMA

Clanak 22.

Upravna tijela, odnosno ¢lanovi struénog povjerenstva i gospodarski subjekti u pravilu
komuniciraju i razmjenjuju podatke elektronickim sredstvima komunikacije.

Ponude, zahtjevi za sudjelovanje te ostali dokumenti, bankarska garancija ili odredeni
predmeti kao $to su uzorci, makete i sli¢no koji se ne mogu dostaviti elektronickim sredstvima
komunikacije zaprimaju se u pisarnici putem postanske sluzbe ili neposredno od ponuditelja.

Clanak 23.

Kada gospodarski subjekt dostavlja dokumente ili predmete u smislu €lanka 22. stavka
2. ove Upute putem pisarnice, referent za uredsko poslovanje Upravnog odjela za gospodarenje
imovinom i opée poslove (dalje u tekstu: referent za uredsko poslovanje) u obvezi mu je izdati
potvrdu o zaprimanju koja sadrzi najmanje podatke o narucitelju, ponuditelju, predmetu ili grupi
predmeta nabave na koji se odnosi, te datumu i vremenu (sat, minuta i sekunda) zaprimanja.

Svaki pravodobno zaprimljen dokument ili predmet iz stavka 1. ovog &lanka upisuje se u
Upisnik o0 zaprimanju ponuda/jamstava.

Upisnik pripremaju i referentu za uredsko poslovanje dostavijaju &lanovi struénog
povjerenstva Upravnog odjela.
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U sluéaju kada se dostavljaju dokumenti ili predmeti iz stavka 1. ovog Clanka,
gospodarski subjekt je obvezan naznaditi, a referent za uredsko poslovanje provjeriti, na koji
postupak javne nabave se odnosi.

Na zaprimlijenoj omotnici naznacuju se datum i vrijeme (sat, minuta i sekunda)
zaprimanija te redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Clanak 24.

Upishik o zaprimanju ponuda/jamstava i zaprimljene ponude, dokumenti ili predmeti ne
smiju biti dostupni neovlastenim osobama.

Neotvorene omotnice, dokumenti ili predmeti se neposredno nakon isteka roka za
dostavu ponuda zajedno sa Upisnikom o zaprimanju predaju stru¢nom povjerenstvu u postupku
otvaranja ponuda.

Ponudal/jamstava, dokumenti ili predmeti u postupku javne nabave pristigli nakon isteka
roka za dostavu ponuda ne upisuju se u upisnik o zaprimanju ponuda/jamstava i dostavljaju se
neotvoreni &lanovima struénog povjerenstva koji ih na dokaziv nain vraéaju posiljatelju bez
odgode, o éemu stavljaju biliesku u zapisniku o pregledu i ocjeni.

VIl. PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPKA ZAJEDNICKE JAVNE NABAVE

Clanak 25.

U cilju racionalnijeg koristenja sredstava i postizanja povoljnijih uvjeta Zupanija ili jedna
od pravnih osoba ili drugi javni naruéitelj moze provesti postupak zajednicke javne nabave za
istovrsne robe, radove, odnosno usluge u ime i/ili za raéun pravnih osoba, odnosno Zupanije.

Preduvjet pokretanja zajednicke javne nabave je sklopljeni pisani sporazum koji
potpisuju Zupan i osobe ovlastene za zastupanje pravnih osoba odnosno drugi javni naruditel;
(u daljnjem tekstu: sudionici zajedni¢ke javne nabave) i kojim se utvrduju medusobna ovlastenja
i duznosti u zajednickom nastupanju u pripremi i provedbi postupaka javne nabave.

Sporazumom iz prethodnog stavka se Zupaniji ili jednoj od pravnih osoba ili drugom
javnom naruditelju daje ovlastenje da u ime ostalih sudionika zajednicke nabave provede
postupak javne nabave.

Postupak se pokrece Odlukom o pokretanju postupka zajedniCke javne nabave,
imenovanju ¢lanova struénog povjerenstva te njihove obveze i ovlasti, koju donosi Celnik
naruditelja koji priprema i provodi zajedni¢ku javnu nabavu.

U zajedni¢kim javnim nabavama koje provodi Zupanija, Odluku o pokretanju postupka
zajednicke javne nabave priprema Upravni odjel i provodi postupak javne nabave na temelju
prikupljenih potreba upravnih tijela i pravnih osoba.

Na ¢lanove struénog povjerenstva zajednitke javne nabave na odgovarajuci se nacin
primjenjuju odredbe ¢lanka 17. ove Upute.

Clanak 26.

Sudionici zajedni¢ke javne nabave planiraju postupke zajedni¢ke javne nabave sukladno
élancima 8. - 11. ove Upute u kojem slu¢aju narugitelj koji priprema i provodi zajedni€ku javnu
nabavu u svom planu nabave oznaéava ukupnu procijenjenu vrijednost predmeta nabave kao
zbroj procijenjenih vrijednosti nabava svih sudionika zajedni¢ke javne nabave, a ostali sudionici
u svom planu nabave oznacéavaju iznos svog dijela nabave.

Operativnu pripremu i provedbu postupka zajedni¢ke javne nabave obavlja struc¢no
povjerenstvo u suradnji s upravnim tijelom i pravnim osobama, u sklopu koje se priprema
dokumentacija o nabavi, tro§kovnik, prijedlog ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma te
ostala dokumentacija potrebna za provedbu postupka javne nabave.
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Sudionici u postupku javne nabave tijelu koji priprema i provodi zajedniCku javnu nabavu
dostavljaju izjave &lanova struénog povjerenstva ili drugih osoba u postupku o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa te ostale podatke ili dokumente potrebne za pripremu i provedbu
postupka javne nabave.

U sluéaju kada Zupanija provodi zajedni¢ku javnu nabavu u ime pravnih osoba, upravna
tijela nisu duzna postupati u skladu s odredbom ¢lanaka 16. stavak 4. i 18. stavak 3. ove Upute.

Clanak 27.

Nakon izvr$nosti odluke o odabiru, naruditelj koji priprema i provodi zajedni¢ku javnu
nabavu sklapa okvirni sporazum, a sudionici zajedni¢ke javne nabave sklapaju ugovor o javnoj
nabavi s odabranim ponuditeljem ili zajednicom ponuditelja.

Svaki sudionik u postupku zajedniCke nabave obvezan je za potrebe objave podataka i
izvje§éa voditi evidenciju o sklopljenim ugovorima te na tromjese¢noj osnovi poslati na objavu u
EOJN RH obavijest o dodjeli ugovora za sklopljene ugovore na temelju pojedinog okvirnog
sporazuma u roku od 30 dana od dana zavr$etka svakog tromjesedja.

VIil. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 28.
Postupak jednostavne nabave provodi se u skladu s pravilima, uvjetima i na naéin
propisan Pravilnikom i ovom Uputom.

Clanak 29.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi
se izdavanjem narudzZbenice, odnosno sklapanjem ugovora, u pravilu na temelju jedne ili vise
dostavljenih ponuda.

Provedene postupke jednostavne nabave iz stavka 1. analizira Upravni odjel, te za
potrebe azuriranja registra ugovora u EOJN RH objedinjava nabave istog predmeta neovisno o
broju narudzbenica ili sklopljenih ugovora tijekom godine.

Na temelju provedenih aktivnosti iz stavka 2. ovog €lanka, Upravni odjel za predmete
nabave d&ija procijenjena vrijednost kumulativno na razini Zupanije iznosi 20.000,00 ili vise kuna,
predlaze upravnim tijelima provodenje odgovarajuéeg postupka nabave i uvrStenje u Plan
nabave.

Clanak 30.
Progelnik upravnog tijela odgovoran je za provedbu jednostavne nabave.

Progelnik upravnog tijela pokrece postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednost
jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna Odlukom o imenovanju ovlastenih predstavnika za pripremu
i provedbu jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Odluka o imenovanju), kojom imenuje
najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika.

Progelnik upravnog tijela moze, uz suglasnost proéelnika Upravnog odjela, za
ovla§tenog predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave imenovati jednog
predstavnika Upravnog odjela.

Ovlasteni predstavnici iz stavka 2. i 3. ovog ¢&lanka ne moraju posjedovati vazedi
certifikat u podruéju javne nabave.

Clanak 31.

Ovlasteni predstavnici u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak jednostavne
nabave primjenjujucéi odgovarajuée zakone i podzakonske propise, a osobito:
- predlazu gospodarske subjekte kojima ée biti upuéen Poziv na dostavu ponude,
- izraduju Poziv na dostavu ponude,
- otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude kojim procelniku upravnog
tijela predlazu odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude,
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- sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne nabave.

Clanak 32.

Za postupak jednostavne nabave otvara se poseban predmet sukladno propisima koji se
odnose na uredsko poslovanje, uz navodenje evidencijskog broja nabave iz Plana nabave u
nazivu predmeta, a u aplikacijskom sustavu postupak se povezuje s Planom nabave.

Upravna tijela su duzna odmah po pokretanju postupka jednostavne nabave otvoriti
predmet nabave u aplikacijskom sustavu.

Clanak 33.

Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave potpisuje procelnik upravnog
tijela.

Ovisno o predmetu nabave, Poziv na dostavu ponude moze sadrZzavati zahtjeve i uvjete
vezane za predmet nabave, kriterije koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta (osnove za isklju¢enje, kriterije za odabir gospodarskog subjekta — uvjeti sposobnosti),
kriterijie za odabir ponude, bitne i posebne uvjete za izvrSenje ugovora te druge potrebne
podatke, dokumente i informacije koje gospodarskom subjektu omogucuju izradu i dostavu
ponude.

Za jednostavne nabave radova vrijednosti jednake ili ve¢e od 200.000,00 kuna do
500.000,00 kuna u ugovoru o nabavi se od ponuditelja mora zatraZiti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora.

Clanak 34.

Sve zatrazene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u
izvorniku, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave.

Ovlasteni predstavnici mogu od nadleznog tijela zatraziti provjeru dostavljenih
dokumenata.

Clanak 35.
Ponude se dostavljaju u roku i na naéin propisan Pravilnikom.

Ukoliko se ponude dostavljaju u zatvorenim omotnhicama, na omotnici ponude mora biti
naznaéen: naziv i adresa narucitelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj nabave, naziv
predmeta nabave na koju se ponuda odnosi te naznaka »ne otvaraj«.

Postupak zaprimanja i evidentiranja ponuda odvija se sukladno ¢&lancima 22. - 24. ove
Upute.

Clanak 36.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je
drukéije odredeno Pozivom na dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim uvjetima
i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponude.

Obavijest 0 odabiru ponude ili Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave
donosi proc¢elnik upravnog tijela na temelju dostavljenog prijedloga ovlastenih predstavnika.

Clanak 37.

Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovom Glavom Upute na
odgovaraju¢i se nacin mogu primijeniti odredbe ZJN 2016 i podzakonskih propisa iz podrucja
javne nabave.
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IX. SKLAPANJE, IZVRSAVANJE | IZMJENE UGOVORA ILI OKVIRNOG SPORAZUMA

Clanak 38.

Ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum s odabranim ponuditeliem sklapa se u
pisanom obliku u roku od 30 dana od dana izvr8nosti odluke o odabiru.

Nakon $to odluka o odabiru postane izvr§na, Upravni odjel najkasnije u roku od 7
(sedam) dana izraduje i dostavija u elektronickom obliku upravnom tijelu ili pravnoj osobi
prijedlog ugovora o javnoj nabavi, odnosno okvirnog sporazuma s prilozima (uvez ponude,
trodkovnik, specifikacije i dr.) na eventualnu doradu i dopunu podataka (klasa, urbroj, datum
sklapanja, ovlastene osoba za prac¢enje izvr§enja ugovora, i dr.).

Upravno tijelo dostavlja ugovor, odnosno okvirni sporazum na potpis Zupanu ili osobi
koju on ovlasti te ga potom prosljeduje odabranom ponuditelju na sklapanje, pri ¢emu vodi
raduna o krajnjim rokovima utvrdenim stavkom 1. ovog ¢lanka i ZJN 2016.

Clanak 39.

Kod svih postupaka nabave, bilo da je rije¢ o javnoj ili jednostavnoj nabavi koji su
dovréeni sklapanjem ugovora ili okvirnog sporazuma, upravno tijelo je duzno u roku 8 (osam)
dana od dana sklapanja podatke o skloplienom ugovoru ili okvirnom sporazumu upisati, a
skenirani ugovor ili okvirni sporazum pohraniti u aplikacijski sustav te Upravnom odjelu dostaviti
jedan primjerak izvornika ugovora ili okvirnog sporazuma, vodeci ratuna o rokovima za
objavljivanje obavijesti iz stavka 3. ovoga ¢&lanka.

Ugovor, odnosno okvirni sporazum sadrzava evidencijski broj nabave iz Plana nabave te
oznaku klase i urudzbenog broja prema pravilima uredskog posiovanja, a sastavlja se u Cetiri
istovjetna primjerka od kojih svaka ugovorna strana zadrzava po dva primjerka.

Temeljem dostavljenog ugovora ili okvirnog sporazuma, Upravni odjel obvezan je za
svaki sklopljeni ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum poslati na objavljivanje obavijest o
dodjeli ugovora u roku od 30 dana od dana sklapanja ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog
sporazuma.

Clanak 40.

Upravna tijela su obvezna osigurati zakonito, namjensko i svrhovito KoriStenje
proraéunskih sredstava te su zaduZena za administrativno-tehni¢ku provedbu istih.

U svrhu kontrole ugovora o nabavi proc¢elnik upravnog tijela imenuje osobu za pracenje i
kontrolu izvr§enja ugovora.

Osoba za pracenje i kontrolu izvréenja ugovora o javnoj nabavi potvrduje izvrSenje
potpisom na primci, otpremnici, bilje$ci, zapisniku, gradevinskom dnevniku, gradevinskoj knjizi ili
drugom odgovarajucem dokumentu.

U sluéaju nedostataka, djelomiénog izvrSenja ili neizvrSenja ugovora, takva okolnost
navodi se u dokumentu.

U svrhu pracéenja kvalitete dobavljata jednostavne nabave, za svaki izvr§eni ugovor
jednostavne nabave, potrebno je u aplikacijskom sustavu unijeti ocjenu kvalitete izvrSenja
ugovora odnosno pruzatelja usluga, izvodaca radova ili isporuditelja robe, u roku do 8 dana od
dana konaénog izvréenja ugovora evidentiranog u aplikacijskom sustavu (status 80).

Osoba za praéenje i kontrolu izvr§enja ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma
duZna je ispuniti Obrazac za kontrolu izvr§enja ugovora o javnoj nabavi koji se nakon izvrSenja
ugovora dostavlja Upravnom odjelu zajedno s primjerkom okonéane situacije ili racuna.

Upravno tijelo koje je pratilo izvr§enje ugovora o javnoj nabavi izdaje potvrde o uredno
ispunjenim ugovorima.
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Clanak 41.
Upravno tijelo je obvezno kontrolirati je li izvr§enje ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog
sporazuma u skladu s uvjetima odredenima u dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom.
Ugovor o javnoj nabavi smije se izmijeniti tijekom njegova trajanja bez provodenja novog
postupka javne nabave samo u skladu s odredbama ZJN 2016.

[zmjene ugovora o javnoj nabavi inicira upravno tijelo prijedlogom dodatka ugovora uz
obrazloZenje koje sadrzi: opis nabave prije i poslije izmjene, razloge izmjene sa opisom
okolnosti zbog kojih je izmijenjen ugovor, te prema potrebi, poveéanje cijene prouzro¢eno
uvodenjem izmjene.

Upravno tijelo duzno je u roku od 8 (osam) dana od dana sklapanja dodatka ugovora
isti, zajedno sa obrazlozenjem iz stavka 3. ovog ¢lanka dostaviti Upravnom odjelu koji ¢e isti
upisati u aplikaciju.

Upravni odjel objavljuje izmjene ugovora u EOJN RH sukladno ZJN 2016.

Ako su izmjene ugovora o javnoj nabavi za vrijeme trajanja znacajne u odnosu na
sadrzaj osnovnog ugovora sukladno ZJN 2016, obvezno je provesti novi postupak javne
nabave.

X. OBJAVE | EVIDENCIJE JAVNE NABAVE

Clanak 42.

Objave o javnoj nabavi koje objavljuje Upravni odjel vrSe se na standardnim obrascima
propisanim ZJN 2016 i podzakonskim propisom.

Clanak 43.

Evidenciju skloplienih ugovora javne i jednostavne nabave na temelju provedenih
postupaka nabave u protekloj godini vodi Upravni odjel.
Upravni odjel je duzan do 31. oZujka svake godine izraditi izvje§¢a o javnoj nabavi za
prethodnu godinu. ]
Clanak 44.
Upravni odjel podnosi Zupanu tromjese&no izvjesée o izvréenju Plana nabave.

Na zahtjev Upravnog odjela, a za potrebe izrade izvjestaja iz stavka 1. ovoga ¢lanka,
upravna tijela su duzna Upravnom odjelu obrazioZiti odstupanje od oznalenog planiranog
pocetka postupka iz Plana nabave te dostaviti prijedlog novog termina za pocetak postupka.

Xl. REGISTAR UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ | JAVNOJ NABAVI TE OKVIRNIH
SPORAZUMA

Clanak 45.

Upravni odjel je obvezan voditi registar ugovora i okvirnih sporazuma te ih objaviti na
internetskoj stranici — profilu javne nabave Primorsko-goranske Zupanije i u EOJN RH.

Ovaj ¢lanak ne primjenjuje se na ugovore koji se sklapaju sukladno propisu kojim se
ureduje javno-privatno partnerstvo i koncesije.

XIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 46.

Upravna tijela su duzna ovu Uputu kao i svaku njezinu izmjenu i dopunu dostaviti
pravnim osobama za koje su proraunski nadlezna, na daljnje postupanje.

17



Clanak 47.
Pravne osobe obvezne su postojece interne akte o jednostavnoj nabavi uskladiti s
odredbama ZJN 2016, Pravilnika i ove Upute, u roku od 30 dana od stupanja na snagu ove
Upute.

Clanak 48. .

Obrazac 1. Plana nabave iz ¢lanka 11., Obrazac 2. Zahtjev za suglasnost Zupana za
pokretanje nabave iz ¢lanka 14. stavak 1., Obrazac 3. Inicijalni zahtjev za pripremu postupka
nabave i imenovanje ¢lanova struénog povjerenstva iz ¢lanka 16. stavak 4. i Obrazac 4. Zahtjev
za provedbu postupka nabave iz ¢lanka 18. stavak 3., Obrazac 5. |zjava Clanova struénog
povjerenstva o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa iz ¢lanka 17. stavak 5., Obrazac 6.
Upisnik o zaprimanju ponuda/jamstava iz ¢lanka 23. stavak 2., Obrazac 7. Odluka o imenovanju
ovlastenih predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave iz ¢lanka 30. stavak 2.,
Obrazac 8. Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 33. stavak 1.,
Obrazac 9. Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude iz
¢lanka 31. alineja 3., Obrazac 10. Obavijest o odabiru iz &lanka 36. stavak 3., Obrazac 11.
Obavijest o ponistenju iz ¢lanka iz ¢lanka 36. stavak 3. i Obrazac za kontrolu izvr§enja ugovora
iz ¢lanka 40. stavak 6., prilaZzu se kao prilog ovoj Uputi i €ine njezin sastavni dio.

Clanak 49.
Stupanjem na snagu ove Upute, stavlja se van snage Uputa o postupanju u nabavi robe,
radova ili usluga (KLASA:022-04/17-01/14; URBROJ: 2170/1-01-01/5-17-22) od 10. travnja
2017. godine.

Clanak 50.
Ova Uputa stupa na snagu danom donosenja.

KLASA:
URBROJ:
Rijeka, __. sijeénja 2019.

ZUPAN

Zlatko Komadina, dipl.ing.
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YEPUBLIKA HRVATSKA
HORGHO GORANSKA ZUPANLIA

) 2170/ PRIMOREKOGC
REPUBLIKA HRVATSKA e QR AFINS
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA Klasifikaciicka c/nakd | Ledoysiana jedinica
focsfi @<l (B, | SETIRL
e T SPORT Urudzbe 1 Prilozi | Vrijednost
TEHNIGKU KULTURU ‘ "1
20t (3-8
KLASA: 053-02/19-01/5 s q

URBROJ: 2170/1-11-1-3
Rijeka, 7. sijenja 2019. godine

UPRAVNI ODJEL ZA PRORACUN,
FINANCIJE | NABAVU
Pododsjek za javhu nabavu
- ovdje-

PREDMET: Prijedlog upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga

- odCitovanje, dostavlja se

Postovani,

nastavno na va$ dopis od 2. sije¢nja 2019. godine kojim trazite oCitovanje na
Prijedlog upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga u nastavku slijedi
ocitovanje na trazeno.

U ¢&lanku 5. navodi se postupak pri nabavi cija su sredstva namjenski
osigurana iz vlastitih izvora Zupanije. Navedenim &lankom nije definirana provedba u
sludaju postupka nabave za projekte financirane iz europskih strukturnih i
investicijskih fondova odnosno u slu¢aju sufinanciranja (djelomiéno ili potpuno).

Clanak 29., stavak 2. glasi da Upravni odjel za financije, proracun i nabavu
analizira veé provedene postupke nabave vrijednosti manje od 20.000,00 kuna te
objedinjava nabave istog predmeta za potrebe aZuriranja registra ugovora na EOJN.
Stavkom 3. istog &lanka propisuje se da temelijem gore navedenih aktivnosti,
predlaZe upravnim tijelima da nabave ¢ije vrijednosti kumulativno na razini Zupanije
prelaze 20.0000,00 kuna, uvrste u Plan nabave, odnosno provedu odgovarajudi
postupak nabave. Uz pretpostavku da bi se na razini Zupanije objedinjavale nabave
koje se iz godine u godinu ponavljaju, u stavku 2. spominje se analiza ve¢
provedenih postupaka nabave, iako to nije dovoljno jasno definirano navedenim
glankom. Nadalje, nije definirano koje ¢e upravno tijelo provoditi tako objedinjenu
nabavu te da li ée ista navoditi u Planu nabave svih upravnih tijela ili samo jednog
odnosno, predstavlja li to zajedni¢ku nabavu.

Takoder, propusteno je navesti proceduru pri nabavi robe, radova ili usluga
putem narudZbenice kada se potreba za istim neplanirano pojavi i ne temelji se na
analizi iz élanka 29., stavak 2. Kao prijedlog navodimo dodatni stavak u Clanku 29. s
odredbom koja bi regulirala iznimke odnosno odstupanja od prethodnih odredbi u
sluéaju hitnoca ili drugih opravdanih razloga s obzirom da bi se ovakvom reguiacijom
nabava do 20.000,00 kuna procedura nabave dodatno usporila.



Skreéem pozornost na ¢&lanak 48. koji je potrebno revidirati po pitanju
navodenja brojéanih oznaka &lanaka i stavaka.

S postovanjem,
T E—,
z 'I'-,-.]
Privremena procelnica
(5 b
Tamara Cargvi¢-Baraba, dipl.oec.

LY LA 4

Dostaviti:
1. Naslovu
2. Pismohrana, ovdje
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PRIMORSKO GORANSKA ZUPANIJA
T

o
g REPUBLIK; HRVATSKA i:::ili:::ijska oznaka _1 8_'1'20:55‘"'jeT|
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA . - Zoﬁ-_qﬁ_a_”-z -02932|
Upravni odjel za regionalni razvoj, ~  Umézvenibrol I.P:;'.;'E,
infrastrukturu i upravijanje projektima 2170/1-19-4
/(.. S {éja”(’— W
KLASA: 053-02/19-01/14 ‘

URBROJ: 2170/1-09-19-3

Rijeka, 7. sije¢nja 2019.
Primorsko-goranska zupanija
Upravni odjel za proracun,
financije i nabavu
Slogin kula 2/11
51 000 Rijeka
n/p KreSimir Parat, proéelnik

PREDMET: Ocitovanje na Prijediog Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili
usluga
- dostavlja se

Postovani,

slijedom Vaseg dopisa od 2. sije€nja 2019. godine (KLASA: 406-01/18-07/2,
URBROJ: 2170/1-02-03/2-19-3) kojim se trazi dostava eventualnih prijedloga i
sugestija vezano uz prijedlog Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga, a
koja ¢e se razmatrati na Kolegiju Zupana dana 14. sije¢nja 2019. godine, u privitku
Vam dostavljamo prijedloge Upravnog odjela za regionalni razvoj, infrastrukturu i
upravljanje projektima.

Za sve dodatne informacije stojimo Vam na raspolaganju, a osobe za kontakt
su Tanja Zatezalo, dipliur,, na broju telefona 351-905 ili putem e-poste
tanja.zatezalo@pgz.hr i Ana Li¢anin, mag.iur., na broju telefona 351-900 ili putem e-
poste ana.licanin@pgz.hr.

S postovanjem, f"\"{\‘ﬁ'i\{/ff,?x.

i i '|.>"

izvpref. dr/sc. Ljudevit Krpan
U PRILOGU: ‘
-  Kao u tekstu
DOSTAVITI:
1. Naslovu
2. Arhiva, ovdje



TEKST UPUTE O POSTUPANJU U NABAVI ROBA, RADOVA ILI USLUGA:

Dopuniti pravni osnov u preambuli Upute (Statut — Sluzbene novine 5/18 i 8/18 — pro&iééeni

tekst),

U ¢lanku 6. stavku 3. iza rijei ,odreduje” nedostaje rije¢ ,se”,

U élanku 12. stavku 5. korigirati navod élanka 32. u &lanak 33,

U ¢lanku 14. stavak 1. je suvisan (isto se navodi u stavku 2.),

U &lanku 18. stavku 3. navodi se naziv zahtjeva kao Zahtjev za provedbu postupka nabave,

dok je naziv obrasca kao sastavnog dijela Upute Zahtjev za pokretanje postupka nabave (i

imenovanje ¢lanova struénog povjerenstva). Potrebno uskladiti (i u ¢lanku 48. gdje se navode

obrasci kao prilog Uputi),

U €lanku 26. stavku 4. korigirati navod ¢€lanka 16. stavka 3. u stavak 4.,

U dlanku 40. stavku 5. utvrdeno je pracenje kvalitete dobavljada jednostavne nabave.

Predlaemo korekciju na nalin da se utvrde pruzatelji usluga, izvodaci i dobavljadi

(isporuitelji opreme) kao subjekti ¢ija se kvaliteta izvrienja ocjenjuje,

U Clanku 40. stavku 6. predlaiemo korigirati dio koji navodi da se obrazac za kontrolu

izvrSenja dostavlja zajedno s primjerkom okonéane situacije ili rauna. Prijedlog je da se brise

navedeni dio dostave zajedno s primjerkom okonéane situacije ili racuna,

U Clanku 45. navodi se da je Upravni odjel obvezan voditi registar ugovora jednostavne

nabave i narudibenica ~ obveza vodenja registra narudzbenica, a posljedi¢no i objave

navedenog registra na internetskoj stranici i EOJN RH, nije propisana Zakonom o javnoj

nabavi (NN 120/16) ni Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom

savjetovanju i analizi trZiSta u javnoj nabavi (NN 101/17- Pravilnik). Trebalo bi navedeni

registar narudZbenica izostaviti odnosno eventualno povezati s &l. 29.st.2. Upute odnosno

uskladiti s ¢I.6.st.3. Pravilnika koji glasi:

»U slu€aju jednostavne nabave, ako se predmet nabave nabavlja putem narudibenica, u

registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave neovisno o broju narudibenica

izdanih tijekom godine.”

U &lanku 48. potrebno je korigirati navode ¢lanaka (umjesto élanak 13. treba stajati ¢lanak

12, umjesto Clanak 16. stavak 3. treba stajati stavak 4., umjesto &lanak 36. stavak 4. treba

stajati Clanak 36. stavak 3.). Predlaemo preglednije navesti obrasce koji su sastavni dio

upute. Npr:

- Obrazac 1. Plan nabave (¢lanak 11. Upute)

- Obrazac 2. Zahtjev za suglasnost Zupana za pokretanje nabave (&lanak 12. stavak 1.
Upute),

- Obrazac 3. Inicijalni zahtjev za pripremu postupka nabave i imenovanje €lanova struénog
povjerenstva (€lanak 16. Stavak 4. Upute),

- Obrazac 4. Zahtjev za pokretanje postupka nabave (¢lanak 18. Stavak 3. Upute)....

Clanke 48. i 49. potrebno je izmijeniti da budu &lanci 49. i 50.

Prijedlog je da Uputa stupa na snagu danom dono3enja.



PRILOZI UPUTI:

e Uskladiti pravne osnove obrazaca s odgovarajuéim Clancima/stavcima Upute, KLASU i

URBROI te brisati Izmjenu Upute kao pravni osnov,
e Obrazac 1. — u pravnom osnovu korigirati KLASU i URBROJ Upute i ¢lanak 20. Poslovnika o

radu Zupana (treba stajati &lanak 25.),
e Obrazac 4. - nema CPV-a. Navodi se izvor financiranja. Da li bi obrazac trebao biti istovjetan

inicijalnom zahtjevu?
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@ PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA U/of:_’_
Upravni odjel za turizam,
poduzetnistvo i ruralni razvoj

KLASA: 053-02/18-02/69
URBROJ: 2170/1-08/8-19-3
U Rijeci, 7. sijeénja 2019.
Upravni odjel za proracun,
financije i nabavu

PREDMET: Prijedlog upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluge
- ogitovanje, dostavlja se

Postovani,

u nastavku ovog dopisa dostavliamo oéitovanje na Prijedlog ugute o
postupanju u nabavi roba, radova ili usluga koja je raspravijena na kolegiju Zupana
17. prosinca 2018. godine (u daljnjem tekstu: Uputa).

Komentari na Uputu su sljedeéi:

e Adresati Upute
Glankom 1. smo odredili adresate Upute: upravna tijela Zupanije i pravne
osoba kojima je Primorsko-goranska Zupanija osnivag i/ili vlasnik, odnosno u
kojima Zupanija ima veéinski udio u kapitalu ili ve¢insko pravo u odlugivanju
(daljnje u tekstu: pravne osobe). Medutim, kroz tekst Upute se ne mozZe sa
sigurno$éu razlikovati koji dijelovi Upute se odnose na upravna tijela, koji na
pravne osobe, a koji na oboje. Na odredenim mjestima se pozivamo samo na
upravna tijela, a primjenjiva su i na pravne osobe kao npr. u ¢lanku 9. stavku
1. Upute. Na odredenim mjestima su &lanci formulirani opéenito, a primjenjuju
se samo na upravna tijela kao npr. u ¢l. 12. Upute. U nekim &lancima je
razradeno postupanje upravnih tijela, a da istovremeno nije razradeno
postupanje pravnih osoba u sliénim situacijama kao npr. u &lanku 14. Upute.
Predlazem da se pri formiranju odredaba Upute obrati pozornost na koga se
odredbe odnose, pa da se sukladno tome:

- u odredbama koje se odnose samo na upravna tijela ili na pravne osobe,
naglasi na koga se odnosi odredba

- odredbe koje su primjenjive i na upravna tijela i na pravne osobe oblikovati na
nadin da se ne pozivaju izri¢ito na upravna tijela i/ili da se uzme u obzir
specifitnosti pravnih osoba kako bi se i na njih mogle primijeniti

¢ Komentar na dio V. Upute ,Priprema i provedba postupka javne nabave*

Predlazemo da se utvrdi da Upravni odjel administrira rad Struénog
povjerenstva.

Nadalje, prilikom imenovanja ¢lanova Struénog povjerenstva, nije odredeno
tko imenuje sve ¢lanove u konacnici i tko odreduje njihove obveze i ovlasti.
Procelnik upravnog tijela predlaze svog sluzbenika i struénjake, kao i njihove
obveze i ovlasti, kroz inicijalni zahtiev. Clankom 17. stavkom 2. Upute je
propisano da &lanove struénog povjerenstva gine sluzbenici Upravnog odjela,
medutim nije odredeno koja je njihova uloga u struénom povjerenstvu.



U postupku pripreme postupka javne nabave nejasno je $to podrazumijeva
»upoznavanje Prodelnika upravnog tijela sa svim elementima postupka javne
nabave" iz ¢lanka 18. stavka 2. Upute i da Ii je Pro€elnik jo8 $to duzan Einiti
nakon toga ili samo formalno podnosi zahtjev za pokretanje postupka javne
nabave.

Komentar na dio VII. Upute ,Priprema i provedba postupka zajedniéke javne
nabave*

Zajedni¢ka nabava se, osim s pravnim osobama, moZe provesti i s drugim
JLS-ovima ili pravnim osobama. Predlazemo da se i ta moguénost predvidi te
da se istoj prilagodi sadrzaj ¢lanaka ovog dijela Upute.

Isto tako, osim ovlastenja i duZnosti pri zajedni€kom provodenju nabave, jako
je vazan i financijski aspekt zajedni¢ke nabave odnosno tko ¢e osigurati
sredstva i kako ¢e se vrsiti plaéanje pri izvrSenju ugovora o nabauvi.

Komentar na dio VIIl. Upute ,Provedba postupka jednostavne nabave“
Pravilnik o nabavi razlikuje na tri razli¢éita nacina provedbe jednostavne
nabave (jednostavna nabava do 20.000,00 kuna, jednostavna nabava od
20.000 do 70.000,00 kuna i jednostavha nabava od 70.000,00 do
200.000,00/500.000,00 kuna), a s§to sadrzaj Upute ne prati, pa je nejasno na
koji naéin valja provesti koji postupak. Iz ovako formuliranih odredaba odjeljka
VIIIl. Upute ,Provedba postupka jednostavne nabave" proizlazi da ¢éemo za
svaki postupak jednostavne nabave (i one manje od 20.000,00 kuna) biti
obvezni otvarati predmet nabave i provesti cijelu proceduru.

Predlazemo da se u ovom dijelu Upute razjasni koje od navedenih odredaba
vrijede za koji naéin provedbe postupka jednostavne nabave utvrdenih
Pravilnikom o nabauvi.

Komentar na ¢lanak 10. stavak 3. Upute

PredlaZzemo da se odredi fiksni rok za izradu i dostavu plana nabave koji ¢e se
vezati uz donosenje proraduna Zupanije za konkretnu proraéunsku godinu. Na
taj nacin nece biti potrebe za dostavom posebnog dopisa od strane UOPFN-a
za izradu i dostavu Plana nabave.

Komentar na ¢lanak 16. stavak 3. Upute
Ovako formuliran ¢lanak nam nepotrebno moze stvoriti problem iz razloga §to
se Cesto pravila EU Fondova pozivaju na nase interne propise. Nastavno na
to, ako neko upravno tijelo propusti provesti dokumentiranu analizu trZista,
pocinio je prekr8aj i slijedi financijska korekcija za tu aktivnost iz razioga $to
smo si sami nametnuli tu obvezu, a sam fond i program nam je nisu propisali.
Bilo bi bolje da se vezemo na pravila Fonda i programa, pa da ovaj stavak
formuliramo na sljedec¢i nadin: ,U slu¢aju nabava robe, usluga ifili radova koji
su financirani iz EU fondova, upravno tijelo je u obvezi provesti analizu trzista
sukladno propisima projekta/programa u okviru kojeg se EU projekt provodi i
koji su bili na snazi u trenutku pokretanja postupka nabave.”

Hi
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S postovanjem, EXUNEN LR
: N\
. Progelnica 7

Melita Raukar, dipl. oec.

Dostauviti: Qj(zfz.{ f’\
1. W

naslovu, ovdje

2. pismohrani, ovdje



Obrazac 1. - Obrazac Plana nabave PGZ

Na temelju Elanka 28, stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine® 120/160.), ¢lanka 20. stavak 2. Odluke o izvr$avanju proraguna Primorsko-goranske Zupanije za 201_. godinu {,Sluzbene novine*, broj __ /), &anka 11. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili

usluga (KLASA: ; URBROJ: _ od__. 2019. godine), &lanka S2. tocke 23. Statuta Primorsko-goranske Zupanije (,Sluzbene novine, broj 23/09, 9/13, 25/13- prodidéeni tekst, 5/18, 8/18 - prociséen tekst) i ¢lanka 25. Poslovnika o
radu Zupana Primorsko-goranske zupanije ("Sluzbene novine" broj 23/14, 16/15, 3/16, 19/16- prociséeni tekst), Zupan Primorsko-goranske zupanije __. 201_. godine, donio je
Brojéana
oznaka
" Procijenjena Skiapa se . Planirano trajanje
Evidencijski et pre N vrijednost Vrsta_ pos_tup_lfa Posebni reZzim Pr“edmet Ugovorfokvimi Hanican) ugovora ili
N Predmet nabave (najviSe 200 znakova) nabave iz (ukljudujuéi i podijeljen na podetak N Napomena
broj nabave Jedi - nabave (u ied nu nabavu) nabave ? sporazuminarud] ostupka okvimog
rieznika jav:'; kunama) aruE benica? P sporazuma

nabave (CPV)




Obrazac 2. — Zahtjev za suglasnost Zupana za pokretanje postupka nabave

e

REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
UPRAVNI ODJEL ZA

KLASA:
URBROJ:
Rijeka, __. 201_.
ZUPANU
putem

UPRAVNOG ODJELA
ZA PRORACUN, FINANCIJE | NABAVU

Predmet: Zahtjev za suglasnost Zupana za pokretanje postupka nabave *
- dostavlja se -

Molim Vas da temeljem ¢&lanka 14. stavak 1. Upute o postupanju u nabavi roba,
radova ili usluga (KLASA: ; URBROJ: od _ .
2019. godine), odobrite pokretanje postupka nabave:

1. naziv predloZene nabave, odnosno predmeta nabave, i grupa predmeta nabave, ako je
primjenjivo (na nadin da prva rije¢ glasi: Nabava ... roba, radova ili usluga)

2. procijenjena vrijednost nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez PDV-a)

3. brojéana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave (CPV),

4. planirana sredstva za nabavu
5. proradunska pozicija na kojoj su osigurana sredstva ili drugi izvor financiranja, ako je

primjenjivo
6. vrsta postupka (javna nabava ili jednostavna nabava)

7. planirani pocetak postupka nabave (mjesec ili kvartal)

8. sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum

9. planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma

10. razlozi neuvr$tenja u Plan nabave i pokretanja Zurnog postupka nabave




Obrazac 2. — Zahtjev za suglasnost Zupana za pokretanje postupka nabave

Zbog navedenog predmetnu nabavu nismo mogli planirati u Planu nabave za 201_.
godinu, te éemo je uvrstiti u slijedece 1zmjene i dopune Plana nabave za 201_. godinu.

Sredstva za provedbu ove nabave planirana dostatna su za njenu provedbu.

Procéelnik

Kontrolirao
UO za proracun, financije i nabavu

Suglasnost Zupana

* Jedan primjerak potpisanog izvornika dostaviti
u UO za proraéun, financije i nabavu



Obrazac 3. — Zahtjev za pokretanje postupka nabave i imenovanje élanova struénog povjerenstva

o

) REPUBLIKA HRVATSKA
) PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
Upravni odjel za

KLASA:
URBROJ:
Rijeka, _. 20

Upravni odjel za proracun, financije i nabavu
-ovdje-—

Na temelju ¢lanka 197. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj
120/16) i ¢lanka 16. stavak 4. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
(KLASA: ; URBROJ: od . 2019.
godine), izdaje se

INICIJALNIZAHTJEYV

za pripremu postupka nabave
i imenovanje ¢lanova struénhog povjerenstva

1. Naziv predmeta nabave:

2. Brojéana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave
(CPV)

3. Evidencijski broj nabave:

4. Procijenjena vrijednost nabave: kn (bez PDV-a)

5. Procijenjena vrijednost nabave ako je razvrstana po grupama nabave:

6. Vrsta postupka nabave:

[ ] Javna nabava
[ ] Otvoreni postupak
[] Ogranigeni postupak
[] Natjecateljski postupak uz pregovore
[] Partnerstvo za inovacije
] Pregovaradki postupak bez prethodne objave poziva na nadmetanje
[] Drustvene i druge posebne usluge

[] Jednostavna nabava



7. Prijedlog datum poéetka postupka nabave (planirani datum objave
obavijesti u EOJN RH)

8. Planirano trajanje ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma je
dana/mjeseci/godina.

9. Prijedlog planiranog poéetka izvrSavanja ugovora / okvirnog sporazuma:
.201_ . godine

10. Opis, vrsta, kvaliteta, opseg ili koli€ina predmeta nabave:

11. Mjesto isporuke:

12. Prijedlog roka, nac¢ina i uvjeta pla¢anja:

13. Prijedlog instrumenata osiguranja pla¢anja (sredstvo i visina) i odredbe o
ugovornoj kazni, ako je primjenjivo:

[] jamstvo za ozbiljnost ponude
[] jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ili okvirnog sporazuma, za slu¢aj
povrede ugovornih obveza
jamstvo za  otklanjanje  nedostataka u  jamstvenom roku

[] jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti

] ugovorna kazna u sluc¢aju kasnjenja s izvrSenjem

14. Prijedlog uvjeta sposobnosti gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo:

[] sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
[] ekonomska i financijska sposobnost
[] tehnigka i struéna sposobnost




15. Prijedlog kriterija za odabir ponude, relativni ponder i udio pondera u %, ako
je primjenjivo:

[ cijena

udio pondera u %

[] tro8ak

udio pondera u %

[] kvaliteta

udio pondera u %

(] ostali kriteriji povezani s predmetom nabave

udio pondera u %

16. Prilozi:

[] Tehnicke specifikacije ili trodkovnik

[_] Projektni zadatak, projekti, nacrti, obrazlozenja i drugo

[] Izjave &lanova struénog povjerenstva o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa

[[] ObrazioZenje posebnih sluéajeva i okolnosti koji opravdavaju primjenu

pregovarackog postupka javne nabave bez prethodne objave

[ ] Ostalo:




17.Imena élanova struénog povjerenstva, njihove obveze i ovlasti te imena
drugih osoba koje imaju utjecaj na odluéivanje i/ili druge radnje u vezi s
postupkom javne nabave:

Ime i prezime ¢lana
struénog povjerenstva ili
osobe koje ima utjecaj na
odlucgivanje i/ili druge radnje
u vezi s postupkom javne
nabave

Obveze i ovlasti u pripremi i
provedbi postupka nabave

(popis aktivnosti)

Kontakt telefon

i email

Marijana Kovacevi¢

Imatelj certifikata, sudjeluje u pripremi
postupka nabave, dokumentacije, po
potrebi provodi prethodno istraZivanje
trzista, sudjeluje u provedbi postupka,
saziva sastanke strué¢nog povjerenstva,
vr$i sve objave u EOJN RH i na
internet stranici naruditelja, izraduje
nacrte pojasnjenja, zapisnika i odluka,
potpisuje zapisnik o otvaranju ponuda i
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
predlaze odgovornoj osobi narucitelja
donos$enje odluke o odabiru ili odluku o
poni§tenju, nadgleda zakonitost i
pravilnost provedbe postupka.

Lugi Skerjanc

Imatelj certifikata, sudjeluje u pripremi
postupka nabave, dokumentacije, po
potrebi provodi prethodno istraZivanje
trzista, sudjeluje u provedbi postupka,
saziva sastanke struénog povjerenstva,
vr§i sve objave u EOJN RH i na
internet stranici naruditelja, izraduje
nacrte pojasnjenja, zapisnika i odluka,
potpisuje zapisnik o otvaranju ponuda i
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
predlaze odgovornoj osobi naruditelja
donosenje odluke o odabiru ili odiuku o
poniStenju, nadgleda zakonitost i
pravilnost provedbe postupka.

Robert Urek

Imatelj certifikata, sudjeluje u pripremi
postupka nabave, dokumentacije, po
potrebi provodi prethodno istraZivanje
trzita, sudjeluje u provedbi postupka,
saziva sastanke stru¢nog povjerenstva,
vr§i sve objave u EOJN RH i na
internet stranici naruditelja, izraduje
nacrte pojasnjenja, zapisnika i odluka,
potpisuje zapisnik o otvaranju ponuda i
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
predlaze odgovornoj osobi narucitelja
donosenje odluke o odabiru ili odluku o
ponistenju, nadgleda zakonitost i
pravilnost provedbe postupka.




Sudjeluje u pripremi postupka nabave,
dokumentacije, po potrebi provodi
prethodno istrazivanje trzista, sudjeluje
u provedbi postupka, potpisuje
zapisnik o otvaranju ponuda i zapisnik
o pregledu i ocjeni ponuda, predlaze
odgovornoj osobi naruéitelja donoSenje
odluke o odabiru ili odluku o ponistenju,
nadgleda zakonitost i pravilnost
provedbe postupka.

Osoba za analizu trzista, pripremu
tehnickih specifikacija i troSkovnika te
pracenje izvrSenja ugovora ili okvirnog
sporazuma.

S postovanjem,

PROCELNIK

Dostaviti:
- naslovu
- pismohrana

Nalog preuzeo:

Datum:




Obrazac 4. — Zahtjev za provedbu postupka nabave

REPUBLIKA HRVATSKA

PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
Upravni odjel za

KLASA:
URBROJ:
Rijeka, . 20

Upravni odjel za proraéun, financije i nabavu
-ovdje-

Na temelju ¢lanka 18. stavak 3. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
(KLASA: ; URBROJ: od . 2019.
godine), izdaje se

ZAHTJEYV

za provedbu postupka nabave

1. Naziv predmeta nabave:

2. Brojéana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjecnika javne nabave
(CPV)

3. Evidencijski broj nabave:

4. Procijenjena vrijednost nabave: kn (bez PDV-a)

5. Procijenjena vrijednost nabave ako je razvrstana po grupama nabave:

6. Vrsta postupka nabave:

[ ] Javna nabava
[] Otvoreni postupak
[] Ograniéeni postupak
] Natjecateljski postupak uz pregovore
[] Partnerstvo za inovacije
[] Pregovaraéki postupak bez prethodne objave poziva na nadmetanje
[ ] Drustvene i druge posebne usluge

[ ] Jednostavna nabava



7. Prijedlog datum pocetka postupka nabave (planirani datum objave
obavijesti u EOJN RH)

8. Planirano trajanje ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma je
dana/mjeseci/godina.

9. Prijedlog planiranog pocetka izvrS§avanja ugovora / okvirnog sporazuma:
.201__ . godine

10. Opis, vrsta, kvaliteta, opseg ili koli€¢ina predmeta nabave:

11. Mjesto isporuke:

12. Rok, naéin i uvjeti plaé¢anja:

13. Instrumenti osiguranja placanja (sredstvo i visina) i odredbe o ugovornoj
kazni, ako je primjenjivo:

[] jamstvo za ozbiljnost ponude
[]jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ili okvirnog sporazuma, za sluéaj
povrede ugovornih obveza
jamstvo za  otklanjanje @ nedostataka u  jamstvenom  roku

[] jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti

L] ugovorna kazna u slu€aju kasnjenja s izvrSenjem

14. Uvjeti sposobnosti gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo:

[] sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
[] ekonomska i financijska sposobnost
[] tehnigka i struéna sposobnost




15. Kriteriji za odabir ponude, relativni ponder i udio pondera u %, ako je
primjenjivo:

[] cijena

udio pondera u %

[] trosak

udio pondera u %

[] kvaliteta

udio pondera u %

[ ] ostali kriteriji povezani s predmetom nabave

udio pondera u %

16. Prilozi:

[] Tehniéke specifikacije ili tro§kovnik

[] Projektni zadatak, projekti, nacrti, obrazloZzenja i drugo

[] Izjave &lanova struénog povjerenstva o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa

[] Obrazlozenje posebnih slu¢ajeva i okolnosti koji opravdavaju primjenu

pregovarackog postupka javne nabave bez prethodne objave

[ ] Ostalo:




S postovanjem,

Dostaviti:
- naslovu
- pismohrana

Nalog preuzeo:

PROCELNIK

Datum:;




Obrazac 5. — Izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa — ¢lan stru¢énog povjerenstva

(Ime i prezime)

(OIB)

(adresa)

IZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA
ZA CLANA STRUCNOG POVJERENSTVA ZA JAVNU NABAVU

Upoznat da sukob interesa izmedu naruditelja i gospodarskog subjekta obuhvaca
situacije kada predstavnik naruéitelja ili pruzatelja usluga sluZbe nabave koji djeluje u ime
naruditelja, koji su ukljugeni u provedbu postupka javne nabave ili mogu utjecati na ishod tog
postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes
koji bi se mogao smatrati $tetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka
javne nabave, na temelju ¢lanka 75. — 83. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj
120/16) upozoren/a na materijalnu i kaznenu odgovornost u odnosu na to€nost danih
podataka, dajem

1IZJAV U

kojom ja

kao &lan struénog povjerenstva za javnu nabavu naruditelja Primorsko-goranska Zupanija,
izjavljujem da:

1. istodobno obavljam / ne obavljam upravijatke poslove u gospodarskom subjektu:

ili
2. da sam / nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih
sudjelujem u upravijanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s vise od 0,5 %
ifili
3. da sam / nisam izvrsio/la prijenos udjela u vlasni$tvu na drugu osobu ili posebno tijelo
(povjerenika) sukladno posebnim propisima o sprie€avanju sukoba interesa.

U sluéaju promjene okolnosti vezanih za navedeno u ovoj izjavi, obvezujem se dostavii
novu izjavu u roku od 15 dana od dana nastale promjene.

U ; : 201__. godine

(ime i prezime, potpis)



Obrazac 5.a — Izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa — Celnik / ¢lan upravnog,
upravijaékog i nadzornog tijela narucitelja

(Ime i prezime)

(OIB)

(adresa)

IZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA

ZA CELNIKA / CLANA UPRAVNOG / UPRAVLJACKOG /| NADZORNOG TIJELA
NARUCITELJA

Upoznat da sukob interesa izmedu naruditelja i gospodarskog subjekta obuhvaca
situacije kada predstavnici naruéitelja ili pruZatelja usluga sluzbe nabave koji djeluju u ime
naruditelja, koji su ukljuéeni u provedbu postupka javne nabave ili mogu utjecati na ishod tog
postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes
koji bi se mogao smatrati §tetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka
javne nabave, na temelju &lanka 75. — 83. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj
120/16) upozoren/a na materijalnu i kaznenu odgovornost u odnosu na tocnost danih
podataka, dajem

1ZJAVU

kojom ja

na duznosti
u naruéitelju Primorsko-goranska Zupanija, izjavljujem da:

1. istodobno obavljam / ne obavljam upravijatke poslove u gospodarskom subjektu:

ili
2. da sam / nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih
sudjelujem u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s vise od 0,5 %

ifili
3. da sam / nisam izvr$io/la prijenos udjela u vlasnistvu na drugu osobu ili posebno tijelo
(povjerenika) sukladno posebnim propisima o sprje¢avanju sukoba interesa.

U sluéaju promjene okolnosti vezanih za navedeno u ovoj izjavi, obvezujem se dostaviti
novu izjavu u roku od 15 dana od dana nastale promjene.

Odredba o sukobu interesa primjenjuje se i na moje srodnike po krvi u pravoj liniji ili u
poboénoj liniji do &etvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja (bracnog ili
izvanbraénog druga, bez obzira na to je li brak prestao), te posvojitelie i posvojenike
(povezane osobe).

U : . . 201__. godine

(ime i prezime, potpis)
* Napomena:
(sukob interesa ne postoji ako je povezana osoba predstavnika naruéitelja poslovne udjele, dionice odnosno druga prava na temelju
kojih sudjeluje u upravijanju odnosno u kapitalu gospodarskog subjekta s vise od 0,5 % stekla u razdoblju od najmanje dvije godine
prije imenovanja odnosno stupanja na duznost predstavnika narucitelja s kojim je povezana.)



Obrazac 6. - Upisnik o zaprimanju ponuda / jamstava

REPUBLIk_A HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
Upravni odjel za

KLASA:
URBROJ:
Rijeka,

UPISNIK O ZAPRIMANJU PONUDA / JAMSTAVA
U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Predmet nabave:
Evidencijski broj nabave:

Rok za dostavu ponuda: __. _ . 201_.do__.__ sati
Popis ponuda / jamstava pristigih do roka za dostavu ponuda prema redoslijedu njihova
zaprimanja

Na omotnicama svih zaprimljenih ponuda / jamstava naznaceni su datum i vrijeme njihova
zaprimanja. Omotnice su ozna¢ene rednim brojevima prema redoslijedu zaprimanja.

Br. Datum i Ponuda / jamstva pristigla

PUNI NAZIV | ADRESA vrijeme

omota &
ponude SERLIEEONNDITELTA zaprimanja | Zatvorena | Otvorena | Oste¢ena Napomena

5. OSOBA ODGOVORNA ZA POSTUPAK ZAPRIMANJA PONUDA / JAMSTAVA

IME | PREZIME REFERENTA ZA UREDSKO POTPIS
POSLOVANJE

6. OVLASTENI PREDSTAVNIK KOJI JE PREUZEO PONUDE / JAMSTVA
IME | PREZIME OVLASTENOG PREDSTAVNIKA POTPIS




Obrazac 7. — Odluka o imenovanju u postupku jednostavne nabave

REPUBLIKA HRVATSKA
&% PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
Upravni odjel za

KLASA:
URBROJ:
Rijeka,

Na temelju ¢lanka 30. stavka 2. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga

(KLASA: . URBROJ: od . 2019.
godine), pro€elnik Upravnog odjela za , dana __. 201 _. godine
donio je

ODLUKU

o imenovanju ovlastenih predstavnika
za pripremu i provedbu jednostavne nabave

1. Predmet nabave:

2. CPV oznaka nabave:

3. Evidencijski broj nabave:

4. Procijenjena vrijednost nabave: kn (bez PDV-a)

5. Ovlasteni predstavnici za provedbu postupka:
1

2.
3,

6. Uvjeti za sklapanje ugovora:
1. Planirano trajanje ugovora: dan/mjesec/godina

2. Tro8kovnik predmeta nabave:

3. Rok pocetka izvodenja radova/ isporuka robe/pruzanja usluga:

4. Rok, nacin i uvjeti placanja: isplatom na Ziro radun odabranog ponuditelja u roku
od _ dana od dana zaprimanja ovjerene situacije/racuna

5. Trazena jamstva:

7. Ovlastena osoba za praéenje realizacije ugovora:

PROCELNIK:




Obrazac 8. — Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave

N/
i REPUBLIKA HRVATSKA
&7 PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
Upravni odjel za

KLASA:
URBROJ:

Rijeka, Gospodarski subjekt

kojemu se Poziv dostavlja:

Na temelju ¢lanka 33. stavak 1. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga

(KLASA: ;. URBROJ: od _ . 2019.

godine), Proéelnik Upravnog odjela za Primorsko-goranske Zupanije dana
201 _. godine upucéuje Vam slijedeéi

POZIV

na dostavu ponude u postupku
jednostavne nabave

1.PODACI O NARUCITELJU
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
Adresa sjedista: Adamiéeva 10, 51000 Rijeka
Adresa za dostavu poste i ponuda:
OIB: 32420472134

MB: 26337731

www.pgz.hr
e-mail:

2.0SOBE | SLUZBE ZADUZENE ZA KONTAKT
Sluzba za kontakt: Upravni odjel za
Kontakt osoba:

T:051/__ -

F.051/___ -

E:

3.EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE

4.PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Iznos bez PDV-a: ,___kn



5.0PIS PREDMETA NABAVE

6.KOLICINA PREDMETA NABAVE
Koligina predmeta nabave specificirana je u troskovnicima koji su u prilogu ovoga Poziva.

7.MJESTO IZVRSENJA PREDMETA NABAVE:

8.TRAJANJE UGOVORA, ROK IZVRSENJA PREDMETA NABAVE
Duljina trajanja ugovora: ugovor se sklapa na razdoblje od dana/mjeseci.
Pocetak trajanja ugovora: po potpisu ugovora.

9. ROK, NACIN | UVJETI PLACANJA
Isplatom na Ziro raéun odabranog ponuditelja u roku od __ dana od dana zaprimanja
ovjerene situacije/raduna.

10.ROK VALJANOSTI PONUDE: __ dana
11.DOKUMENTI KOJI SE DOSTAVLJAJU UZ PONUDU:
11.1. Dokazivanje sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

lzvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg registra drzave
poslovnog nastana kojim ponuditelj dokazuje upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuéi registar u drzavi njegova poslovnog nastana.

lzvadak ne smije biti stariji od dana ra¢unaju¢i do dana isteka roka za dostavu
ponuda.

11.2. Dokazivanje ispunjenja obveze plac¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza
za mirovinsko i zdravstveno osiguranje

Za potrebe dokazivanja ispunjenja obveze plaéanja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje gospodarski subjekt je duZzan u ponudi dostaviti potvrdu
Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od dana ra¢unajuéi do dana
isteka roka za dostavu ponuda.

11.3. Dokazivanje ekonomske i financijske sposobnost (opcionaino)

11.3. Dokazivanje tehni¢ke i struéne sposobnosti (opcionalno)

11.4. Jamstvo za ozbiljnost ponude (opcionalno)

a) Jamstvo za ozbilinost ponude predaje se u obliku bjanko zaduZnice solemnizirane
kod javnog biljeznika naiznosod __._ ,  kn, a koja se aktivira u sluCaju:
e odustajanja odabranog ponuditelja od ponude u roku njene valjanosti,



b)

e dostave neistinitih ili laznih podataka pri dostavi dokumenata,

¢ nedostavljanja zatrazenih izvornika ili ovjerenih preslika dokumenata,

¢ odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi.

lznimno od prethodno propisanog jamstva za ozbiljnost ponude, ponuditelj moze
naruditelju Primorsko-goranskoj Zupaniji uplatiti nov€ani polog u iznosu od

kn na Ziro raun kod Privredne banke Zagreb d.d., IBAN: HR6923400091800008005
model: 68, poziv na broj: 7374 - OIB ponuditelja, s naznakom: Jamstvo za ozbiljnost
ponude u postupku jednostavne nabave br.

Ako ponuditelj uplati nov&ani polog kao jamstvo za ozbiljnost ponude, duzan je u
sklopu svoje ponude dostaviti dokaz o pla¢anju na temelju kojeg se moZe utvrditi da je
transakcija izvrSena, pri ¢emu se dokazom smatraju i neovjerene preslike ili ispisi
provedenih naloga za plaéanje, uklju€ujuéi i onih izdanih u elektroniCkom obliku. Na
temelju dostavljenog dokaza o pla¢anju pologa, naruditelj provjerava izvrSenje uplate
na raéunu naruditelja.

Jamstvo za ozbiljnost ponude vra¢a se ponuditeljima koji nisu odabrani u postupku
nabave nakon dostave Obavijesti 0 odabiru ili ponistenju.

12.JAMSTVO ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA ZA SLUCAJ POVREDE
UGOVORNIH OBVEZA (opcionalno)

Odabrani ¢e ponuditelj s kojim ¢e biti skloplien ugovora predati jamstvo za uredno

ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza. Jamstvo se predaje obliku

bjanko zaduZnice solemnizirane kod javnog biljeznika, u visini od 10% (deset posto) od

ugovorenog iznosa (bez PDV-a). Ponuditelj ée predati jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

Narucitelju zajedno s predajom potpisanih primjeraka ugovora.

13.PRAVILA DOSTAVLJANJA DOKUMENATA

Zahtijevane dokumente moguce je priloziti u neovjerenoj preslici, izvornicima ili ovjerenim
preslikama. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni€ke isprave.
Naruditelj] moZe od najpovoljnijeg ponuditelia s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi
zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata koji su trazeni ili od
nadleznog tijela zatraZiti provjeru dostavljenih dokumenata.

14.SADRZAJ, NACIN IZRADE | NACIN DOSTAVE PONUDE
Sadrzaj ponude:

Ponudbeni list

Trazeni dokazi sposobnosti

Troskovnik

Jamstvo za ozbiljnost ponude (opcionalno)



Nacin izrade ponude:
. ponuda se podnosi se u papirnatom obliku
o mora biti uvezena u neraskidivu cjelinu da se onemoguéi naknadno umetanje ili
vadenje stranica, a povezuje se jamstvenikom
o jamstvo za ozbiljnost ponude mora biti dostavljeno u izvorniku i uloZzeno u plasti¢ni
(PVC) fascikl (opcionalno)

Nacin dostave ponude

o ponudu je potrebno dostaviti u zatvorenoj omotnici s nazivom predmeta nabave i
adresom naruditelja te nazivom i adresom ponuditelja, evidencijskim brojem nabave
kojeg je Narugitelj dodijelio predmetnoj nabavi uz naveden predmet nabave sa
naznakom ,ne otvaraj“.

. ponudu je potrebno dostaviti do krajnjeg roka za dostavu i na adresu sve naznaceno
u ovom Pozivu. Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda svoju ponudu
izmijeniti, dopuniti ili povuéi. 1zmjena ili dopuna ponuda dostavlja se na isti nacin
kao i ponuda uz naznaku na omotnici ,lzmjena“ ili ,Dopuna®“. Ponuda se ne moze
mijenjati nakon isteka roka za dostavu. Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu
ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude.

. na vanjskom omotu mora biti oznaka slijedeceg izgleda:

PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA

$ haznakom:
»Nabava
ne otvaraj - evidencijski broj:

Na poledini se oznacavaju naziv i adresa ponuditelja.

Ponuditelj ponudu predaje na adresu Primorsko-goranske Zupanije

15.ELEKTRONICKA DOSTAVA PONUDE
Dostavljanje ponude elektroni¢kim putem dopusteno je samo ako je ovim Pozivom na
dostavu ponude odredeno.

16.NACIN ODREBIVANJA CIJENE PONUDE

Cijena ponude mora biti izrazena u kunama.

Cijena ponude piSe se brojkama.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraunati svi tro8kovi i popusti koje iziskuje izvrSenje
predmeta nabave.

Ponuditelj je duzan ponuditi jediniénu cijenu za svaku stavku troSkovnika i pomnoziti je s
odredenom koli¢inom §to daje ukupnu vrijednost stavke. Zbrajanje svih stavki daje ukupnu
cijenu ponude.

17.KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Kriterij odabira ponuda je najniZa cijena.

18.JEZIK | PISMO PONUDE
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniéhom pismu.



19.DATUM, VRIJEME | MUESTO DOSTAVE PONUDA | OTVARANJA PONUDA

Adresa na koju se dostavljaju ponude:

PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA,

Rok za dostavu ponuda je __. 201_. godinedo __:__ sati.

Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda neée se otvarati, obiliezavaju se kao
zaka$njelo pristigle ponude te se odmah vrac¢aju gospodarskim subjektima koji su ih dostavili.

Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

20.ROK ZA DONOSENJE OBAVIJESTI O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA
Rok za dono$enje obavijesti o odabiru ili ponitenju postupka nabave je _ dana od dana
isteka roka za dostavu ponude.

21.DOSTAVA OBAVIJESTI O ODABIRU
Obavijest o odabiru naruéitelj ¢e bez odgode dostaviti ponuditeljima na dokaziv nacin.

22.NAPOMENA

Sukladno élanku 12.stavak 1. to¢ka 1. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj
120/16) na ovaj postupak nabave ne primjenjuje se Zakon javnoj nabavi, s obzirom na to da
je procijenjena vrijednost nabave manja od zakonskog praga (tzv. jednostavna nabava).

23.PRILOZI

U privitku Vam dostavljamo:
1. Ponudbeni list
2. Troskovnik

PROCELNIK




(Prilog 1) Ponudbeni list
(Ispuniti sve stavke obrasca)

Ponudbeni list br. u predmetu nabave

Evidencijski broj

PODACI O PONUDITELJU

Naziv ponuditelja:

Sjediste ponuditelja

Adresa ponuditelja

oiB

Broj raduna

Ponuditelj je u sustavu PDV-a DA - NE

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona: Broj telefaksa:

CIJENA PONUDE

Cijena ponude bez PDV-a — brojkama

Iznos PDV-a - brojkama

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu
vrijednost, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao
8to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno
za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Cijena ponude s PDV-om - brojkama

PODACI O PONUDI

Rok valjanosti ponude
(najmanje __ dana)

Datum ponude

M.P.

(potpis oviaStene osobe ponuditelja)




Obrazac 9. — Zapisnik o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude

REPUBLIKA HRVATSKA
&P PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA

Upravni odjel za

KLASA:
URBROJ:
Rijeka,

Ovlasteni predstavnici u postupku jednostavne nabave

na temelju €lanka 31. stavak 1. to¢ka 3., vode slijedeci

ZAPISNIK
o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
s prijedlogom odabira ponude

Predmet jednostavne nabave:

Evidencijski broj nabave:

Mjesto otvaranja ponuda, datum i vrijeme:

Procijenjena vrijednost nabave:

Kriterij odabira:

Zaprimljene ponude:

Naziv, sjediSte, OIB ponuditelija, |  Cijena ponude ' Cijena ponude
broj i datum ponude ! bez PDV-a ' s PDV-om
n oE_ | ——— —
OB _ | |[ —_— e
OIB: | —_— | -

Pregled i ocjena ponuda: DA/NE




Naziv ponuditelja

| Upis u sudski, obrtni, strukowni ili drugi

| odgovarajuéi registar

r
| Potvrda porezne uprave o stanju duga
|

| Dokaz ekonomske i financijske
sposobnost (opcionalno)

Dokaz tehnicke i struéne sposobnosti
(opcionalno)

Jamstvo za ozbiljnost ponude
(opcionalno)
“Ostali uvjeti
(opcionalno)

OCJENA PONUDE

Valjana/nije valjana

Rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir:

Naziv ponuditelja:

Iznos bez PDV-a

Prijedlog odabira najpovoljnijeg ponuditelja:

Obzirom na kriterij odabira

te se odgovornoj osobi predlaZze odabir ponude ponuditelja

, OIB:

Ovlasteni predstavnici i njihov potpis:

1.

Zapisnik zavrsen __._ . 201__.u

Iznos s PDV-om

, izvréen je pregled i ocjena ponuda

. sati.



Obrazac 10. — Obavijest 0 odabiru u postupku jednostavne nabave

REPUBLIKA HRVATSKA

> PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
Upravni odjel za
KLASA:
URBROJ:

Rijeka,

Na temelju &lanka 36. stavka 3. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
(KLASA: ;  URBROJ: od : 2019.

godine)i provedenog postupka pregleda i ocjena pristiglih ponuda, dostavljamo Vam

OBAVIJEST

o odabiru u predmetu jednostavne nabave

Evidencijski broj nabave:

L.
Temelijem provedenog postupka jednostavne nabave za ,
evidencijski broj odabrana je ponuda ponuditelja: iz
, OIB: ,zacienuod ___._ . kuna bez PDV-a, odnosno
—+__kunas PDV-om.
1.

Narugitelj ¢e s odabranim ponuditeljem sklopiti Ugovor o nabavi.

Obrazlozenje

Primorsko-goranska zupanija, putem Upravnog odjela za je u predmetnom
postupku jednostavne nabave zatrazila __ ponude od:

2)

3)
Nakon otvaranja, pregleda i ocjene dostavljenih ponuda, sukladno kriteriju za odabir,
utvrdeno je da je ponuda ponuditelja (P4 , OIB:

valjana i najpovoljnija, stoga je odluéeno kao u izreci ove Obavijesti.

PROCELNIK

Dostaviti:
1.
2,
3.
4, Pismohrana, ovdje




Obrazac 11. — Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave

W o P g
REPUBLIKA HRVATSKA
» PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA

Upravni odjel za

KLASA:
URBROJ:
Rijeka,

Na temelju &lanka 36. stavka 3. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
(KLASA: . URBROJ: od _ . 2019.
godine), dostavliamo Vam

OBAVIJEST

o ponistenju postupka jednostavne nabave

Evidencijski broj nabave:

L.
Ponistava se postupak jednostavne nabave za , evidencijski

broj
.
Ova Obavijest dostavlja se gospodarskim subjektima koji su dostavili svoju ponudu.
Obrazlozenje

ObrazloZenje razloga ponistenja:

PROCELNIK

Dostauviti:
1.
2.
3.
4, Pismohrana, ovdje




"1,

3. | Tijekom trajanja ugovora bilo je izmjena ugovora

"4, [

Obrazac 12. — Obrazac za kontrolu izvrSenja

Na temelju &lanka 313. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 120/16),
¢lanka 40. stavak 6. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
(KLASA: ;  URBROJ: od _ . 2019.
godine), osoba zaduZena za kontrolu izvr§enja ugovora o javnoj nabavi provjerava ispunjenje
prava i obveza iz zakljuéenog ugovora o javnoj nabavi u skladu s uvjetima odredenima u
dokumentaciji za nadmetanje i odabranom ponudom te sastavija slijedeci

OBRAZAC ZA KONTROLU IZVRSENJA
UGOVORA O JAVNOJ NABAVI

1. Predmet ugovora:

2. Broj ugovora, datum sklapanja:

3. Isporuditelj/pruzatelj usluge/izvodac radova:

4. Rok na koji je sklopljen ugovor:

5. lznos sklopljenog ugovora (s PDV-om):

6. Iznos konaénog financijskog izvréenja ugovora (s PDV-om):

7. Nadlezni upravni odjel:

IZVRSAVANJE UGOVORA O JAVNOJ NABAVI ROBA, USLUGA ILI RADOVA DA NE N/P

| Ugovor o javnoj nabavi zakljuéen je u skladu s uvjetima odredenim u
dokumentaciji za nadmetanje i odabranom ponudom ‘

‘: Ugovorne strane izvrsile su ugovor sukladno uvjetima odredenima u ‘ i
dokumentaciji i odabranoj ponudi ‘

Izmjene ugovora bile su bitne u odnosu na sadrzaj osnovnog ugovora, temeljem
¢ega je pokrenut novi postupak javne nabave

- uvedeni su novi uvjeti nabave razligiti od onih odredenih u i
dokumentaciji za nadmetanje

- predmet nabave je znatno prosiren u odnosu na osnovni ugovor

- izmijenjena je ugovorena cijena 1 |
a) pojedinih stavki
b) ukupna cijena

- skloplien je dodatak ugovoru (predmet dodatka ugovora)

A e

~ Konagni datum isporuke robe, pruzanja usluge ili izvodenja radova

5.

. godine

—



6.1.

**6.2.

6.3.

6.5. |

6.6.

6.7.

10.

11.

Pritikom isporuke robe/obavljanja usluga/izvodenja radova od strane osobe za
praéenje ugovora obavljene su sve potrebne provjere:

Roba je isporuéenalusluga je obavljena/radovi su izvedeni na nadin utvrden
ugovorom

' Roba je isporuéena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni u skladu sa
vremenskim rokovima iz ugovora

| Roba je isporuéena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni u skladu sa
zahtjevima koli¢ine i kvalitete iz ugovora

| Roba je isporu¢enal/usluga je obavljena/radovi su izvedeni na lokacijama koje su
navedene u ugovoru

Roba je isporué¢ena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni prema opisu iz I
ugovora

Roba je isporuéena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni sukladno nacrtima,
analizama, modelima, uzorcima iz ugovora

Roba je instalirana i u upotrebi

' Postoji izvjestaj o obavljenoj usluzi, odnosno druga vrsta pisanog odobrenja ili
| dokumentacije kojom se potvrduje izvrienje usluge (zapisnik o primopredaji)

O izvedenim radovima, sukladno definiranoj proceduri odobrenja radova, postoji ‘
priviemena, odnosno konaéna obra¢unska situacija, koju je odobrila osoba,
odnosno tijelo koje nadzire i odobrava radove

Zaprimljeni raéuni sadrZe referencu na broj ugovora temeljem kojeg su
roba/usluge/radovi isporuéeni

|1z primke, otpremnice, zapisnika ili drugog odgovaraju¢eg dokumenta
potpisanog od osobe zaduZene za zaprimanje robe i dobavlja&a vidljivo je da je
prilikom preuzimanja robe utvrdena koli€ina, stanje i kvaliteta zaprimljene robe
sukladna dokumentaciji za nadmetanje, tehnic¢koj specifikaciji i odabranoj ponudi

' Na zaprimljenim ra¢unima navedeni su svi zakonski elementi raduna: mjesto

| izdavanja, broj i nadnevak, ime (naziv), adresu i osobni identifikacijski broj
poduzetnika, koji je isporuéio dobra ili obavio usluge (prodavatelja), ime (naziv),
adresu i osobni identifikacijski broj obveznika kome su isporu¢ena dobra ili
obavljene usluge (kupca), koli¢inu i uobi€ajeni trgovaéki naziv isporucenih
dobara te vrstu i koli¢inu obavljenih usluga, nadnevak isporuke dobara ili

| obavljenih usluga, iznos naknade (cijene) isporuéenih dobara ili obavljenih
usluga, razvrstane po poreznoj stopi, iznos poreza razvrstan po poreznoj stopi i
zbrojni iznos naknade i poreza

DA

NE

N/P



"Ratun ili privitak raéunu sadrzi detaljnu specifikaciju roba/usluga/radova koje
12. | odgovaraju opisu i specifikaciji roba/usluga/radova definiranih ugovorom
(tro8kovnikom)

| Potvrda o urednom_ispunTenju ugovornih obveza temeljem predmetnog ugovora

13. moze se izdati na zahtjev ponuditelja

Osoba zaduzena za praéenje ugovora:

Datum:

* U slu¢aju pozitivnog odgovora upisuje se obrazloZenje

** U slu¢aju negativhog odgovora upisuje se obrazloZzenje

Uputa:

Na sva pitanja iz Obrasca mora se odgovoriti potvrdno ili negativno.

Iznimno, ako pitanje nije primjenjivo na ugovor, na pitanje se odgovara: »nije primjenjivo (N/P)«.



