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I. PRAVNI OSNOV

Na temelju ðlanka 6. stavak 1. toöka 2. Primorsko-goranska Zupanija je javni

naruöitelj i obveznik primjene Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj 120116).

Ölanakom 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi propisana je obveza naruöitelja
da pravila, uvjete i postupke jednostavne nabave utvrdi opóim aktom.

flankom 18. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova
(,,SluZbene novine" 5117) utvrdeno je da óe Zupan posebnom uputom dodatno razraditi
naöin postupanja i obveze upravnih tijela Zupanije utvrdene Pravilnikom.

Ölankom 52. toökom 23. Statuta Primorsko-goranske Zupanije ("SluZbene

novine" broj 23109 , 9113,25113- proöiöóeni tekst, 5118, 8118 - proöiöóen tekst) propisano
je da Zupan donosi opóe i pojedinaöne akte, te zakljuöke.

Ölankom 25. stavkom 1. Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije
("SluZbene novine" broj 23t14, 16115, 3116, 19/16- proöi5óeni tekst) propisano je da

Zupan donosi opóe akte kad je to propisano posebnim zakonom, pojedinaöne akte kada
rjeðava o pojedinim pravima fiziökih i pravnih osoba, te zakljuöke.

t¡. oBRAZLOZET¡e

Zakon o javnoj nabavi objavljen je u ,,Narodnim novinama" broj 120116 i stupio na

snagu 01. sijeönja2017. godine. SluZbeni skraóeni naziv novog Zakona o javnoj nabavi
je ZJN 2016 (daljnje u tekstu: ZJN 2016).

Ölankom 12. stavak 1. toöka 1. ZJN 2016 propisano je da se na nabavu robe i

usluga te provedbu projektnih natjeöaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00
kuna te radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna Zakon ne
primjenjuje. Sukladno ölanku 15. stavak 2. ZJN 2016 za navedene procijenjene

vrijednosti nabava ispod zakonskog praga naruöitelj provodi jednostavnu nabavu za

koju pravila, uvjete i postupke utvrduje opóim aktom.

S obzirom na prethodno citirane odredbe i propisanu zakonsku obvezu,
Zupanijska skup5tina Primorsko-goranske Zupanije je na 35. sjednici odräanoi 23.
veljaöe 2017. godine donijela Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave robe,

radova (,,SluZbene novine" 5117 - dalje u tekstu: Pravilnik) kao opÓi akt kojim se ureduju
pravila, uvjeti i naðin postupanja Primorsko-goranske Zupanije u provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga.

Sukladno ðlanku 18. Pravilnika Zupan je 10. travnja 2017. godine donio Uputu o
postupanju u nabavi roba, radova ¡li usluga (KLASA:022-04117-01114; URBROJ:
2170t1-01-01t5-17-22) (dalje u tekstu: vaäeca Uputa) kojom je utvrdio naöin postupanja

i obveze upravnih tijela Primorsko-goranske Zupanije i pravnih osoba kojima je
Primorsko-goranska Zupanija osnivað i/ili vlasnik, odnosno u kojima Zupant¡a ima

veóinski udio u kapitalu ili veóinsko pravo u odluöivanju u planiranju, pripremi i provedbi

postupaka jednostavne i javne nabave roba, radova ili usluga sklapanje i izvröavanje

ugovora ili okvirnog sporazuma te evidencije nabave.

Nakon stupanja Upute na snagu doneseni su podzakonski akti kojima se dodatno

razraduju odredbe ZJN 2016 i to: Pravilnik o dokumentaciji o nabavi te ponudi u

postupcima javne nabave (,,Narodne novine" broj 65/17) i Pravilnik o planu nabave,

registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZiöta u javnoj nabavi (,,Narodne

novine" bro¡ 1 01t17). Navedenim podzakonskim aktima dodatno se ureduju postupanja

naruöitelja javne nabave koja se odnose i na upravna tijela i pravne osobe u dijelu
planiranja te pripreme i provedbe postupaka javne nabave definirana vaZeóom

Uputom.
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Zbog opsega potrebnih izmjena i/ili dopuna vaZece Upute Upravni odjel za
proraöun, financije i nabavu - Pododsjek za javnu nabavu pristupio ie izradi nacrta
pr'rjedloga Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga (dalje u tekstu: Prijedlog
Upute) i pripadajuóih obrazaca. U nastavku se navode znaÖa¡ne izmjene u odnosu na

vaäeóu Uputu:

Dodatno sa u odnosu na Pravilnike ureduju pitanja planiranja, pripreme i

provedbe postupaka jednostavne i javne nabave roba, radova ili usluga,
sklapanje i izvröavanje ugovora ili okvirnog sporazuma te evidencije nabave.

Postupci nabave planiraju se u skladu s pravilima propisanim ZJN 2016 te
podzakonskim aktom Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju i analizi trZi5ta u javnoj nabavi. Ureduje se obveza donoðenja Plana
nabave za proraöunsku ili poslovnu godinu, najkasnije u roku od 30 dana od
dana dono5enja proraöuna ili financijskog plana. Uvodi se obvezna primjena
brojðane oznake predmeta nabave iz Jedinstvenog rjeönika javne nabave (CPV)
i moguónost objedinjavanja predloZenih nabava uzimajuói u obzir predmet
nabave i brojöane oznake iz Jedinstvenog rjeönika javne nabave (CPV). U

sluöaju poniðtenja postupka javne nabave i ponavljanja postupka za isti ili sliðan
predmet nabave, postupak javne nabave dobiva novi evidencijski broj nabave i

uvrötava se u Plan nabave.

Pravne osobe su duZne izraditi svoj plan nabave i dostaviti ga proraöunski
nadleZnom upravnom tijelu najkasnije u roku od 15 dana od dana njegova od
odnoðenja, a izmjene i/ili dopune plana nabave dostavljaju proraöunski
nadleZnom upravnom tijelu najkasnije u roku od 15 dana od dana izmjene i/ili
dopune plana nabave.

a

a

o
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Dodatno se ureduje pitanje pokretanja nabave zakqu se nakon donoöenja Plana
nabave ukaZe potreba za nabavom koja se mora pokrenuti prije slijedeóe
izmjene i dopune Plana nabave. Uvodi se izmijenjeni obrazac Zaht¡eva za
suglasnostZupana s propisanim sarZajem. U sluöaju kada se radi o odobrenom
postupku jednostavne nabave, Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne
nabave dodatno se objavljuje na internetskoj stranici Zupanije.

Dodatno se razraduju postupci zajedniðke javne nabave kada Zupanija provodi
postupak zajedniðke javne nabave za istovrsne robe, radove, odnosno usluge,
Odluku o pokretanju postupka zajedniöke javne nabave priprema Upravni odjel i

provodi postupak javne nabave na temelju prikupljenih potreba upravnih tijela i

pravnih osoba. U dijelu izvjaötavanja, svaki sudionik u postupku zajedniöke
nabave obvezan je za potrebe objave podataka i izvje5óa voditi evidenciju o
sklopljenim ugovorima te na tromjeseönoj osnovi poslati na objavu u EOJN RH

obavijest o dodjeli ugovora za sklopljene ugovore na temelju pojedinog okvirnog
sporazuma u roku od 30 dana od dana zavr5etka svakog tromjeseöja.

Dodatno se razraduju postupci jednostavne nabave koji se provode u skladu s
pravilima, uvjetima i na naðin propisan odredbama Pravilnika i prijedloga Upute
koji omoguóava uöinkovitu nabavu te ekonomiöno i svrhovito tro5enje javnih

sredstava. Provedene postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
manje od 20.000,00 kuna analizira Upravni odjel, te objedinjava nabave istog
predmeta neovisno o broju narudZbenica ili sklopljenih ugovora tijekom godine.
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Proraöunski nadleZna upravna tijela duZna su:
Zupanija osnivaö i/ili vlasnik, odnosno u kojima

ravnim osobama kojima je
upanija ima veóinski udio u

P
Z

kapitalu ili veóinsko pravo u odluðivanju za koje su proraöunski nadleZna dostaviti
tekst Upute, kao isvaku njezinu izmjenu idopunu.

Danom stupanjem na snagu predloZene Upute stavlja se van snage Uputa o
postupanju u nabavi roba, radova i usluga Primorsko-goranske Zupanije
(KLASA:022-04117-01114; URBROJ: 217011-01-0115-17-22) od 10. travnja 2017.
godine.

Na 71. kolegiju Zupana od 17. prosinca 2018. godine razmatran je Prijedlog Upute
te je u raspravi predloZeno da upravna tijela naknadno UO za proraöun, financije i

nabavu dostave eventualne izmjene/dopune na tekst Prijedloga Upute te je donesen
zakljuöak äupana (KLASA: 022-04t18t01145, URBROJ: 2171011-0110118-18-5) od 17.
prosinca 2018. godine da óe Prijedlog Upute biti razmatran na Kolegiju åupana 14.
sijeönja 2019. godine.

Upravni odjel za proraöun, financije i nabavu je joö jednom, dopisom od 2. sijeönja
2019. godine, podsjetio upravna tijela na dostavu prijedloga za izmjenom/dopunom
Prijedloga Upute, s rokom najkasnije do7. sijeönja 2019. godine kako bi se materijal, u
skladu s rokom iz gore spomenutog Zakljuöka, na vrijeme mogao uputiti na Kolegij
Zupana.

Na tekst Prijedloga Upute pravovremena oöitovanja za izmjenom/dopunom
Prijedloga Upute u Upravni odjel za proraöun, financije i nabavu dostavili su: Upravni
odjel za regionalni razv$, infrastrukturu i upravljanje projektima i Upravni odjel za
turizam, poduzetniötvo i ruralni razvoj, dok je oöitovanje Upravnog odjela za kulturu,
sport i tehniöku kulturu pristiglo izvan roka, odnosno 9. sijecnja 2019. godine te nije
uzeto u razmatranje.

Nakon razmatranja pravodobno pristiglih oöitovanja, prijedlozi za
izmjenom/dopunom Prijedloga Upute Upravnog odjela za regionalni razvoj,
infrastrukturu i upravljanje projektima usvojeni su u cijelosti.

Prijedlozi zaizmjenom/dopunom Upravnog odjela zaturizam, poduzetniötvo i ruralni
razvoj usvojeni su djelomiöno, a nadalje se navode prijedlozi oöitovanja koji nisu
usvojeni te razlozi neusvajanja:

,,Prijedlog Upravnog odjela je da se osim ovlaðtenja i duZnosti pri zajedniökom
provodenju nabave, sagleda i financijski aspekt zajedniõke nabave odnosno tko
óe osigurati sredstva i kako óe se vrðiti plaóanje pri izvrðenju ugovora o nabavi.
Obrazloåenje."

Navedeni aspekt zajedniöke nabave ureduje se drugim dokumentima, npr.
proraöunom naruöitelja, ugovorom o dodjeli bespovratnih sredstava ili sklopljenim
pisanim sporazumom koji potpisuju Zupan i osobe ovlaötene za zastupanje
pravnih osoba odnosno drugog javnog naruöitelja, pa isto nije potrebno dodatno
uredivati Uputom.

,,Prijedlog Upravnog odjela je da se odredi fiksni rok za izradu i dostavu plana
nabave koji óe se vezati uz donoöenje proraöuna Zupanije za konkretnu
proraöunsku godinu. Na taj naöin neóe biti potrebe za dostavom posebnog
dopisa od strane UOPFN-a zaizradu idostavu Plana nabave."
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S obzirom da nije uvijek poznat datum donoðenja proraöuna, fiksni rok za izradu i

dostavu Plana nabave Upravnom odjelu za financije, proraöun i nabavu nije
moguóe odrediti predmetnim Prijedlogom Upute.

Sve pripremne radnje ukljuöujuói donoöenje Plana nabave sukladno Pravilniku o
planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZista u javnoj
nabavi (,,Narodne novine", broj 10112017, dalje u tekstu: Pravilnik) moraju biti
provedene unutar 30 dana od dana dono5enja proraöuna. Pri tome koordinaciju
pripreme i izrade Prijedloga Plana nabave za kolegij äupana provodi Upravni
odjel za financije, proraöun i nabavu.

,,Komentar na ölanak 16. stavak 3. Upute
Ovako formuliran ölanak nam nepotrebno moZe stvoriti problem izrazloga öto se
öesto pravila EU Fondova pozivaju na naöe interne propise. Nastavno na to, ako
neko upravno tijelo propusti provesti dokumentiranu analizu trZiðta, poöinio je
prekr5aj i slijedi financijska korekcija za tu aktivnost iz razloga öto smo si sami
nametnuli tu obvezu, a sam fond i program nam je nisu propisali.
Bilo bi bolje da se veZemo na pravila Fonda i programa, pa da ovaj stavak
formuliramo na sljedeói naöin: ,,U sluöaju nabava robe, usluga i/ili radova koji su
financirani iz EU fondova, upravno tijelo je u obvezi provesti analizu trZiöta
sukladno propisima projekta/programa u okviru kojeg se EU projekt provodi i koji
su bili na snazi u trenutku pokretanja postupka nabave."

U cilju smanjenja rizika financijskih korekcija zbog utvrdenih nepravilnosti u

postupcima javne nabave u sklopu provedbe EU projekata, a na temelju
dosadaðnjih upita za dostavom dokumentacije o provedenim postupcima od
kontrolnih tijela, predloZena je ova odredba. Zakonom o javnoj nabavi je utvrdeno
da se analiza trZiðta provodi ,,u pravilu", dok je ölankom 8. gore spomenutog
Pravilnika utvrdeno da naruöitelj provodi analizu trZi5ta u svrhu pripreme nabave i

informiranja gospodarskih subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi s
nabavom, a koja obuhvaóa prikupljanje informacija o predmetu nabave,
gospodarskim subjektima koji sudjeluju na trZiötu te drugim okolnostima koje
utjeöu na uvjete nabave. Navedena obveza moZe biti dodatno razradena
propisima projekta/programa u okviru kojeg se EU projekt provodi.
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III. IZNOS NOVGANIH SREDSTAVA POTREBNIHZA PROVEDBU AKTA CIJE SE
DONOSENJE PREDLAäE

Za provodenje ovog akta n'rje potrebno osigurati sredstva u Proraöunu Primorsko-
goranske Zupanije.

IV. PRIJEDLOGZAKLJUÖXN

Slijedom navedenog predlaZe se äupanu Primorsko-goranske Zupanije da
donese zakljuöak u tekstu kako slijedi:

Na temelju ölanka 52. toöke 23. Statuta Primorsko-goranske Zupanije ("SluZbene
novine" broj 23109, 9113, 25113- prociöóeni tekst, 5118, 8118 - proöiðóen tekst) i ölanka
25. stavak 1. Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije ("SluZbene
novine" broj 23114, 16115, 3116, 19/16- proöiöóeni tekst), Zupan Primorsko-goranske
Zupanije dana _. sijeönja 2019. godine, donio je sljedeói

ZAKLJUCAK

1. Donosi se Uputa o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
(Uputa je sastavni dio ovog Zakljuöka.)

2. ZaduZuju se upravni odjeli koji su proraöunski nadleZni pravnim osobama
kojima je Primorsko-goranska Zupanija osnivaö i/ili vlasnik, odnosno u kojima
Zupanija ima veóinski udio u kapitalu ili veóinsko pravo u odluöivanju da
istima dostave primjerak Upute iz ölanka 1. ovog Zakliuöka.
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Na temelju ölanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", bro¡ 120116) i

podzakonskih akata donesenih na temelju toga Zakona, ðlanka 18. Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga Primorsko-goranske Zupanije (,,SluZbene

novine" broj 05/17), ölanka 52. toöke 23. Statuta Primorsko-goranske 2upanije (,,SluZbene

novine" broj 23109, 9113 i 25113 - proöiöóeni tekst, 5118, 8118 - proöiöóeni tekst) i ölanka 25.

stavak 1. Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije ("SluZbene novine" broj

23114, 16115, 3116, 19116 - proöiöóeni tekst), Zupan Primorsko-goranske Zupanije dana
godine, donio je

UPUTU
o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga

l' PREDMET UPUTE 
ötanak 1.

Ovom Uputom utvrduje se naöin postupanja i obveze upravnih tijela Primorsko-goranske
Zupanije (dalje u tekstu: upravna tijela) i na odgovarajuói naöin _pravnih osoba kojima je
Primorsko-goranska Zupanija osnivaö i/ili vlasnik, odnosno u kojima Zupanija ima veóinski udio
u kapitalu ili veóinsko pravo u odluöivanju (daljnje u tekstu: pravne osobe) u planiranju, pripremi
i provedbi postupaka jednostavne i javne nabave roba, radova ili usluga (u daljnjem tekstu:
postupak nabave), sklapanje i izvröavanje ugovora ili okvirnog sporazuma te evidencije nabave.

Ötanak 2.

Upravna tijela i pravne osobe obvezne su primjenjivati odredbe ove Upute na naöin koji
omoguóava uöinkovitu nabavu te ekonomiöno i svrhovito tro5enje javnih sredstava.

Clanak 3.

Pragovi za primjenu odgovarajuóeg postupka javne ili jednostavne nabave utvrdeni su
Zakonom o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120116 - dalje u tekstu: ZJN 2016),
Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZiöta u javnoj
nabavi (,,Narodne novine" broj 101117) i Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave
robe, radova iusluga Primorsko-goranske Zupanije (,,SluZbene novine", broj 05/17 - u daljnjem
tekstu: Pravilnik).

II. OBVEZNICI PRIMJENE

Ölanak 4.

Postupke javne nabave za potrebe upravnih tijela provodi Upravni odjel za proraöun,
financije i nabavu (u daljnjem tekstu: Upravni odjel).

Postupke jednostavne nabave samostalno provode upravna tijela.

Clanak 5.

Pravne osobe samostalno pripremaju i provode postupke nabave za öto su im sredstva
namjenski osigurana iz vlastitih izvora Zupanije.

Za postupak javne nabave koji se financira iz vlastitih izvora Zupanije, pravne osobe su
duZne ukljuöiti i predstavnika Zupanije kojeg imenuje proöelnik nadleZnog upravnog tijela, a
mo2e biti ukljuöen i predstavnik Upravnog odjela, uz suglasnost proöelnika Upravnog odjela.

Na zahtjev upravnog tijela pravne osobe su duZne dostaviti presliku cjelokupne
dokumentacije svakog provedenog postupka javne nabave, kao i presliku ugovora sklopljenog
temeljem provedenog postupka javne nabave.
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III. PREDMET NABAVE

Clanak 6.

Predmet nabave se odreduje na naöin da predstavlja tehniöku, tehnoloöku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, pri öemu se ne smije dijeliti vrijednost radova
ili odredene koliöine robe i/ili usluga s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili pravila koja
vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

Predmet nabave moZe biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice
prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za svaku grupu predmeta nabave i ukupno
za predmet nabave.

lzraöunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bezporeza
na dodanu vrijednost (PDV), ukljuöujuói sve opcije i moguóa obnavljanja ugovora.

Ötanak 7.

U sluöaju potrebe za dodatnom isporukom robe, radova i/ili usluga nakon provedenog
postupka jednostavne nabave i sklopljenog ugovora, ta dodatna isporuka sagledava se u cjelini
sa osnovnim ugovorom za koji je prethodno proveden postupak nabave.

Zbrojena vrijednost osnovnog ugovora iz stavka 1. ovog ölanka i vrijednost dodatne
isporuke u ukupnosti öini cjelinu.

U sluöaju kada je za takve dodatne isporuke zbrojena vrijednost jednaka ili veóa od
pragova za primjenu ZJN 2016, postoji obveza primjene odgovarajuóeg postupka javne nabave.

IV. PLANIRANJE NABAVE

Ötanak 8.

Postupci nabave planiraju se u skladu s pravilima propisanim ZJN 2016, Pravilnikom i

ovom Uputom, a navode se u Planu nabave koji se donosi za proraöunsku ili poslovnu godinu,
najkasnije u roku od 30 dana od dana donoöenja proraöuna ilifinancijskog plana.

Ötanak 9.

Prilikom planiranja potreba za nabavom robe, radova ili usluga, upravna tijela moraju
uzeti u obzir specifiönost i sloZenost predmeta nabave, brojöane oznake predmeta nabave iz
Jedinstvenog rjeönika javne nabave (CPV) i moguónost objedinjavanja istog predmeta nabave,
te vrijeme potrebno za pripremu i provedbu odgovarajuóeg postupka javne nabave ukljuöujuói
rokove za dostavu ponuda i moguónost Zalbenog postupka, poðtujuói minimalne rokove
propisane ZJN 2016.

Upravna tijela mogu za planirane nabave robe, radova ili usluga inicirati objavu
prethodne informacijske obavijesti dostavom Upravnom odjelu podataka za objavu u

Elektroniökom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH) u skladu
sa ZJN 2016.

Clanak 10.

Upravna tijela su duZna u prijedlog Plana nabave uvrstiti sve nabave roba, radova ili
usluga öija je procijenjena vrijednost jednaka ili veóa od 20.000,00 kuna, ukljuöujuói i izuzeóa za
nabave koje namjerava ugovoriti u toj godini, a izuzele su od primjene ZJN 2016.

Upravna tijela prijedloge plana nabave za proraöunsku godinu unose putem
aplikacijskog sustava Zupanijske riznice - winGPS modul nabava (u daljnjem tekstu: aplikacijski
sustav) i u pisanom obliku dostavljaju Upravnom odjelu.

Rok za dostavu prijedloga plana nabave iz prethodnog stavka odreduje Upravni odjel.
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Upravni odjel provodi struönu analizu predloZenih nabava, procijenjene vrijednosti
nabave i brojöane oznaka iz Jedinstvenog rjeönika javne nabave (CPV), nakon öega moZe
predloZiti objedinjavanje istog predmeta nabave u Planu nabave.

Upravni odjel izraduje prijedlog Plana nabave za proraöunsku godinu.

lzmjene i dopune Plana nabave provode se po postupku za donoðenje Plana nabave, a
prema rokovima koje odredi Upravni odjel.

Ötanak 11.

Plan nabave sadrZi najmanje slijedeóe podatke:
- evidencijski broj nabave,
- naziv predmeta nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (na naöin da

prva rijeö glasi: Nabava ... roba, radova ili usluga),
- brojöana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjeönika javne nabave (CPV),
- procijenjena vrijednost nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez

PDV-a),
- vrsta postupka (javna nabava ilijednostavna nabava),
- navod planira li se predmet podijeliti na grupe,
- navod sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,
- planirani poöetak postupka nabave (mjesec ili kvadal),
- planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,
- napomena (primjerice naznaka da se radi o zajedniökojjavnoj nabavi, poniötava se

postupak, i dr.).

ëtanak 12.

Ako se iznimno nakon donoöenja Plana nabave ukaZe potreba za nabavom koja se
mora pokrenuti prije slijedeóe izmjene i dopune Plana nabave procijenjene vrijednostijednake ili
veóe od 20.000,00 kuna, upravno tijelo u obvezi je prije pokretanja postupka nabave, pod

uvjetom da su osigurana sredstva u proraöunu, putem Upravnog odjela zatraíiti od Zupana
suglasnost za pokretanje odgovarajuóeg postupka nabave.

Zaht¡ev za suglasnost Zupana iz stavka 1 . sadrZi najmanje slijedeóe podatke:
- naziv upravnog odjela, klasa, urbroj i datum,
- naziv predloZene nabave, odnosno predmeta nabave, i grupa predmeta nabave, ako

je primjenjivo (na naöin da prva rijeö glasi: Nabava ... roba, radova ili usluga),
- procijenjena vrijednost nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez

PDV-a),
- brojöana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjeönika javne nabave (CPV),
- planirana sredstva za nabavu i proraöunsku poziciju na kojoj su osigurana sredstva ili

drugi izvor financiranja, ako je primjenjivo,
- vrsta postupka (javna nabava ilijednostavna nabava),
- planirani poöetak postupka nabave (mjesec ili kvartal),
- sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,
- planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,
- razloge neuvrötenja u Plan nabave i pokretanja Zurnog postupka nabave.

Upravni odjel po zaprimanju Zahtleva za suglasnost Zupanu za pokretanje postupka
nabave, vröi analizu predloZene nabave i moguónost uvrötenja u Plana nabave, kontrolira
osigurana sredstva i dodjeljuje evidencijski broj nabave, te nakon ovjere proöelnika Upravnog
odjela isti upuóuje Zupanu na suglasnost.

Upravni odjel duZan je odobreni postupak nabave evidentirati u aplikacijskom sustavu te
uvrstiti u slijedeóe izmjene i dopune Plana nabave.

Ako je temeljem Zahtjeva za suglasnost Zupanu odobren postupak jednostavne nabave,
Poziv na dostavu ponude iz ölanka 33. ove Upute dodatno se objavljuje na internetskoj stranici
äupanije.
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Ölanak 13.

Pravne osobe su duZne izraditi svoj plan nabave i dostaviti ga proraöunski nadleZnom

upravnom tijelu najkasnije u roku od 15 dana od dana njegova donoöenja.

lzmjene i/ili dopune plana nabave pravne osobe dostavljaju proraðunski nadleZnom

upravnom iijelu najkasnije u roku od 15 dana od dana izmjene i/ili dopune plana nabave.

Ötanak 14.

Plan nabave i njegove izmjene i dopune donosi Zupan.

Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se na internetskim stranicama -
profilu javne nabave Zupanije i u EOJN RH u roku od I dana od dana donoöenja ili izmjena

i/ilidopuna, a sadrZi najmanje podatke iz Ölanka 11. ove Upute.

Sve izmjene i dopune Plana nabave moraju biti vidljivo naznaöene u odnosu na osnovni

Plan nabave.

Objavljeni Plan nabave ne sadrZiizuzeóa iz ölanka 10. stavak 1. ove Upute.

V. PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPKA JAVNE NABAVE

Ölanak 15.

Postupci javne nabave u smislu ove Upute sastoje se od sljedeÓih faza, odnosno
podfaza.

1. Pripreme postupka javne nabave i dokumentacije o nabavi
2. Provedbe postupkajavne nabave

a. Objave odgovarajuóe obavijesti u EOJN RH
b. Otvaranja ponuda
c. Pregleda i ocjene Ponuda
d. Odluke o odabiru ili Poniötenju

Postupak javne nabave zavrðava danom izvrönosti odluke o odabiru ili odluke o

poniötenju.

Ctanak 16.

U pripremi postupka javne nabave sudjeluje upravno tijelo i ölanovi struönog
povjerenstva za pripremu i provedbu postupka javne nabave.

Upravno tijelo u fazi pripreme sudjeluje na naöin da prije formiranja struönog
povjerenstva u pravilu provodi preliminarnu analizu trZiöta i utvrduje tehniöke specifikacije
predmeta nabave u skladu sa ZJN 2016.

lznimno od prethodnog stavka, kada se radi o nabavi financiranoj iz EU fondova,

upravno tijelo u obvezi je provesti analizu trZiöta (primjerice istraZivanjem internet stranica ili
podataka o predmetu nabave, slanjem upita gospodarskim subjektima, i dr.), uz dokumentiranje
provedenih aktivnosti.

Nakon aktivnosti iz stavka 2. ovog ölanka proöelnik upravnog tijela, a vodeói raöuna o
vremenu potrebnom za pripremu i provedbu postupka, pokreóe postupak javne nabave

lnicijalnim zahtjevom za pripremu postupka nabave i imenovanje ölanova struönog povjerenstva

(dalje u tekstu: lnicijalni zahtjev) u kojem se predlaZu elementi dokumentacije za postupak javne

nabave i imenuju ölanovi struönog povjerenstva.

lnicijalni zahtjev se putem aplikacije upuóuje Upravnom odjelu i sadrZi sljedeóe

elemente:
- naziv predmeta nabave (iz Plana nabave),
- brojöana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjeönika javne nabave (CPV),

- prijedlog datuma poöetka javne nabave (planirani datum objave obavijesti u EOJN RH),

- planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,
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- prijedlog detaljnog opisa predmeta nabave te ovisno o vrsti predmeta nabave (robe,

radovi ili usluge) npr. tehniöke specifikacije, troökovnik odnosno tender, projektni

zadatak, projekt, nacrt, obrazloåenje idr.,
- prijedlog bitnih i posebnih uvjeta za izvröenje ugovora, mjesto isporuke, rok, naðin i

uvjeti plaóanja, instrumenti osiguranja, odredbe o ugovornoj kazni, ako je primjenjivo,
- prijedlog kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo,
- prijedlog kriterija za odabir ponude (relativne pondere i udio pondera u o/o), ako je

pnmJenJrvo,

- potreba provedbe prethodnog savjetovanja s gospodarskim subjektima, ako je
primjenjivo,

- imena ölanova struönog povjerenstva, njihovi kontakt podaci, njihove obveze i ovlastite
imena drugih osoba koje imaju utjecaj na odluöivanje i/ili druge radnje u vezi s
postupkom javne nabave,

- iz¡ave ölanova struönog povjerenstva ili drugih osoba u postupku o postojanju ili

nepostojanju sukoba interesa,
- ime, prezime i potpis proöelnika upravnog odjela te otisak sluZbenog peöata.

Upravno tijelo putem aplikacijskog sustava predaje lnicijalni zahtjev s prilozima u

elektroniökom obliku te Upravnom odjelu o tome Salje obavijest na e-mail:

iavna.nabava@pqz.hr.

Clanak 17.

lmenovani ölanovi struönog povjerenstva zaduäeni su za struönu i zakonitu pripremu i

provedbu postupka javne nabave te sudjeluju u svim aktivnostima postupka nabave, svaki u
okviru svojih obveza i ovlasti koje se utvrduju lnicijalnim zahtjevom.

U svim postupcima javne nabave u kojima je Zupanija naruöitelj, ölanovi struönog
povjerenstva su sluZbenici Upravnog odjela, Pododsjeka za javnu nabavu.

lnicijalnim zahtjevom se, pored ölanova struönog povjerenstva iz stavka 2. ovog ölanka,
imenuju i ölanovi od kojih je najmanje jedan iz upravnog tijela i/ili pravne osobe, ako se nabava
odnosi na tu pravnu osobu, i po potrebi druge osobe koje sudjeluju u postupku te odreduje
njihove obveze i ovlasti u postupku javne nabave.

U pravilu, ölanovi struönog povjerenstva koji sudjeluju u izradi tehniöke dokumentacije i

troökovnika i koji óe biti odgovorni za praóenje izvröenja ugovora ili okvirnog sporazuma, ne
imenuju se za ölanove struönog povjerenstva koji óe sudjelovati kod pregleda i ocjene ponuda.

Ölanovi struönog povjerenstva duZni su Upravnom odjelu dostaviti potpisanu llavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

Ako tijekom provedbe postupka javne nabave nastanu okolnosti sukoba interesa u

odnosu na gospodarske subjekte ili povezane osobe u smislu ZJN 2016 ili Zakona o

sluZbenicima i namjeötenicima u lokalnoj i podruönoj (regionalnoj) samoupravi, ölan struönog
povjerenstva u obvezi je zatra2lti izuzeóe od sudjelovanja u postupku.

Clanak 18.

Ölanovi struönog povjerenstva na temelju zaprimljenog lnicijalnog zahtjeva s popratnom

dokumentacijom, pristupaju aktivnostima pripreme postupka javne nabave te se najkasnije u

roku od 5 (pet) dana oöituju proðelniku upravnog tijela o moguónosti objave obavijesti u EOJN

RH na predloZeni datum.

Nakon uskladenja i pripreme dokumentacije o nabavi sukladno ZJN 2Q16 te eventualne
provedbe prethodnog savjetovanja s gospodarskim subjektima, struöno povjerenstvo upoznaje
proöelnika upravnog tijela sa svim elementima postupka javne nabave.

Na temelju informacije iz prethodnog stavka proöelnik pokreóe provedbu postupka javne
nabave Zahtjevom za provedbu postupka nabave.
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Zahtjev za provedbu postupka nabave s prilozima upravno tijelo upisuje u aplikacijski

sustav te Upravnom odjelu o tome öalje obavijest na e-mail: iavna.nabava@pqz.hr.

U sluðaju pozitivnog oöitovanja ölanova struönog povjerenstva iz stavka 1. ovoga ölanka,

provedba postupka javne nabave pokreÓe se na temelju lnicijalnog zahtjeva.

Upravni odjel odobravaZaht¡ev za provedbu postupka nabave / lnicijalni zahtjev, te prije

provedbe otvara predmet nabave u aplikacijskom sustavu.

Ötanak 19.

Struöno povjerenstvo predlaZe Zupanu odabir ekonomski najpovoljnije ponude

ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o javnoj nabavi, odnosno okvirni sporazum ili
donoöenje odluke o poniötenju.

Ako iznos najpovoljnije valjane ponude prelazi osigurana sredstva za nabavu, struöno
povjerenstvo je obvezno od proöelnika upravnog tijela zalraäiti obrazloZenje moguónosti
preuzimanja obveza i sklapanja ugovora.

U sluöaju iz prethodnog stavka, obrazlolenje se Zupanu dostavlja zajedno s prijedlogom

Odluke o odabiru ili Odluke o poniðtenju.

Na prijedlog Odluke o odabiru ili Odluke o poniötenju suglasnost daju proöelnik upravnog

tijela i proöelnik Upravnog odjel te Odluku proslijeduju Zupanu na potpis.

U sluöaju poniötenja postupka nabave i ponavljanja postupka za isti ili sliöan predmet

nabave, postupak nabave planira se pod novim evidencijskim brojem nabave i uvrötava se u
Plan nabave.

Ötanak 20.

Odluku o odabiru ili Odluku o poniötenju donosi Zupan sukladno ZJN 2016

Clanak 21.

Postupanje po Zalbama u postupcima javne nabave sukladno ZJN 2016 u nadleZnostije
Zupana, odnosno osobe koju on ovlasti.

VI. KOMUNIKACIJA I POSTUPANJE S DOKUMENTIMA

Clanak 22.

Upravna tijela, odnosno ölanovi struönog povjerenstva i gospodarski subjekti u pravilu

kom u nici raj u i razmjenj uju podatke elektron iökim sredstvima kom u nikacije.

Ponude, zahtjevi za sudjelovanje te ostali dokumenti, bankarska garancija ili odredeni
predmeti kao ðto su uzorci, makete i sliöno koji se ne mogu dostaviti elektroniökim sredstvima

komunikacije zaprimaju se u pisarnici putem poötanske sluZbe ili neposredno od ponuditelja.

Ötanak 23.

Kada gospodarski subjekt dostavlja dokumente ili predmete u smislu ölanka 22. stavka
2. ove Upute putem pisarnice, referent za uredsko poslovanje Upravnog odjela za gospodarenje

imovinom i opóe poslove (dalje u tekstu: referent za uredsko poslovanje) u obvezi mu je izdati
potvrdu o zaprimanju koja sadÈi najmanje podatke o naruöitelju, ponuditelju, predmetu ili grupi
predmeta nabave na kojise odnosi, te datumu ivremenu (sat, minuta i sekunda) zaprimanja.

Svaki pravodobno zaprimljen dokument ili predmet iz stavka 1. ovog ölanka upisuje se u
Upisnik o zaprimanju ponudaijamstava.

Upisnik pripremaju i referentu za uredsko poslovanje dostavljaju ölanovi struönog
povjerenstva Upravnog odjela.
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U sluöaju kada se dostavljaju dokumenti ili predmeti iz stavka 1. ovog ölanka,
gospodarski subjekt je obvezan naznaöiti, a referent za uredsko poslovanje provjeriti, na koji
postupak javne nabave se odnosi.

Na zaprimljenoj omotnici naznaöuju se datum i vrijeme (sat, minuta i sekunda)
zaprimanja te redni broj prema redoslijedu zaprimania.

Ölanak 24.

Upisnik o zaprimanju ponuda/jamstava i zaprimljene ponude, dokumenti ili predmeti ne
smiju biti dostupni neovlaötenim osobama.

Neotvorene omotnice, dokumenti ili predmeti se neposredno nakon isteka roka za
dostavu ponuda zajedno sa Upisnikom o zaprimanju predaju struönom povjerenstvu u postupku
otvaranja ponuda.

Ponuda/jamstava, dokumenti ili predmeti u postupku javne nabave pristigli nakon isteka
rokaza dostavu ponuda ne upisuju se u upisnikozaprimanju ponuda/jamstava idostavljaju se
neotvoreni ölanovima struönog povjerenstva koji ih na dokaziv naöin vraóaju poöiljatelju bez
odgode, o öemu stavljaju biljeöku u zapisniku o pregledu i ocjeni.

VII. PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPKA ZAJEDN¡öKE JA NE NABAVE

Ötanak 25.

U cilju racionalnijeg koriötenja sredstava i postizanja povoljnijih uvjeta äupanija ili jedna
od pravnih osoba ili drugi javni naruöitelj moZe provesti postupak zajedniöke javne nabave za
istovrsne robe, radove, odnosno usluge u ime illliza raöun pravnih osoba, odnosno Zupanije.

Preduvjet pokretanja zajedniöke javne nabave je sklopljeni pisani sporazum koji
potpisuju Zupan i osobe ovlaðtene za zastupanje pravnih osoba odnosno drugi javni naruðitelj
(u daljnjem tekstu: sudionici zajedniöke javne nabave) i kojim se utvrduju medusobna ovlaðtenja
i duZnosti u zajedniökom nastupanju u pripremi i provedbi postupaka javne nabave.

Sporazumom iz prethodnog stavka se Zupaniji ili jednoj od pravnih osoba ili drugom
javnom naruöitelju daje ovlaötenje da u ime ostalih sudionika zajedniöke nabave provede
postupakjavne nabave.

Postupak se pokreóe Odlukom o pokretanju postupka zajedniöke javne nabave,
imenovanju ölanova struönog povjerenstva te njihove obveze i ovlasti, koju donosi öelnik
naruðitelja koji priprema i provodi zajedniöku javnu nabavu.

U zajedniökim javnim nabavama koje provodi Zupanija, Odluku o pokretanju postupka

zajedniöke javne nabave priprema Upravni odjel i provodi postupak javne nabave na temelju
prikupljenih potreba upravnih tijela i pravnih osoba.

Na ölanove struönog povjerenstva zajedniöke javne nabave na odgovarajuói se naöin
primjenjuju odredbe ölanka 17. ove Upute.

Ölanak 26.

Sudionici zajedniöke javne nabave planiraju postupke zajedniðke javne nabave sukladno
ölancima 8. - 11. ove Upute u kojem sluöaju naruöitelj koji priprema i provodi zajedniöku javnu
nabavu u svom planu nabave oznaöava ukupnu procijenjenu vrijednost predmeta nabave kao
zbroj procijenjenih vrijednosti nabava svih sudionika zajedniöke javne nabave, a ostali sudionici
u svom planu nabave oznaöavaju iznos svog dijela nabave.

Operativnu pripremu i provedbu postupka zajedniöke javne nabave obavlja struöno
povjerenstvo u suradnji s upravnim tijelom i pravnim osobama, u sklopu koje se priprema
dokumentacija o nabavi, troökovnik, prijedlog ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma te
ostala dokumentacija potrebna za ptovedbu postupka javne nabave.
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Sudionici u postupku javne nabave tijelu koji priprema i provodi zajedniöku javnu nabavu

dostavljaju ilave ölanova struönog povjerenstva ili drugih osoba u postupku o postojanju ili

nepostojanju sukoba interesa te ostale podatke ili dokumente potrebne za pripremu i provedbu

postupka javne nabave.

U sluöaju kada Zupanija provodi zajedniöku javnu nabavu u ime pravnih osoba, upravna

tijela nisu duZna postupati u skladu s odredbom ölanaka 16. stavak 4.i18. stavak 3. ove Upute.

ëtanak 27.

Nakon izvrönosti odluke o odabiru, naruðitelj koji priprema i provodi zajedniöku javnu

nabavu sklapa okvirni sporazum, a sudionici zajedniöke javne nabave sklapaju ugovor o javnoj

nabavi s odabranim ponuditeljem ili zajednicom ponuditelja.

Svaki sudionik u postupku zajedniöke nabave obvezan je za potrebe objave podataka i

izvjeöóa voditi evidenciju o sklopljenim ugovorima te na tromjeseönoj osnovi poslati na objavu u
EOJN RH obavijest o dodjeli ugovora za sklopljene ugovore na temelju pojedinog okvirnog

sporazuma u roku od 30 dana od dana zavröetka svakog tromjeseöja.

VIII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ëtanak 28.
Postupak jednostavne nabave provodi se u skladu s pravilima, uvjetima i na naöin

propisan Pravilnikom i ovom Uputom.

ëtanak 29.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi

se izdavanjem narudZbenice, odnosno sklapanjem ugovora, u pravilu na temelju jedne ili viöe
dostavljenih ponuda.

Provedene postupke jednostavne nabave iz stavka 1. analizira Upravni odjel, te za
potrebe aíurirarya registra ugovora u EOJN RH objedinjava nabave istog predmeta neovisno o
broju narudZbenica ili sklopljenih ugovora tijekom godine.

Na temelju provedenih aktivnosti iz stavka 2. ovog ölanka, Upravni odjel za predmete
nabave öija procijenjena vrijednost kumulativno na razini Zupanije iznosi 20.000,00 ili viöe kuna,
predla2e upravnim tijelima provodenje odgovarajuóeg postupka nabave i uvrötenje u Plan
nabave' 

ctanak Jo.
Proöelnik upravnog tijela odgovoran je za provedbu jednostavne nabave.

Proöelnik upravnog tijela pokreóe postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednost
jednake ili veóe od 20.000,00 kuna Odlukom o imenovanju ovlaðtenih predstavnikaza pripremu
i provedbu jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Odluka o imenovanju), kojom imenuje
najmanje 3 (tri) ovlaðtena predstavnika.

Proöelnik upravnog tijela mo2e, uz suglasnost proöelnika Upravnog odjela, za
ovlaötenog predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave imenovati jednog
predstavnika Upravnog odjela.

Ovlaöteni predstavnici iz stavka 2. i 3. ovog ölanka ne moraju posjedovati vaZeói
certifikat u podruöju javne nabave.

Clanak 31.

Ovlaöteni predstavnici u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak jednostavne

nabave primjenjujuói odgovarajuóe zakone i podzakonske propise, a osobito:
- predlaZu gospodarske subjekte kojima óe biti upuóen Poziv na dostavu ponude,
- izraduju Poziv na dostavu ponude,
- otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju Zapisnik o otvaranju,

pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude kojim proöelniku upravnog
tijela predlaZu odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude,
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sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne nabave

Ctanak 32.

Za postupak jednostavne nabave otvara se poseban predmet sukladno propisima koji se
odnose na uredsko poslovanje, uz navodenje evidencijskog broja nabave iz Plana nabave u

nazivu predmeta, a u aplikacijskom sustavu postupak se povezuje s Planom nabave.

Upravna tijela su duZna odmah po pokretanju postupka jednostavne nabave otvoriti
predmet nabave u aplikacijskom sustavu.

Clanak 33.

Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave potpisuje proöelnik upravnog
tijela.

Ovisno o predmetu nabave, Poziv na dostavu ponude moäe sadrZavati zahtjeve i uvjete
vezane za predmet nabave, kriterije koji óe se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta (osnove za iskljuöenje, kriterije za odabir gospodarskog subjekta - uvjeti sposobnosti),
kriterije za odabir ponude, bitne i posebne uvjete za izvréenje ugovora te druge potrebne
podatke, dokumente i informacije koje gospodarskom subjektu omoguóuju izradu i dostavu
ponude.

Za jednostavne nabave radova vrijednosti jednake ili veóe od 200.000,00 kuna do
500.000,00 kuna u ugovoru o nabavi se od ponuditelja mora zatraZiti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora.

Clanak 34.

Sve zatraäene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u
izvorniku, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se i

neovjereni ispis elektroniöke isprave.

Ovlaöteni predstavnici mogu od nadleZnog tijela zatra2iti provjeru dostavljenih
dokumenata.

Ötanak 35.

Ponude se dostavljaju u roku i na naöin propisan Pravilnikom.

Ukoliko se ponude dostavljaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude mora biti

naznaöen: naziv i adresa naruöitelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj nabave, naziv
predmeta nabave na koju se ponuda odnosite naznaka >ne otvaraj<.

Postupak zaprimanja i evidentiranja ponuda odvija se sukladno ölancima 22. - 24. ove
Upute.

Ötanak 36.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je
druköije odredeno Pozivom na dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim uvjetima
i zahtjevim a iz Poziva na dostavu ponude.

Obavijest o odabiru ponude ili Obavijest o poniötenju postupka jednostavne nabave
donosi proöelnik upravnog tijela na temelju dostavljenog prijedloga ovlaötenih predstavnika.

ëtanak 37.

Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovom Glavom Upute na
odgovarajuói se naöin mogu primijeniti odredbe ZJN 2016 i podzakonskih propisa iz podruöja
javne nabave.
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IX. SKLAPANJE, IZVRSAVANJE I IZMJENE UGOVORA ILI OKVIRNOG SPORAZUMA

Ötanak 38.

Ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum s odabranim ponuditeljem sklapa se u

pisanom obliku u roku od 30 dana od dana izvrönosti odluke o odabiru.

Nakon öto odluka o odabiru postane izvröna, Upravni odjel najkasn'tje u roku od 7

(sedam) dana izraduje i dostavlja u elektroniökom obliku upravnom tijelu ili pravnoj osobi
prijedlog ugovora o javnoj nabavi, odnosno okvirnog sporazuma s prilozima (uvez ponude,

troðkovnik, specifikacije i dr.) na eventualnu doradu i dopunu podataka (klasa, urbroj, datum
sklapanja, ovlaötene osoba za praóenje izvröenja ugovora, i dr.).

Upravno tijelo dostavlja ugovor, odnosno okvirni sporazum na potpis Zupanu ili osobi
koju on ovlasti te ga potom prosljeduje odabranom ponuditelju na sklapanje, pri öemu vodi
raöuna o krajnjim rokovima utvrdenim stavkom 1. ovog ðlanka iZJN 2016.

ëtanak 39.

Kod svih postupaka nabave, bilo da je rijeö o javnoj ili jednostavnoj nabavi koji su
dovrðeni sklapanjem ugovora ili okvirnog sporazuma, upravno tijelo je duZno u roku 8 (osam)
dana od dana sklapanja podatke o sklopljenom ugovoru ili okvirnom sporazumu upisati, a

skenirani ugovor ili okvirni sporazum pohraniti u aplikacijski sustav te Upravnom odjelu dostaviti
jedan primjerak izvornika ugovora ili okvirnog sporazuma, vodeói raöuna o rokovima za
objavljivanje obavijesti iz stavka 3. ovoga ðlanka.

Ugovor, odnosno okvirni sporazum sadrZava evidencijski broj nabave iz Plana nabave te
oznaku klase i urudZbenog broja prema pravilima uredskog poslovanja, a sastavlja se u öetiri
istovjetna primjerka od kojih svaka ugovorna strana zadr2ava po dva primjerka.

Temeljem dostavljenog ugovora ili okvirnog sporazuma, Upravni odjel obvezan je za
svaki sklopljeni ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum poslati na objavljivanje obavijest o

dodjeli ugovora u roku od 30 dana od dana sklapanja ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog
sporazuma.

Clanak 40.

Upravna tijela su obvezna osigurati zakonito, namjensko i svrhovito koriötenje
proraðunskih sredstava te su zadu2ena za administrativno-tehniðku provedbu istih.

U svrhu kontrole ugovora o nabavi proöelnik upravnog tijela imenuje osobu za praóenje i

kontrolu izvröenja ugovora.

Osoba za praó,erje i kontrolu izvrðenja ugovora o javnoj nabavi potvrduje izvröenje
potpisom na primci, otpremnici, biljeöci, zapisniku, gradevinskom dnevniku, gradevinskoj knjizi ili

drugom odgovarajuóem dokumentu.

U sluöaju nedostataka, djelomiönog izvröenja ili neizvrðenja ugovora, takva okolnost
navodi se u dokumentu.

U svrhu praóenja kvalitete dobavljaöa jednostavne nabave, za svaki izvröeni ugovor
jednostavne nabave, potrebno je u aplikacijskom sustavu unijeti ocjenu kvalitete izvrðenja
ugovora odnosno pruZatelja usluga, izvodaöa radova ili isporuðitelja robe, u roku do 8 dana od
dana konaönog izvröenja ugovora evidentiranog u aplikacijskom sustavu (status 80).

Osoba za praóenje i kontrolu izvrðenja ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma
duZna je ispuniti Obrazac za kontrolu izvröenja ugovora o javnoj nabavi koji se nakon izvröenja
ugovora dostavlja Upravnom odjelu zajedno s primjerkom okonöane situacije ili raöuna.

Upravno tijelo koje je pratilo izvr5enje ugovora o javnoj nabavi izdle potvrde o uredno
ispunjenim ugovorima.
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Ötanak 41.

Upravno tijelo je obvezno kontrolirati je li izvröenje ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog
sporazuma u skladu s uvjetima odredenima u dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom.

Ugovor o javnoj nabavi smije se izmijeniti tijekom njegova trajanja bez provodenja novog
postupka javne nabave samo u skladu s odredbama ZJN 2016.

lzmjene ugovora o javnoj nabavi inicira upravno tijelo prijedlogom dodatka ugovora uz
obrazloåenje koje sadÉi: opis nabave prije i poslije izmjene, razloge izmjene sa opisom
okolnosti zbog kojih je izmijenjen ugovor, te prema potrebi, poveóanje cijene prouzroðeno
uvodenjem izmjene.

Upravno tijelo duZno je u roku od I (osam) dana od dana sklapanja dodatka ugovora
isti, zajedno sa obrazloZenjem iz stavka 3. ovog ölanka dostaviti Upravnom odjelu koji óe isti
upisati u aplikaciju.

Upravni odjel objavljuje izmjene ugovora u EOJN RH sukladno ZJN 2016.

Ako su izmjene ugovora o javnoj nabavi za vrijeme trajanja znaöajne u odnosu na
sadrZaj osnovnog ugovora sukladno ZJN 2016, obvezno je provesti novi postupak javne
nabave.

X. OBJAVE I EVIDENCIJE JAVNE NABAVE

Ötanak 42.

Objave o javnoj nabavi koje objavljuje Upravni odjel vröe se na standardnim obrascima
propisanim ZJN 2016 i podzakonskim propisom.

ëtanak 43.

Evidenciju sklopljenih ugovora javne i jednostavne nabave na temelju provedenih
postupaka nabave u protekloj godini vodi Upravni odjel.

Upravni odjel je duZan do 31 . oäu¡ka svake godine izraditi izvjeöóa o javnoj nabavi za

Prethodnu godinu' 
ctanak 44.

Upravni odjel podnosi Zupanu tromjeseöno izvjeöóe o izvröenju Plana nabave.

Na zahtjev Upravnog odjela, a za potrebe izrade izvjeötaja iz stavka 1. ovoga ðlanka,
upravna tijela su duZna Upravnom odjelu obrazlo2iti odstupanje od oznaöenog planiranog
poöetka postupka izPlana nabave te dostaviti prijedlog novog termina za poöetak postupka.

XI. REGISTAR UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ I JAVNOJ NABAVI TE OKVIRNIH
SPORAZUMA

ëtanak 45.

Upravni odjel je obvezan voditi registar ugovora i okvirnih sporazuma te ih objaviti na
internetskoj stranici - profilu javne nabave Primorsko-goranske Zupanije i u EOJN RH.

Ovaj ölanak ne primjenjuje se na ugovore koji se sklapaju sukladno propisu kojim se
ureduje javno-privatno partnerstvo i koncesije.

XII. PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

ëtanak 46.
Upravna tijela su du2na ovu Uputu kao i svaku njezinu izmjenu i dopunu dostaviti

pravnim osobama zakoje su proraðunski nadleZna, na daljnje postupanje.
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Clanak 47.
Pravne osobe obvezne su postojeóe interne akte o jednostavnoj nabavi uskladiti s

odredbama ZJN 2016, Pravilnika i ove Upute, u roku od 30 dana od stupanja na snagu ove
Upute.

Clanak 48.
Obrazac 1. Plana nabave iz ölanka 11., Obrazac 2. Zaht¡ev za suglasnost Zupana za

pokretanje nabave iz ölanka 14. stavak 1., Obrazac 3. lnicijalni zahtjev za pripremu postupka
nabave i imenovanje ölanova struönog povjerenstva iz ölanka 16. stavak 4. i Obrazac 4. Zaht¡ev
za provedbu postupka nabave iz ölanka 18. stavak 3., Obrazac 5. llava ölanova struönog
povjerenstva o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa iz ölanka 17. stavak 5., Obrazac 6.

Upisnik o zaprimanju ponuda/jamstava iz ölanka 23. stavak 2., Obrazac 7. Odluka o imenovanju
ovlaötenih predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave iz ölanka 30. stavak 2.,
Obrazac 8. Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave iz ölanka 33. stavak 1.,

Obrazac 9. Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude iz
ölanka 31. alineja 3., Obrazac 10. Obavijest o odabiru iz ölanka 36. stavak 3., Obrazac 11.

Obavijest o poni5tenju iz ölanka iz ölanka 36. stavak 3. i Obrazac za kontrolu izvröenja ugovora
iz ölanka 40. stavak 6., prilaZu se kao prilog ovoj Uputi i öine njezin sastavni dio.

Clanak 49.
Stupanjem na snagu ove Upute, stavlja se van snage Uputa o postupanju u nabavi robe,

radova ili usluga (KLASA:022-04117-01114; URBROJ: 217011-01-0115-17-22) od 10. travnja
2017. godine.

ëtanak 50.
Ova Uputa stupa na snagu danom donoðenja.

KLASA:
URBROJ
Rijeka, _. sijeönja 2019.

ZUPAN

Zlatko Komad i na, di pl. i n g.
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Rijeka, 7. sijeönja 2019. godine

UPRAVNI ODJEL ZA PRORACUN,
FINANCIJE I NABAVU

Pododsjek za javnu nabavu
- ovdje-

PREDMET: Prijedlog upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga

- oöitovanje, dostavlja se

Poötovani,

nastavno na vaö dopis od 2. sijeönja 2019. godine kojim traZite oöitovanje na

Prijedlog upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga u nastavku slijedi
oöitovanje na traZeno.

U ölanku 5. navodi se postupak pri nabavi öÛa su sredstva namjenski
osigurana iz vlastitih izvora Zupanije. Navedenim ölankom nije definirana provedba u

sluöaju postupka nabave za projekte financirane iz europskih strukturnih i

investic'rjskih fondova odnosno u sluöaju sufinanciranja (djelomiöno ili potpuno).

Ölanaf 29., stavak 2. glasi da Upravni odjel za financije, proraöun i nabavu
analizira veó provedene postupke nabave vrijednosti manje od 20.000,00 kuna te
objedínjava nabave istog predmeta za potrebe aíuriranja registra ugovora na EOJN.

Stavkom 3. istog ölanka propisuje se da temeljem gore navedenih aklivnosti,
predlaZe upravnirir tijelima da nabáve öije vrijednosi¡ tumulativno na razini Zupanije
prelaze 20.0000,00 kuna, uvrste u Plan nabave, od.nosno provedu odgovarajuói
postupak nabave. Uz pretpostavku da bi se na razini Zupanije objedinjavale nabave
koje se iz godíne u godinu ponavljaju, u stavku 2. spominje se analiza veó
provedenih postupaka nabave, iako to nije dovoljno jasno definirano navedenim
ölankom. Nadalje, nije definirano koje óe upravno tijelo provoditi tako objedinjenu
nabavu te da li óe ista navoditi u Planu nabave svih upravnih tijela ili samo jednog

odnosno, predstavlja lito zajednicku nabavu.

Takoder, propuðteno je navesti proceduru pri nabavi robe, radova ili usluga
putem narudZbenice kada se potreba za istim neplanirano pojavi i ne temelji se na

analizi izðlanka 29., stavak 2.Kao prijedlog navodimo dodatni stavak u ölanku 29. s
odredbom koja bi regulirala iznimke odnosno odstupanja od prethodnih odredbi u

sluöaju hitnoóa ili drugih opravdanih razloga s obzirom da bi se ovakvom regulacijom
nabava do 20.000,00 kuna procedura nabave dodatno usporila.



Skreóem pozornost na ölanak 48. koji je potrebno revidirati po pitanju
navodenja brojðanih oznaka ðlanaka istavaka.

S poötovanjem,

Ta

r\tìt I

þ: !-
,!7.r)ii

È;\

nica

dipl.oec.

Dostaviti:
1. Naslovu
2. Pismohrana, ovdje



REPUBLIKA HRVATSKA
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Upravni odjel za regionalni razvoj,
infrastrukturu i upravljanje projektima

PRTMoRSKo coRANSKA ZupRtr¡l¡n

Primljeno
i a.1.20t9.

406-01/ 18-0712

2170t1-194
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é-* 4
KLASA: 053-02119-01 114
URBROJ: 217 011 -09-l 9-3
Rijeka, 7. sijeönja 2019.

Primorsko-goranska Ëu pan ija
Upravni odjel za proraõun,
financije i nabavu
Slogin kula 2lll
51 000 Rijeka
n/p Kreöimir Parat, proõelnik

PREDMET: Oðitovanje na Prijedlog Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili
usluga

dostavlja se

Poðtovani,

slijedom Vaðeg dopisa od 2. sijeönja 2019. godine (KLASA: 406-01/18-0712,
URBROJ: 217011-02-0312-'19-3) kojim se traZi dostava eventualnih prijedloga i

sugestija vezano uz prijedlog Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga, a
koja óe se razmatrati na Kotegiju Zupana dana 14. sijeönja 2019. godine, u privitku
Vam dostavljamo prijedloge Upravnog odjela za regionalni razvoj, infrastrukturu i
upravljanje projektima.

Za sve dodatne informacije stojimo Vam na raspolaganju, a osobe za kontakt
su Tanja Zatezalo, dipl.iur,. na broju telefona 351-905 ili putem e-poðte

iAna Liõanin, mag.iur., na broju telefona 351-900 íli putem e-
pÖöte

S po5tovanjem,

¡k

U PRILOGU:
- Kao u tekstu

DOSTAVITI:
1. Naslovu
2. Arhiva, ovdje

Klasifikacijska oznaka iUstr.jed

02-03 2

VrrjleritUrudåbeni broj

Ljudevit Krpan



TEKST UPUTE O POSTUPANJU U NABAVI ROBA, RADOVA ILI USLUGA:

o Dopuniti pravni osnov u preambuli Upute (Statut - Sluibene novíne 5/78 i S|LB - proðiðéeni

tekst),

o U ëlanku 6. stavku 3. iza rijeði ,,odreduje" nedostaje rijeë ,,se",
¡ U ðlanku 12. stavku 5. korigirati navod ðlanka 32. u ölanak 33.,

¡ U ölanku 14. stavak 1. je suviSan (isto se navodi u stavku 2.),
¡ U ðlanku 18. stavku 3. navodi se naziv zahtjeva kao Zahtjev zo provedbu postupko nobove,

dok je naziv obrasca kao sastavnog dijela Upute Zohtjev zo pokretanje postupka nobove (i

imenovonie ðlanova struënog povjerenstvo). Potrebno uskladiti (i u ölanku a8. gdje se navode
obrasci kao prilog Uputi),

o U ölanku 26. stavku 4. korigirati navod ðlanka 16. stavka 3. u stavak 4.,
o U ëlanku 40. stavku 5. utvrdeno je praóenje kvalítete dobavljaða jednostavne nabave.

Predlaiemo korekciju na naðin da se utvrde pruãatelji usluga, izvocfaëí i dobavljaði
(ísporuëitelji opreme) kao subjekti öija se kvaliteta izvrSenja ocjenjuje,

o U ðlanku 40. stavku 6. predlaiemo korigirati dio koji navodi da se obrazac za kontrolu
izvr5enja dostavlja zajedno s primjerkom okonëane situacije ili raðuna. Prijedlog je da se bri5e
navedení dio dostave zajedno s primjerkom okonðane situacije ili raëuna,

o U ölanku 45. navodi se da je Upravni odjel obvezan voditi registar ugovora jednostavne

nabave i narudãbenica - obveza vodenja registra narudãbenica, a posljediðno i objave
navedenog registra na internetskoj stranici i EOJN RH, n'rje propisana Zakonom o javnoj
nabavi (NN t2O/761 ni Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju i analizi träiSta u javnoj nabavi (NN 10U17- Pravilnik). Trebalo bi navedeni
registar narudibenica izostaviti odnosno eventualno povezati s ð1. 29.st.2. Upute odnosno
uskladiti s ð1.6.st.3. Pravilnika koji glasi:

,,U sluðaju jednostavne nabave, ako se predmet nabave nabavlja putem narudäbenica, u

registar ugovora unosise ukupni íznos za taj predmet nabave neovisno o broju narudÍbenica
izdanih tijekom godine."

¡ U ðlanku 48. potrebno je korigirati navode ðlanaka (umjesto ðlanak 13. treba stajati ðlanak
12, umjesto ëlanak 16. stavak 3. treba stajat¡ stavak 4., umjesto ölanak 36. stavak 4. treba
stajati ðlanak 36, stavak 3.). Predlaäemo preglednije navesti obrasce koji su sastavni dio
upute. Npr:

- Obrazac 1. Plan nabave (ðlanak 1i_. Upute)
- Obrazac 2. Zahtjev za suglasnost Zupana za pokretanje nabave (ðlanak 12. stavak 1.

Upute),
- Obrazac 3. lnicijalni zahtjev za pripremu postupka nabave i imenovanje ëlanova struönog

povjerenstva (ðlanak 16. Stavak 4. Upute),
- obrazac 4. Zahtjev za pokretanje postupka nabave (ðlanak 18. stavak 3. upute)....

. ðlanke 48. i 49. potrebno je izmijeniti da budu ðlancí 49. i 50.

. Prijedlog je da Uputa stupa na snagu danom dono5enja.



PRILOZIUPUTI:

a

a

a

Uskladiti pravne osnove obrazaca s odgovarajuéim ölancima/stavcima Upute, KLASU ¡

URBROJ te brisati lzmjenu Upute kao pravni osnov,
Obrazac 1. - u pravnom osnovu korigirati K|ASU ¡ URBROJ Upute i ðlanak 20, Poslovnika o
radu Zupana (treba stajat¡ðlanak 25.),

Obrazac 4. - nema CPV-a. Navodi se izvor flnanciranja. Da li bi obrazac trebao biti istovjetan
inicijalnom zahtjevu?



2011ì

REPUBLIKA HRVATSKA
PRr MoRSKo-coRANSKA Zu pR¡l r¡R

Upravni odjel za turizam,
poduzetni5tvo i ruralni nzvoi

U,),,

K[-ASA: 053-02/1 8 -02169
URBROJ : 21701 1 -08/8-1 9-3
U Rijeci, 7. sijeðnja 2019.

Upravni odjel za proraëun,
financije i nabavu

PREDMET: Prijedlog upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluge
- oöitovanje, dostavlja se

Poðtovani,

u nastavku ovog dopisa dostavljamo oöitovanje na Prijedlog ugute o
postupanju u nabavi roba, radova ili usluga koja je raspravljena na kolegiju Zupana
17. prosinca2018. godine (u daljnjem tekstu: Uputa).

Komentari na Uputu su sljedeói:
o Adresati Upute

Ölankom 1. smo odredili adresate Upute: upravna tijela Zupanije i pravne
osoba kojima je Primorsko-goranska Zupanija osnivaö i/ili vlasnik, odnosno u
kojima Zupanija ima veóinski udio u kapitalu ili veóinsko pravo u odluðivanju
(daljnje u tekstu: pravne osobe). Medutim, kroz tekst Upute se ne moZe sa
sigurnoëóu razlikovati koji dijelovi Upute se odnose na upravna tijela, koji na
pravne osobe, a koji na oboje. Na odredenim mjestima se pozivamo samo na
upravna tijela, a primjenjiva su i na pravne osobe kao npr. u ölanku 9. stavku
1. Upute. Na odredenim mjestima su ðlanci formulirani opóenito, a primjenjuju
se samo na upravna tijela kao npr. u ð1. 12. Upute. U nekim ölancima je
razradeno postupanje upravnih tijela, a da istovremeno nije razradeno
postupanje pravnih osoba u sliönim situacijama kao npr. u ðlanku 14. Upute.
PredlaZem da se pri formiranju odredaba Upute obrati pozornost na koga se
odredbe odnose, pa da se sukladno tome:

- u odredbama koje se odnose samo na upravna tijela ili na pravne osobe,
naglasi na koga se odnosi odredba

- odredbe koje su primjenjive i na upravna tijela i na pravne osobe oblikovati na
naöin da se ne pozivaju izriöito na upravna tijela i/ili da se uzme u obzir
specifiönosti pravnih osoba kako bi se i na njih mogle primijeniti

o Komentar na dio V. Upute ,,Priprema i provedba postupka javne nabave"
Predlaiemo da se utvrdi da Upravni odjel administrira rad Struönog
povjerenstva.
Nadalje, prilikom imenovanja ölanova Struðnog povjerenstva, nije odredeno
tko imenuje sve ölanove u konaðnici i tko odreduje njihove obveze i ovlasti.
Proöelnik upravnog tijela predlaZe svog sluZbenika i struönjake, kao i njihove
obveze i ovlasti, kroz inicijalni zahtjev, Ölankom 17. stavkom 2. Upute je
propisano da ðlanove struönog povjerenstva ðine sluZbenici Upravnog odjela,
medutim nije odredeno koja je njihova uloga u struönom povjerenstvu.



a

a

a

U postupku pripreme postupka javne nabave nejasno je öto podrazumijeva
,,lrpoznavanje Proöelnika upravnog tijela sa svim elementima postupka javne
nabave" iz ölanka 18. stavka 2. Upute ida li je Proöelnik joð öto duZan õiniti
nakon toga ili samo formalno podnosi zahtjev za pokretanje postupka javne
nabave.

Komentar na dio Vll. Upute ,,Priprema i provedba postupka zajedniöke javne
nabave"
Zajedniõka nabava se, osim s pravnim osobama, moZe provesti i s drugim
JlS-ovima ili pravnim osobama. PredlaZemo da se ita moguónost predvidi te
da se istoj prilagodi sadrZaj ölanaka ovog dijela Upute.
lsto tako, osim ovlaötenja i duZnosti pri zajedniõkom provodenju nabave, jako

ie vaåan i financijski aspekt zajedniðke nabave odnosno tko óe osigurati
sredstva i kako óe se vrðiti plaéanje pri izvrðenju ugovora o nabavi.

Komentar na dio Vlll. Upute ,,Provedba postupka jednostavne nabave"
Pravilnik o nabavi razlikuje na tri razliëita naöina provedbe jednostavne
nabave (ednostavna nabava do 20.000,00 kuna, jednostavna nabava od
20.000 do 70.000,00 kuna i jednostavna nabava od 70.000,00 do
200.000,00/500.000,00 kuna), a öto sadrZaj Upute ne prati, pa ¡e nejasno na
koji naöin valja provesti koji postupak. lz ovako formuliranih odredaba odjeljka
Vlll. Upute ,,Provedba postupka jednostavne nabave" proizlazi da éemo za
svaki postupak jednostavne nabave (i one manje od 20.000,00 kuna) biti
obvezni otvarati predmet nabave i provesticijelu proceduru.
PredlaZemo da se u ovom dijelu Upute razjasni koje od navedenih odredaba
vrijede za koji naðin provedbe postupka jednostavne nabave utvrdenih
Pravilnikom o nabaví.

Komentar na ölanak 10. stavak 3. Upute
PredlaZemo da se odredifiksni rokzaizradu idostavu plana nabave koji óe se
vezatí uz donoðenje proraöuna Zupan¡e za konkretnu proraöunsku godinu. Na
taj naðin neóe biti potrebe za dostavom posebnog dopisa od strane UOPFN-a
zaizradu idostavu Plana nabave,

Komentar na ölanak 16. stavak 3. Upute
Ovako formuliran ölanak nam nepotrebno moZe sfuoriti problem iz razloga 5to
se öesto pravila EU Fondova pozivaju na na5e interne propise. Nastavno na
to, ako neko upravno tijelo propusti provesti dokumentiranu analizu trZiöta,
poöinio je prekröaj i slijedi financijska korekcija za lu aktivnost iz razloga 5to
smo si sami nametnuli tu obvezu, a sam fond i program nam je nisu propisali.
Bilo bi bolje da se veåemo na pravila Fonda i programa, pa da ovaj stavak
formuliramo na sljedeói naöin: ,,U sluöaju nabava robe, usluga i/ili radova koji
su financirani iz EU fondova, upravno tijelo je u obvezi provesti analizu trZiðta
sukladno propisima projekta/programa u okviru kojeg se EU projekt provodi i

koji su bili na snazi u trenutku pokretanja postupka

S po5tovanjem,

Dostaviti
1. naslovu, ovdje
2. pismohrani, ovdje
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Obrazac 2. - Zahtjev za suglasnost Zupana za pokretanie postupka nabave

REPUBLIKA HRVATSKA
PRI MORSKO-GORANS KA ZU PANIJA

UPRAVNI ODJEL ZA

KLASA:
URBROJ
Rijeka, 201

Zupnruu
Putem

UPRAVNOG ODJELA
ZA PRORAÖUN, FINANCIJE I NABAVU

Predmet: Zahtjev za suglasnost Zupana za pokretanje postupka nabave "
- dostavlja se -

Molim Vas da temeljem ölanka 14. stavak 1. Upute o postupanju u nabavi roba,
radova ili usluga (K URBROJ od

2019. godine), odobrite pokretanje postupka nabave

1rnaziv predloZene nabave, odnosno predmeta nabave, i grupa predmeta nabave, ako je
primjenjivo (na naöin da prva rijeöglasi: Nabava... roba, radova ili usluga)

2. procijenjena vrijednost nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez PDV-a)

3. brojöana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjeönika javne nabave (CPV),

4. planirana sredstva za nabavu

5. proraöunska pozicija na kojoj su osigurana sredstva ili drugi izvor financiranja, ako je
pnmJenJrvo

6. vrsta postupka (javna nabava ilijednostavna nabava)

7. planirani poðetak postupka nabave (mjesec ili kvartal)

8. sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum

9. planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma

10. razlozi neuvrötenja u Plan nabave i pokretanja Zurnog postupka nabave



Obrazac 2. - Zahtjev za suglasnost Zupana za pokretanie postupka nabave

Zbog navedenog predmetnu nabavu nismo mogli planirati u Planu nabave za 201-.
godinu, te óemo je uvrstiti u slijedeóe lzmjene i dopune Plana nabave za 201-. godinu.

Sredstva za provedbu ove nabave planirana dostatna su za njenu provedbu.

Proðelnik

Kontrolirao
UO za proraöun, financije i nabavu

Suglasnost Zupana

* Jedan primjerak potpisanog izvornika dostaviti
u UO za proraðun, financije i nabavu



Obrazac 3. - Zahtjev za pokretanje postupka nabave i imenovanje ölanova struönog povjerenstva

REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO.GORANSKA ZU PANIJA
Upravni odjelza

KLASA
URBROJ:
Rijeka, _. 20

Upravni odjel za proraðun, financije i nabavu
-ovdje-

Na temelju ölanka 197. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj
120116) i ölanka 16. stavak 4. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
(KLASA: ; URBROJ
godine), izdaje se

2019

INICIJALNI ZAHTJEV
za pripremu postupka nabave

i imenovanje ëlanova struönog povjerenstva

1. Naziv predmeta nabave:

2. Brojëana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rieönika javne nabave
(cPV)

3. Evidencijski broj nabave:

4. Procijenjena vrijednost nabave: kn (bez PDV-a)

5. Procijenjena vrijednost nabave ako je razvrstana po grupama nabave:

6. Vrsta postupka nabave:
I Javna nabava

f Otvoreni postupak

T
T

Ograniöeni postupak
Natjecateljski postup ak uz pregovore
Partnerstvo za inovacije
Pregovaraöki postupakbez prethodne objave poziva na nadmetanje
Druötvene idruge posebne usluge

od

n Jednostavna nabava



7. Prijedlog datum poöetka postupka nabave (planirani datum obiave
obavijesti u EOJN RH)

B. Planirano trajanje ugovora o javnoj nabavi ¡l¡ okvirnog sporazuma je
dana/mjeseci/godina.

e. Priþdlos plani:ïiiï::T;",.ut.avania usovora / okvirnos sporazuma:

10. Opis, vrsta, kvaliteta, opseg ili koliðina predmeta nabave:

ll. Mjesto isporuke:

r2. Prijedlog roka, naðina i uvjeta plaóanja

f 3. Prijedlog instrumenata osiguranja plaóanja (sredstvo i visina) i odredbe o
ugovornoj kazni, ako je primjenjivo:

jamstvo za ozbiljnost ponude
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ili okvirnog sporazuma, za sluöaj
povrede ugovornih obveza

n jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

jamstvo o osiguranju za pokrióe odgovornosti iz djelatnosti

ugovorna kazna u sluöaju kaönjenja s izvr5enjem

14. Prijedlog uvjeta sposobnosti gospodarskog subjekta, ako ie primjenjivo:

! sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
ekonomska i financijska sposobnost
tehniðka i struöna sposobnost

2



15. Prijedlog kriterija za odabir ponude, relativni ponder i udio pondera u o/o, ako
je primjenjivo:

! cijena

udio pondera u o/o

n tro5ak

udio pondera u o/o

n kvaliteta

udio pondera u o/o

I ostali kriteriji povezani s predmetom nabave

udio pond era u o/o

16. Prilozi:

! tefrn¡¿ke specifikacije ili troökovnik

! Projektni zadatak, projekti, nacrti, obrazloäenja idrugo

! lz¡ave ölanova struönog povjerenstva o postojanju ili nepostojanju sukoba

interesa

n ObrazloZenje posebnih sluöajeva i okolnosti koji opravdavaju primjenu

pregovaraökog postupka javne nabave bez prethodne objave

3

tr ostato:



17. lmena ölanova struðnog povjerenstva, njihove obveze i ovlasti te imena
drugih osoba koje imaju utjecaj na odluõivanje i/ili druge radnie u vezi s

e nabave:

Kontakt telefon

iemail

Obveze i ovlasti u pripremi i

provedbi postupka nabave

(popis aktivnosti)

lme i prezime ölana
struönog povjerenstva ili

osobe koje ima utjecaj na
odluöivanje i/ili druge radnje

u vezi s postupkom javne
nabave

lmatelj certifikata, sudjeluje u pripremi
postupka nabave, dokumentacije, Po
potrebi provodi prethodno istraZivanje
trZiöta, sudjeluje u provedbi postupka,
saziva sastanke struönog povjerenstva,
vröi sve objave u EOJN RH i na
internet stranici naruöitelja, izraduie
nacrte pojaönjenja, zapisnika i odluka,
potpisuje zapisnik o otvaranju ponuda i

zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
predlaZe odgovornoj osobi naruöitelja
donoöenje odluke o odabiru ili odluku o
poniötenju, nadgleda zakonitost ¡

pravilnost provedbe postupka.

Marijana Kovaöevió

Luöi Skerjanc

lmatelj certifikata, sudjeluje u pripremi
postupka nabave, dokumentacije, po
potrebi provodi prethodno istraZivanje
tÉiöta, sudjeluje u provedbi postupka,
saziva sastanke struönog povjerenstva,
vröi sve objave u EOJN RH i na
internet stranici naruöitelja, izraduje
nacrte pojaönjenja, zapisnika i odluka,
potpisuje zapisnik o otvaranju ponuda i

zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
predlaZe odgovornoj osobi naruöitelja
donoðenje odluke o odabiru ili odluku o
poniðtenju, nadgleda zakonitost i

pravilnost provedbe postupka.

lmatelj certifikata, sudjeluje u pripremi
postupka nabave, dokumentacije, po
potrebi provodi prethodno istraZivanje
tÈiöta, sudjeluje u provedbi postupka,
saziva sastanke struðnog povjerenstva,
vröi sve objave u EOJN RH i na
internet stranici naruöitelja, izraduje
nacrte pojaönjenja, zapisnika i odluka,
potpisuje zapisnik o otvaranju ponuda i

zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
predlaZe odgovornoj osobi naruöitelja
donoöenje odluke o odabiru ili odluku o
poniötenju, nadgleda zakonitost i

pravilnost provedbe postupka.

Robert Urek

4



Sudjeluje u pripremi postupka nabave,
dokumentacije, po potrebi provodi
prethodno istraZivanje tÉiöta, sudjeluje
u provedbi postupka, potpisuje
zapisnik o otvaranju ponuda i zapisnik
o pregledu i ocjeni ponuda, predlaZe
odgovornoj osobi naruöitelja dono5enje
odluke o odabiru ili odluku o poniðtenju,
nadgleda zakonitost i pravilnost
provedbe postupka.

Osoba za analizu trZiöta, pripremu
tehniökih specifikacija i troökovnika te
praóenje izvrðenja ugovora ili okvirnog
sporazuma.

S po5tovanjem,

PROCELNIK

Dostaviti
naslovu
pismohrana

Nalog preuzeo:

Datum

5



Obrazac 4. - Zahtjev za provedbu postupka nabave

REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO.GORANSKA ZU PANIJA
Upravni odjelza

(KLASA: ; URBROJ
godine), izdaje se

KLASA:
URBROJ:
Rijeka, _ 20

Upravni odjel za proraöun, f¡nancije i nabavu
-ovdje-

Na temelju ölanka 18. stavak 3. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
2019

ZAHTJEV
za provedbu postupka nabave

1. Naziv predmeta nabave:

2. Brojðana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rieõnika javne nabave
(cPV)

3. Evidencijski broj nabave:

4. Procijenjena vrijednost nabave: kn (bez PDV-a)

5. Procijenjena vrijednost nabave ako je razvrstana po grupama nabave:

6. Vrsta postupka nabave:
n Javna nabava

Otvoreni postupak
Ograniöeni postupak
Natjecateljski postup ak uz pregovore
Partnerstvo za inovacije
Pregovaraðki postupakbez prethodne objave poziva na nadmetanje
Dru5tvene idruge posebne usluge

od

n
T
T
tr
nI

n Jednostavna nabava



7. Prijedlog datum poðetka postupka nabave (planirani datum objave
obavijesti u EOJN RH)

8. Planirano trajanje ugovora o javnoj nabavi ¡l¡ okvirnog sporazuma je
dana/mjeseci/godina.

9. Prijedlog planiranog poöetka izvrðavanja ugovora / okvirnog sporazuma:
201-. godine

10. Opis, vrsta, kvaliteta, opseg ili koliöina predmeta nabave:

ll. Mjesto isporuke:

12. Rok, naöin i uvjeti plaóanja:

13. Instrumenti osiguranja plaéanja (sredstvo i visina) i odredbe o ugovornoj
kazni, ako je primjenjivo:

! jamstvo za ozbiljnost ponude
I jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ili okvirnog sporazuma, za sluöaj

povrede ugovornih obveza
¡ jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

jamstvo o osiguranju za pokrióe odgovornosti tz djelatnosti

ugovorna kazna u sluöaju kaðnjenja s izvröenjem

14. Uvjeti sposobnosti gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo:

sposob nost za obavlja nje p rofesiona I ne djelatnosti
ekonomska i financijska sposobnost
tehniöka i struöna sposobnost

2



lS. Kr¡ter¡ji za odabir ponude, relativni ponder i udio pondera u o/o, ako je
pnmJenJrvo:

! cijena

udio pondera u o/o

n tro5ak

udio ponderauo/o

! kvaliteta

udio pondera u o/o

n ostali kriteriji povezani s predmetom nabave

udio pondera u Vo

16. Prilozi:

! tefrnieke specifikacije ili troðkovnik

! Projektni zadatak, projekti, nacrti, obrazloåenja i drugo

! lz¡ave ölanova struönog povjerenstva o postojanju ili nepostojanju sukoba

interesa

n ObrazloZenje posebnih sluöajeva i okolnosti koji opravdavaju primjenu

pregovaraökog postupka javne nabave bez prethodne objave

3

tr ostalo:



S poötovanjem,

PROCELNIK

Dostaviti

Nalog preuzeo

naslovu
pismohrana

Datum

4



Obrazac 5. - lzjava o postojanju iti nepostojanju sukoba interesa - ölan struönog povierenstva

(lme i prezime)

(orB)

(adresa)

IZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA

ZA ÖLANA STRUÖNOG POVJERENSTVA ZA JAVNU NABAVU

Upoznat da sukob interesa izmedu naruðitelja i gospodarskog subjekta obuhvaóa

situacije kada predstavnik naruöitelja ili pruZatelja usluga sluZbe nabave koji djeluje u ime

naruöiielja, koji su ukljuðeni u provedbu postupka javne nabave ili mogu utjecati na ishod tog
postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes

koji bì se mogao smatrati ötetnim za njihovu neþrisiranost i neovisnost u okviru postupka
jaúne nabave, na temelju ölanka 75. - 83. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj
'120116) 

upozorenla na materijalnu i kaznenu odgovornost u odnosu na toönost danih
podataka, dajem

IZJ AV U

kojom ja 
'

kao ðlan struðnog povjerenstva za javnu nabavu naruðitelja Primorsko-goranska Zupanija,

izjavljujem da:

i. istodobno obavljam / ne obavljam upravljaöke poslove u gospodarskom subjektu:

¡ti

2. da sam / nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih

sudjelujem u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s viðe od 0,5 %
i/ili

3. da sam / nisam izvröio/la prijenos udjela u vlasniötvu na drugu osobu ili posebno tijelo
(povjerenika) sukladno posebnim propisima o sprjeöavanju sukoba interesa.

U sluðaju promjene okolnosti vezanih za navedeno u ovoj ilavi, obvezujem se dostaviti

novu izjavu u roku od 15 dana od dana nastale promjene.

201_. godineU

(ime i prezime, potpis)



Obrazac 5.a - tzjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa - öelnik / ölan upravnog,
upravljaökog i nadzornog tiiela naruöitelia

(lme iprezime)

(orB)

(adresa)

IZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA

ZA CELNIKA / CNruA UPRAVNOG / UPRAVLJACKOG / NADZORNOG TIJELA
NARUCITELJA

Upoznat da sukob interesa izmedu naruöitelja i gospodarskog subjekta obuhvaÓa

situacije kada predstavnici naruöitelja ili pruZatelja usluga sluZbe nabave koji djeluju u ime

naruöitelja, koji su ukljuöeni u provedbu postupka javne nabave ili mogu utjecati na ishod tog
postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes
koji bi se mogao smatrati ötetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka
javne nabave, na temelju ölanka 75. - 83. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj

120116) upozoren/a na materijalnu i kaznenu odgovornost u odnosu na toönost danih
podataka, dajem

IZJAVU
kojom ja ,

na duZnosti ,

u naruöitelju

f . istodobno obavliam / ne obavljam upravljaöke poslove u gospodarskom subjektu:

iti

2. da sam / nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih
sudjelujem u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s viöe od 0,5 %

i/it¡

3. da sam / nisam izvröio/la prijenos udjela u vlasniðtvu na drugu osobu ili posebno tijelo
(povjerenika) sukladno posebnim propisima o sprjeöavanju sukoba interesa.

U sluöaju promjene okolnosti vezanih za navedeno u ovoj izjavi, obvezujem se dostaviti
novu izjavu u roku od 15 dana od dana nastale promlene.

Odredba o sukobu interesa primjenjuje se i na moje srodnike po krvi u pravoj liniji ili u
poboönoj liniji do öetvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja (braönog ili

izvanbraönog druga, bez obzira na to je li brak prestao), te posvojitelje i posvojenike
(povezane osobe).

U 201-. godine

(ime i prezime, potpis)
* Napomena:
(sukob interesa ne postoji ako je povezana osoba predstavnika naruöitelja poslovne udjele, dionice odnosno druga prava na temelju

kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu gospodarskog subjekta s viëe od 0,5 % stekla u razdoblju od najmanje dvije godine

prije imenovanja odnosno stupanja na duZnost predstavnika naruöitelja s kojim je povezana.)



Obrazac 6. - Upisnik o zaprimaniu ponuda / iamstava

REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO.GORANSKA ZUPANIJA
Upravni odjelza

KLASA:
URBROJ
Rijeka,

UPISNIK O ZAPRIMANJU PONUDA / JAMSTAVA
U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Predmet nabave
Evidencijski broj nabave:
Rok za dostavu ponuda: 201_. do 

-.- 
sati

Popis ponuda i jamstava pristiglih do roka za dostavu ponuda prema redoslijedu njihova
zaprimanja

Na omotnicama svih zaprimljenih ponuda / jamslava naznaöeni su datum i vrijeme njihova
zaprimanja. Omotnice su oznaöene rednim brojevima prema redoslijedu zaprimanja.

Br.
omota
ponude

PUNINAZIV IADRESA
SJEDISTA PONUDITELJA

Datum i
vrijeme

zaprimanja

Ponuda / jamstva pristigla

Zatvorena Otvorena Oðteéena Napomena

1

2.

3.

4.

5.

6.

7

5. OSOBA ODGOVORNA ZA POSTUPAK ZAPRIMANJA PONUDA / JAMSTAVA
IME I PREZIME REFERENTA ZA UREDSKO

POSLOVANJE
POTPIS

IME I PREZIME OVLASTENOG PREDSTAVN¡KA POTPIS
6. OVLASTENI PREDSTAVNIK KOJI JE PREUZEO PONUDE / JAMSTVA



Obrazac 7. - Odluka o imenovanju u postupku iednostavne nabave

REPUBLIKA HRVATSKA
PRI MORSKO-GORANSKA ZU PANIJA
Upravni odjelza

KLASA:
URBROJ
Rijeka,

Na temelju ölanka 30. stavka 2. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
(KLASA: URBROJ od 2019
godine), proöelnik Upravnog odjela za
donio je

dana 201_. godine

ODLUKU
o imenovanju ovlaötenih predstavnika

za pripremu i provedbu jednostavne nabave

1. Predmet nabave:

2. GPV oznaka nabave:

3. Evidencijski broj nabave:

4. Procijenjena vrijednost nabave: kn (bez PDV-a)

5. Ovlaöteni predstavnici za provedbu postupka:

6. Uvjeti za sklapanje ugovora:
. Planirano trajanje ugovora: dan/mjesec/godina

Troökovnik predmeta nabave:
Rok poðetka izvodenja radoval isporuka robelpruíanja usluga
Rok, naðin i uvjeti plaóanja: isplatom na äiro raöun odabranog ponuditelja u roku

od _ dana od dana zaprimanja ovjerene situacije/raöuna
5. Traåenajamstva:

1

2

3

1

2

3

4

7. Ovlaötena osoba za praéenie realizacije ugovora:

PROGELNIK:



Obrazac 8. - Poziv na dostavu ponude u postupku iednostavne nabave

REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO.GORANSKA ZUPNru¡¡N
Upravni odjel za

KLASA:
URBROJ
Rijeka,

Gospodarski subjekt
kojemu se Poziv dostavlja

Na temelju ölanka 33. stavak 1. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
(KLASA URBROJ od 2019
godine), Proöelnik Upravnog odjela za Primorsko-goranske 2upanije dana

. 201 . godine upuóuje Vam slijedeói

P OZIV
na dostavu ponude u postupku

jednostavne nabave

I.PODACI O NARUCITELJU
PRI MORSKO-GORANSKA ZU PRIrI I.IN
Adresa sjediðta: Adamióeva 10,51000 Rijeka
Adresa za dostavu poðte i ponuda:
OIB:32420472134
IvAB:26337731
www.pqz.hr
e-mail:

2.OSOBE I SLUZBE ZADUZENEZA KONTAKT
SluZba za kontakt: Upravni odjel za
Kontakt osoba
T: 051/

0511

3. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE

4. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
lznos bez PDV-a: _,_ krì

F
E



5.OPIS PREDMETA NABAVE

6. KOLICINA PREDIUIETA NABAVE
Koliöina predmeta nabave specificirana je u troðkovnicima koji su u prilogu ovoga Poziva

7. MJESTO IZVRSENJA PREDMETA NABAVE:

S.TRAJANJE UGOVORA, ROK IZVRSENJA PREDMETA NABAVE
Duljina trajanja ugovora: ugovor se sklapa na razdoblje od
Poöetak trajanja ugovora: po potpisu ugovora.

9. ROK, NACIN I UVJETI PLAÓANJA

dana/mjeseci

lsplatom na Ziro raöun odabranog ponuditelja u roku od _ dana od dana zaprimanja
ovjerene situacije/raöuna.

10. ROK VALJANOSTI PONUDE: dana

Il.DOKUMENTI KOJI SE DOSTAVLJAJU UZ PONUDU:

I I.l. Dokazivanje sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

lzvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg registra drZave
poslovnog nastana kojim ponuditelj dokazuje upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuói registar u drZavi njegova poslovnog nastana.

lzvadak ne smije biti stariji od _ dana raðunajuéi do dana isteka roka za dostavu
ponuda.

11.2. Dokazivanje ispunjenja obveze plaéanja dospjelih poreznih obveza i obveza
za mirovinsko i zdravstveno osiguranie

Za potrebe dokazivanja ispunjenja obveze plaóanja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje gospodarski subjekt je duZan u ponudi dostaviti potvrdu

Porezne uorave o stanju duga koja ne smije biti stariia od 

- 

dana raõunajuói do dana
isteka rokaza dostavu ponuda.

I L3. Dokazivanje ekonomske i financijske sposobnost (opcionalno)

11.3. Dokazivanje tehniöke i struöne sposobnosti (opcionalno)

11.4. Jamstvo za ozbilinost ponude (opcionalno)

a) Jamstvo za ozbilinost ponude predaje se u obliku bjanko zaduZnice solemnizirane
kod javnog biljeZnika na iznos od _._,_ kr, a koja se aktivira u sluöaju:
o odustajanja odabranog ponuditelja od ponude u roku njene valjanosti,

2



. dostave neistinitih ili laZnih podataka pri dostavi dokumenata,
o nedostavljanja zatraäenih izvornika ili ovjerenih preslika dokumenata,
. odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi.

b) lznimno od prethodno propisanog jamstva za ozbiljnost ponude, ponuditelj moZe
naruöitelju Primorsko-goranskoj Zupaniji uplatiti novöani polog u iznosu od _._,_
kn na Ziro raöun kod Privredne banke Zagreb d.d., IBAN: HR6923400091800008005,
model: 68, poziv na broj: 7374 - OIB ponuditelja, s naznakom: Jamstvo za ozbiljnost
ponude u postupku jednostavne nabave br.

Ako ponuditelj uplati novöani polog kao jamstvo za ozbiljnost ponude, duZan je u

sklopu svoje ponude dostaviti dokaz o plaóanju na temelju kojeg se moZe utvrditi da je
transakcija izvröena, pri öemu se dokazom smatraju i neovjerene preslike ili ispisi
provedenih naloga za plaóanje, ukljuöujuói i onih izdanih u elektroniökom obliku. Na
temelju dostavljenog dokaza o plaóanju pologa, naruöitelj provjerava izvr5enje uplate
na raöunu naruöitelja.
Jamstvo za ozbil¡nost ponude vraóa se ponuditeljima koji nisu odabrani u postupku
nabave nakon dostave Obavijesti o odabiru ili poniðtenju.

I2.JAMSTVO ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA ZA SLUCAJ POVREDE
UGOVORNIH OBVEA (opcionalno)

Odabrani óe ponuditelj s kojim óe b¡ti sklopljen ugovora predati jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za sluëaj povrede ugovornih obveza. Jamstvo se predaje obliku
bjanko zaduZnice solemnizirane kod javnog biljeZnika, u visini od 10% (deset posto) od
ugovorenog iznosa (bez PDV-a). Ponuditelj óe predatijamstvo za uredno ispunjenje ugovora
Naruðitelju zajedno s predajom potpisanih primjeraka ugovora.

1 3. PRAVI LA DOSTAVLJANJA DOKUMENATA
Zahtijevane dokumente moguóe je priloZiti u neovierenoj preslici, izvornicima ili ovierenim
preslikama. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroniöke isprave.
Naruöitelj moZe od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi
zatraíiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vi5e dokumenata koji su traZeni ili od
n ad leZn og tijela zatr aZiti p rovje ru d ostavlj e n i h d oku m en ata.

14.SADRZR¡, TTRCIN IZRADE I NACIN DOSTAVE PONUDE
SadrZaj ponude:
. Ponudbeni list
o Traåeni dokazi sposobnosti
. Troökovnik
. Jamstvo za ozbiljnost ponude (opcionalno)

3



Naöin izrade ponude:
o porìuda se podnosi se u papirnatom obliku
o mora biti uvezena u neraskidivu cjelinu da se onemoguói naknadno umetanje ili

vadenje stranica, a povezuje se jamstvenikom
o jamstvoza ozbiljnost ponude mora biti dostavljeno u izvorniku iuloZeno u plastiöni

(PVC) fascikl (opcionalno)

Naöin dostave ponude
o pohudu je potrebno dostaviti u zatvorenoj omotnici s nazivom predmeta nabave i

adresom naruöitelja te nazivom i adresom ponuditelja, evidencijskim brojem nabave
kojeg je Naruöitelj dodijelio predmetnoj nabavi uz naveden predmet nabave sa
naznakom,,ne otvaraj".

o porìudu je potrebno dostaviti do krajnjeg roka za dostavu i na adresu sve naznaöeno
u ovom Pozivu. Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda svoju ponudu
izmijeniti, dopuniti ili povuói. lzmjena ili dopuna ponuda dostavlja se na isti naöin
kao i ponuda uz naznaku na omotnici ,,lzmjena" ili ,,Dopuna". Ponuda se ne moåe
mijenjati nakon isteka roka za dostavu. Ponuditelj moäe do isteka roka za dostavu
ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude.

o na vanjskom omotu mora biti oznaka slijedeóeg izgleda:

PRIMORSKO.GORANSKA ZU PNruI¡R

s naznakom
,,Nabava
ne otvaraj - evidencijski broj: ta

lrla nnledin Qê ñ7nânâ\/ât u naziv i ad rêeâ rrrrnr rrlifalia

Ponuditelj ponudu predaje na adresu Primorsko-goranske Zupanije

1 5. ELEKTRONICKA DOSTAVA PONUDE
Dostavljanje ponude elektroniökim putem dopuðteno je samo ako je ovim Pozivom na
dostavu ponude odredeno.

I6. NACIN ODREÐIVANJA CIJENE PONUDE
Cijena ponude mora biti izraZena u kunama.
Cijena ponude piðe se brojkama.
U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraöunati svi tro5kovi i popusti koje iziskuje izvröenje
predmeta nabave.
Ponuditelj je duZan ponuditi jediniönu cijenu za svaku stavku troökovnika i pomnoZiti je s
odredenom koliðinom 5to daje ukupnu vrijednost stavke. Zbra¡anje svih stavki daje ukupnu
cijenu ponude.

IT.KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Kriterij odabira ponuda je najniZa cijena

1B.JEZIK I PISMO PONUDE
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniönom pismu

4



19.DATUM, VRIJEME I MJESTO DOSTAVE PONUDA I OTVARANJA PONUDA

Adresa na koju se dostavljaju ponude:

PRI MORSKO-GORANSKA ZU PAN UR,

Rok za dostavu nuda je _. 201 ine do : sati.

Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda neóe se otvarati, obiljeZavaju se kao
zakaönjelo pristigle ponude te se odmah vraóaju gospodarskim subjektima koji su ih dostavili.

Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

20. ROK ZA DONOSEN¡C OBAVIJESTI O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA
Rok za donoðenje obavijesti o odabiru ili poniðtenju postupka nabave je _ dana od dana
isteka rokaza dostavu ponude.

21. DOSTAVA OBAVIJESTI O ODABIRU
Obavijest o odabiru naruöitelj ó,e bez odgode dostaviti ponuditeljima na dokaziv naöin

22. NAPOMENA
Sukladno ölanku 12.stavak 1. toöka 1. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj
120116) na ovaj postupak nabave ne primjenjuje se Zakon javnoj nabavi, s obzirom na to da
je procijenjena vrijednost nabave manja od zakonskog praga (tzv. jednostavna nabava).

23. PRtLOZI
U privitku Vam dostavljamo

1. Ponudbeni list
2. Troðkovnik

PROöELNIK

5



(Prilog l) Ponudbeni list
(lspuniti sve stavke obrasca)

Ponudbeni list br. u predmetu nabave

Evidencijski broj

PODACI O PONUDITELJU

Naziv ponuditelja

Sjediðte ponuditelja

Adresa ponuditelja

otB

Broj raöuna

Ponuditeljje u sustavu PDV-a DA-NE

Adresa za dostavu po5te

Adresa e-poðte

Kontakt osoba ponud itelja

Broj telefona: Broj telefaksa

CIJENA PONUDE

Cijena ponude bez PDV-a - brojkama

lznos PDV-a - brojkama

Ako ponuditelj nije u sustavu porcza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu
vrijednost, na mjesto predviifeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao
5to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bezporeza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno
za upis iznosa porcza na dodanu vriiednost ostavlia se prazno.

Cijena ponude s PDV-om - brojkama

PODACI O PONUDI

Rok valjanosti ponude
(najmanje _ dana)

Datum ponude

(potpis ovlaítene osobe pon uditelja)

6
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Obrazac 9. - Zapisnik o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude

REPUBLIKA HRVATSKA
PRI MORSKO.GORANS KA ZU PRIrI I¡R
Upravni odjel za

KLASA:
URBROJ
Rijeka,

Ovla5teni predstavnici u postupku jednostavne nabave
na temelju ölanka 31. stavak 1. toöka 3., vode slijedeói

ZAPISNIK
o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

s prijedlogom odabira ponude

Predmet jednostavne nabave:

Evidencijski broj nabave:

Mjesto otvaranja ponuda, datum ivrijeme:

Procijenjena vrijednost nabave :

Kriterij odabira:

Zaprimljene ponude:

Naziv, sjedi5te, OIB ponuditelja,
broj i datum ponude

Gijena ponude
bez PDV-a

Gijena ponude
s PDV-om

I

otB: t-

t-
tt

otB:

t

otB:

Pregled iocjena ponuda: DA/NE

t- t-



Naziv ponuditelja

Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuói registar

Potvrda porezne uprave o stanju duga

Dokaz ekonomske i financijske
sposobnost (opcio n al n o)

Dokaztehniöke i struöne sposobnosti
(opcionalno)

Jamstvo za ozblljnost ponude
(opcionalno)

Ostali uvjeti
(opcionalno)

OCJENA PONUDE

Valjana/nije valjana

Rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odab¡r:

Naziv ponuditelja: lznos bez PDV-a

Prijedlog odabira najpovoljniieg ponuditelia:

lznos s PDV-om

izvröen je pregled i ocjena ponudaObzirom na kriterij odabira
te se odgovornoj osobi predlaZe odabir ponude ponuditelja

, olB

Ovlaðteni predstavnici i njihov potpis:

1

2

3

Zapisnik zavröen 201-. u 
-:- 

sati



Obrazac 10. - Obavijest o odabiru u postupku iednostavne nabave

REPUBLIKA HRVATSKA
PRI MORS KO.GORAN S KA ZU PII,I I¡R
Upravni odjel za
KLASA:
URBROJ:
Rijeka,

Na temelju ölanka 36. stavka 3. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
(KLASA: ; URBROJ: od 2019.
godine)i provedenog postupka pregleda i ocjena pristiglih ponuda, dostavljamo Vam

OBAVIJEST
o odabiru u predmetu jednostavne nabave

Evidencijski broj nabave:

L

Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave za
evidencijski broj odabrana je ponuda ponuditelja iz

otB za cijenu od _._,_ kuna bez PDV-a, odnosno

_._,_ kuna s PDV-om

il.
Naruöitelj óe s odabranim ponuditeljem sklopiti Ugovor o nabavi

Obrazloåenje

Primorsko-goranska Zupanija, putem Upravnog odjela za
postupku jednostavne nabave zatra2Ila _ ponude od:

je u predmetnom

1)
2)
3)

Nakon otvaranja, pregleda i ocjene dostavljenih ponuda, sukladno kriteriju za odabir,
utvrdeno je da je ponuda ponuditelja tz , olB:
valjana i najpovoljnija, stoga je odluöeno kao u izreci ove Obavijesti

PROÖELNIK

tostavD
1

2
3
4 Pismohrana, ovdje



Obrazac 11. - Obavijest o poniétenju postupka iednostavne nabave

REPUBLIKA HRVATSKA
PRI MORSKO.GORANS KA ZU PRI,I I¡I
Upravni odjel za

KLASA:
URBROJ
Rijeka,

Na temelju ölanka 36. stavka 3. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
(KLASA URBROJ: od 2019
godine), dostavljamo Vam

OBAVIJEST
o poniðtenju postupka jednostavne nabave

Evidencijski broj nabave:

t.
Poniötava se postupak jednostavne nabave za

broj
evidencijski

il.
Ova Obavijest dostavlja se gospodarskim subjektima koji su dostavili svoju ponudu

ObrazloZenje

Obr azlo2enje r azloga po n i öte nj a

PROÖELNIK

Pismohrana, ovdje

Dostavit
1

2
3
4



Obrazac 12. - Obrazac za kontrolu izvríenia

Na temelju ölanka 313. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj 120116),

ölanka 40. stavak 6. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
(KLASA: ; URBROJ:- od 2019.
godine), osoba zaduäena za kontrolu izvröenja ugovora o javnoj nabavi provjerava ispunjenje
prava i obveza iz zakljuö,enog ugovora o javnoj nabavi u skladu s uvjetima odredenima u

dokumentaciji za nadmetanje i odabranom ponudom te sastavlja slijedeÓi

OBRAZAC ZA KONTROLU IZVRSEru¡N
UGOVORA O JAVNOJ NABAVI

1. Predmet ugovora

2. Brq ugovora, datum sklapanja

3. lsporuöitelj/pruZatelj usluge/izvodaö radova:

4. Rok na kojije sklopljen ugovor:

5. lznos sklopljenog ugovora (s PDV-om)

6. lznos konaönog financijskog izvröenja ugovora (s PDV-om)

7. NadleZni upravni odjel

¡ZVRSAVANJE UGOVORA O JAVNOJ NABAVI ROBA, USLUGA ILI RADOVA DA NE N/P

**1 Ugovor o javnoj nabavi zakljuðen je u skladu s uvjetima odredenim u

dokumentaciji za nadmetanje i odabranom ponudom

2.
Ugovorne strane izvrðile su ugovor sukladno uvjetima odredenima u

dokumentaciji i odabranoj ponudi

3. Tijekom trajanja ugovora bilo je izmjena ugovora

*4.

lzmjene ugovora bile su bitne u odnosu na sadrZaj osnovnog ugovora, temeljem

öega je pokrenut novi postupak javne nabave

uvedenisu novi uvjeti nabave razliöitiod onih odredenih u

dokumentaciji za nadmetanje

predmet nabave je znatno proöiren u odnosu na osnovni ugovor

izmijenjena je ugovorena cijena
a) pojedinih stavki
b) ukupna cijena

sklopljen je dodatak ugovoru (predmet dodatka ugovora)

Konaönidatum isporuke robe, pruZanja usluge ili izvodenja radova
E

godine



DA NE N/P

6.
Prilikom isporuke robe/obavljanja usluga/izvotfenja radova od strane osobe za
praóenje ugovora obavljene su sve potrebne provjere:

6.1
Roba je isporuöena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni na naöin utvrden

ugovorom

**6.2
Roba je isporuÕena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni u skladu sa
vremenskim rokovima iz ugovora

6.3 Roba je isporuöena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni u skladu sa
zahtjevima koliöine i kvalitete iz ugovora

6.4
Roba je isporuöena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni na lokacijama koje su

navedene u ugovoru

6.5.
Roba je isporuöena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni prema opisu iz
ugovora

6.6.
Roba je isporuöena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni sukladno nacrtima,

analizama, modelima, uzorcima iz ugovora

6.7 Roba je instalirana i u upotrebi

7
Postoji izvje5taj o obavljenoj usluzi, odnosno druga vrsta pisanog odobrenja ili
dokumentacije kojom se potvrcfuje izvrðenje usluge (zapisnik o primopredaji)

8
O izvedenim radovima, sukladno definiranoj proceduri odobrenja radova, postoji

privremena, odnosno konaöna obraðunska situacija, koju je odobrila osoba,
odnosno tijelo koje nadzire i odobrava radove

I Zaprimljeni raöuni sadrZe referencu na broj ugovora temeljem kojeg su

roba/usluge/radovi isporuöeni

10

lz primke, otpremnice, zapisnika ili drugog odgovarajuóeg dokumenta
potpisanog od osobe zaduZene za zaprimarye robe i dobavljaöa vidljivo je da je

prilikom preuzimanja robe utvrdena koliöina, stanje i kvaliteta zaprimljene robe

sukladna dokumentaciji za nadmetanje, tehniökoj specifikaciji i odabranoj ponudi

11

Na zaprimljenim raðunima navedeni su svi zakonski elementi raöuna: mjesto

izdavanja, broj i nadnevak, ime (naziv), adresu i osobni identifikacijski broj

poduzetnika, kojije isporuÖio dobra ili obavio usluge (prodavatelja), ime (naziv),

adresu i osobni identifikacijski broj obveznika kome su isporuöena dobra ili
obavljene usluge (kupca), koliöinu i uobiÕajenitrgovaöki naziv isporuöenih

dobara te vrstu i koliðinu obavljenih usluga, nadnevak isporuke dobara ili
obavljenih usluga, iznos naknade (cijene) isporuöenih dobara ili obavljenih

usluga, razvrstane po poreznoj stopi, iznos porcza razvrstan po poreznojstopi i

zbrojni iznos naknade i poreza

2



Raöun ili privitak raöunu sadrZi detaljnu specifikaciju roba/usluga/radova koje
odgovaraju opisu i specifikaciji roba/usluga/radova definirani h u govorom
(troökovnikom)

12

13
Potvrda o urednom ispunjenju ugovornih obveza temeljem predmetnog ugovora

moZe se izdati na zahtjev ponuditelja

Osoba zaduåena za praóenje ugovora:

Datum

* U sluöaju pozitivnog odgovora upisuje se obrazloZenje

** U sluöaju negativnog odgovora upisuje se obrazloZenje

Uputa:

Na sva pitanja iz Obrasca mora se odgovoriti potvrdno ili negativno.

lznimno, ako pitanje nije primjenjivo na ugovor, na pitanje se odgovara: >nije primjenjivo (N/P)(
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