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I. PRAVNI OSNOV

Ölankom 7. stavkom 1. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br.
137110 i 19114) propisano je da öelnik tijela je odgovoran za zakonito, namjensko i

svrhovito koriötenje sredstava te uðinkovito i djelotvorno funkcioniranje sustava
financijskog upravljanja i kontrola u okviru proraöunom, odnosno financijskim planom
utvrdenih sredstava. U svezi s prethodno navedenim ölankom je ölanak 7. stavak 1.
Uredbe o sastavljanu i predaji llave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br.
78111, 106112, 130113, 19115 i 119115) kojim je propisano da Upitnik o fiskalnoj
odgovornosti obuhvaóa pitanja iz podruöja planiranja, izvrðavanja, javne nabave,
raöunovodstva i izvje5tavanja na temelju propisanog zakonodavnog okvira, odnosno
stavkom 2. je odredeno da se na temelju pitanja iz Upitnika provodi samoprocjena
rada sustava po prethodno navedenim podruöjima, a cilj koje je potvrda da se
sredstva koriste zakonito, namjenski i svrhovito te da sustav financijskog upravljanja i

kontrola funkcionira uöinkovito i djelotvorno.
Stupanjem na snagu novog Zakona o koncesijama (,,Narodne novine", br.

6912017) propisane su mjere poduzimanja naplate prihoda po osnovi danih
koncesija.

II. OBRAZLOZENJE

Obveza za donoðenje propisane Procedure o naplati prihoda proizlazi iz Uredbe o
sastavljanju i predaji ilave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeötaja o primjeni fiskalnih pravila
(Narodne novine, br.:78111, 106112, 130113, 19t15 i 119t15). Zupan Primorsko-goranske
Zupanije donio je 17. listopada 2016. godine Uputu o provodenju procedure obraöuna i

naplate prihoda Primorsko goranske Zupanije (u daljnjem tekstu Uputa) kojom su predloZene
mjere i aktivnosti u postupku naplate potraZivanja, otpis potraZivanja, kao i izvjeötavanje
nadleZnih upravnih tijela o poduzetim mjerama naplate dospjelih, a nenaplaóenih prihoda iz
svoje nadleZnosti.

Dana 22. srpnja 2017. godine donesen je novi Zakon o koncesijama (,,Narodne
novine", br. 6912017) öijim ðlankom 82. i 83. su propisane mjere naplate koje je potrebno
poduzeti u sluðaju nepravodobne naplate koncesija. Kako bi Uputu prilagodili novim
odredbama zakona o koncesijama bilo je potrebno pristupiti izmjeni upute.

Ölankom 13. Upute propisano je izvjeötavanje upravnih odjela o dospjelim a
nenaplaóenim potraZivanjima iz svoje nadleZnosti, medutim kako bi se pojednostavio i

ujednaöio naöin izvjeötavanja svih odjela ovim izmjenama Upute predloZen je obrazac
izvjeötavanja koji bitrebao biti sastavni dio Upute.

III. IZNOS SREDSTAVA POTREBNIH ZA PROVEDBU AKTA
Za provodenje ovog akta nije potrebno osigurati dodatna sredstva u Proraöunu

Primorsko-goranske 2upanije.



IV. PRIJEDLOG ZAKLJUCKA
Slijedom iznijetog predlaZe se Zupanu Primorsko4oranske Zupanije da donese

zakljuöak u tekstu kako slijedi:

Na temelju ölanka 50. stavak 2. i ölanka 52. toöke 23. Statuta Primorsko-goranske
Zupanije (,,SluZbene novine" broj 23109, 9113 i 25113 - proöiöóeni tekst) i ölanka 25.
Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije (,,SluZbene novine" Primorsko-
goranske Zupanije broj 23114, 16115, 3116 i 19116 - proöiöóeni tekst), Zupan Primorsko-
goranske Zupanije, donosi

Zakljuéak

Donose se lzmjene Upute o provodenju procedure obraöuna i naplate prihoda
Primorsko-goranske Zupanije



Na temelju ölanka 50. stavak 2. i ölanka 52. toöke 23. Statuta Primorsko-
goranske Zupanije (,,SluZbene novine" broj 23109, 9113 i 25113 - proöiöóeni tekst) i

ölanka 25. Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije (,,SluZbene
novine" Primorsko-goranske Zupanije broj 23114, 16115,3116 i 19116 - priöi5óeni
tekst), Zupan P ri morsko-goranske Zu pan ije, donosi

lzmjenu Upute o provodenju procedure obraðuna i naplate prihoda

Primorsko-goranske Zupanije

Õlanak l.

U Uputi o provodenju procedure obraöuna i naplate prihoda Primorsko-goranske
Zupanije (KLASA:022-04116-01/38, URBROJ:217011-01-0115-16-20 od 17. listopada
2016. godine), mijenja se ölanak 4. stavak 2 i glasi:

,,Ukoliko posebním propisom nije uredeno drugaöije, postupak obraðuna i naplate
dospjelih nenaplaóenih potraZivanja provodi se kroz slijedeóe aktivnosti,:"

Õlanak 2.

Mijenja se ölanak 13. stavak I iglasi:

,,NadleZna upravna tijela jedanput godiðnje, zakljuöno s 15. sijeönja tekuóe godine za
prethodnu fiskalnu godinu, izvjeðtavaju Upravni odjel za proraöun financije i nabavu o
poduzetim mjerama naplate dospjelih, a nenaplaóenih prihoda iz svoje nadleZnosti,
na Obrascu 1. - Stanje potraZivanja na dan 31 .12. koji sastavni dio ove Upute."

Õlanak 3.

Ove lzmjene Upute stupaju na snagu danom donoöenja.
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Na temelju ölanka 50. stavak 2. i ðlanka 52. toðke 23. Statuta Primorsko-
goranske Ëupanije (,,Sluåbene novine" broj 23109, 9/13 t 25113 - proëiëéeni tekst) i

öfanka 25. Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije (,,SluZbene novine"
Primorsko-goranske åupanije broj 23t14, 16t15, 3716 ¡ 19/16 - proðiðóeni tekst), Zupan
Primorsko-goranske Ëupanije dana 17. listopada2016. godine, donio je sljedeói

Zakl j uëak

". .. Donosi se Uputa o provodenju procedure obraöuna i naplate prihoda Primorsko-
goranske 2upanije

(Uputa je sastavni dio ovog Zakljuöka).

n



Na temelju ëlanka 50. stavak 2. i ölanka 52. toëke 23. Statuta Primorsko-
ggransle Zupanije (,,SluZbene novine" broj 23109, 9/13 i 25t13 - proëiËéeni tekst) i
ölanka 25. Poslovnika o radu Zupana Primòrsko-goranske åupanije (,Sluåbene novine,,
Primorskogoranske Zupanije broj23t14, 16115,3J16 ¡ 19l'16 - priCiSóeni tekst), ftupan
Primorsko-goranske åupanije dana 1T. ristopada 2016. godine, donio je

UPUTA O PROVOÐENJU PROCEDURE OBRAOUNN I NAPLATE PRIHODA
PRIMORSKO.GORANSKE ZUPNTUC

r. oPÓe ooneoee

Ölanak l.

. Ovom Uputom utvrduje se procedura obraöuna i naplate prihoda, obraðuna i
naplate dospjelih, a nenaplaéenih potraåivanja te postupak òtpisa dospjelih, a
nenaplaóenih potraZivanja Primorsko-goranske Zupanije (u daljnjem tekstu Zupà-nüa).

Ötanak 2.

Pojedinipojmovi u smislu ove Upute imaju sljedeée znaëenje:o dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Zupaniji,o gotraZivanje je svako potraZivanje Zupanije koje bi bilo prihod Proraëuna
¿upanue,

o javna davanja su porezi te druga javna davanja öije ie utvrdivanje i/ili naplata i/ili
nadzor prema posebnim propisima u nadleZnosÍi Zupanije, oãnosno n¡ezinog
nadleZnog upravnog tijela,

o nadleËno upravno tijelo je upravno tijeb Zupanije koje je odgovorno za potpunu i
pravodobnu naplatu potra2ivanja iz svoje nadleZnosti.

II. MJERE I AKTIVNOSTI U POSTUPKU NAPLATE POTRAZNANJA

ëhnak 3.

, a nenaplaéenih potraÈivanja koje se
novðanu obvezu do datuma dospijeéa iste,

e od 30 dana od dana dospijeóa obveze su

o zâ ugovorne odnose:¡ opomena ili obavijest o stanju duga i zakaËnjenju koja sadrzi
upozorenje o radnjama koje ée se poduzeti ako potraåivanje ne
bude podmireno u odredenom roku (aktivacija instrumenata
osiguranja i sl.),. aktiviranje instrumenata osiguranja naplate:

o bjanko zaduznice solemnizirane od strane javnog biljeZnikao gârânGije banke
o mjenice. prijeboj / cesija ukoliko se za to steknu uvjeti,. pokretanje ovr5nog postupka



a za javna davanja:
r opomena,
. prijeboj/cesija ukoliko se za to steknu uvjeti,
. pokretanje ovrËnog postupka,

' sklapanje upravnog ugovora, ako je primjenjivo.

Öhnak 4.

Utvrdivanje, obraöun i naplata potraZivanja provodi se kroz sljedeée aktivnosti:

R.BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
1 Prikupljanje

podataka
potrebnih za
izdavanje:
- Rjeöenja
- sklapanje

uoovora

Odgovorni
sluËbenici
nadleZnog
upravnog tijela

Tijekom godine Zahtjevi,
rjeðenja,
zamolbe,
sluZbene
evidencije i

baze podataka

2 lzdavanje
rjeðenja, raðuna i

obavijesti

Odgovorni
sluZbenici
nadleZnog
uoravnoq tiiela

Tijekom godine Rje5enja,
raöuni,
obavijesti

3 Unos podataka u
analitiöke
evidencije

Odgovorni
sluZbenici
nadleÈnog
uoravnoo tiiela

Dnevno Analitiöke
kartice

4. Dostava
podataka o
analitiökim
evidencijama UO-
u za proraöun,
financiie i nabavu

Odgovorni
sluZbenici
nadleZnog
upravnog tijela

Mjeseöno lzvod iz
analitiöke
evidencije

5 Kontrola toönosti
podataka

Odgovorni
sluåbenici
nadleZnog
upravnoq tiiela

Mjeseöno Analitiöke
kartice

6. Evidentiranje
naplaéenih
prihoda u
poslovnim
knjigama
Zupanije
temeljem izvatka
po poslovnom
raöunu

Pododsjek za
raöunovodstvo

Dnevno lzvadak po
poslovnom
raöunu

7 Slanje obavijesti
upravnim
odjelima o
uplaóenim
prihodima

Pododsjek za
raðunovodstvo

Dnevno lzvadak po
poslovnom
raðunu



8. Evidentiranje
naplaóenih
prihoda
(analitiëke
evidenciíe)

Odgovorni
sluZbenici
nadleZnog
upravnog tijela

Dnevno lzvadak po
poslovnom
raöunu, kartice
analitiðkih
evidenciia

I Praéenje naplate
potraZivanja
duånika,

Odgovorni
sluZbenici
nadleZnog
upravnoq tiiela

Mjeseöno Analitiöke
kartice

Postupak obraöuna i naplate dospjelih nenaplaéenih potraZivanja provodi se kroz
sljedeóe aktivnosti:

R.BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK DOKUTIENTI
10 Utvrdivanje

dospjelog, a
nenaplaéenog
potraåivanja.
slanje
opomene/obavije
sti o dugu, po
potrebi prijava
traZbine u

steöajnom
postupku

Odgovorni
sluZbenici
nadleånog
upravnog t'rjela

Najviöe 30
dana od dana
dospijeóa
obveze

Opomene,
obavijesti o
dugu i dr.

11 Provjera
postupanja po
opomeni, u
sluöaju
nenaplaóenosti
slanje druge
opomene ili
opomene pred
ovrhu

Odgovorni
sluãbenici
nadleZnog
upravnog tijela

30 dana od
dana slanja
prethodne
opomene -
obavijestio
dugu

Opomene ili
opomene pred
ovrhu s
povratnicom

'12. Provjera
postupanja po
drugoj opomeni,
u sluëaju ne
naplate
pokretanje ovrhe
odnosno prisilne
naplate ili
aktiviranje
instrumenata
osiguranja /
moguónost
prijeboja/cesije,
sklapanje
upravnog
uqovora

Odgovorni
sluZbenici
nadleËnog
upravnog tijela

15 dana nakon
slanja druge
opomene

oRje5enja o
ovrsi,
oovr$ni
postupak kod
javnog
bilje2nika,
odnosno ovr5ni
prijedlozi
ocesije/kompe
nzacije



Utvrdivanje, raztez i naplatu Zupanijskih poreza Primorsko-goranske åupanije:
poteza na cestovna motorna vozila, poreza na nasljedstva i darove, porcza na
automate za zabavne igre i poreza na plovila vr5i Porezna uprava, a temeljem Odluke o
porezima Prímorsko-goranske Zupanije (,,Sluåbene novine" broj 33/01 ).

Öhnak 5.

Nadleåno upravno tijelo duåno je utvrditi zatezne kamate zbog nepravodobnog
ispunjenja obveze.

Ölanak 6.

Zastarni rokoviza naplatu prihoda definirani su Opéim poreznim zakonom za sva
javna davanja izuzev koncesija, Zakonom o obveznim odnosima, Zakonom o
koncesijama i drugim propisima.

Odgovorni sluZbenici su duËni paziti na zastaru potrafivanja i/ili zastaru prava ne
pokretanje i vodenje ovr5nog postupka.

Ölanak 7.

Nadle2no upravno tijelo je u cilju potpune naplate prihoda duZno voditi raëuna o
moguénosti naplate istog kroz odgovarajuéi instrument osiguranja, kao i o ispravnosti i

rokovima valjanosti samog instrumenta osigura nja.

I¡I. OTPIS I ODGODA POTRAZVANJA

Öhnak 8.

NadleZna upravna tijela u sklopu praóenja potraZivanja utvrduju spoma i

sumnjiva potraZivanja kao i mjere i aktivnosti poduzete za njihovu naplatu te o istima, u
sklopu izvjeðtaja iz ölanka 13. ove Upute, izvjeðtavaju Upravni odiel za proraöun,
financije i nabavu najkasnije do 15. sijeënja tekuée godine za prethodnu fiskalnu godinu.

Ölanak 9.

Otpis potra2ivanja vr5it ée se u slijedeéim sluöajevima

kada se utvrdi da se potraZivanja ne mogu naplatiti u steöajnom postupku
na temelju pravomoénog rjeöenja o zakljuðenju steðajnog postupka nad
pravnom osobom, u postupku likvidaciie na temelju pravomoénog rje5enja
o brisanju pravne osobe iz sudskog registra ili ako postoji pravomoéno
rje5enje o sklopljenoj predsteöajnoj nagodbi koiim ie utvrdeno da se dug
otpisuje,
kada se radi o potraZivanjima po osnovi javnih davanja koja su ostala
nenaplaóena nakon proteka roka od öetiri godine od nastupanja
aposlutnog roka zastare prava na naplatu istih, definiranog Opéim
poreznim zakonom,
kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa uslijed nastupanja zastare
sukladno vaZeóim zakonskim propisima, a duånik se u postupku naplate
pozove na zastaru potraZivanja,
kada se utvrdi da su iznosi potraåivanja, sukladno zakonskim i

podzakonskim propisima, preniski za pokretanje postupka ovrhe i pokrióe

o

a

o



a

sudskih tro5kova, odnosno da bi tro5kovi naplate potraZivanja b¡l¡ u
nesrazmjeru s visinom potraZivanja,
u drugim sluðajevima, a sukladno propisima koji reguliraju podruöja koja
nisu prethodno navedena.

Ölanak 10.

Odluka o otpisu duga/potraåivanja obvezno sadrZi slijedeóe:

- ime i prezime I naziv duånika
- oznakuduga/potraÈivanja
- razdoblje na koje se odnosiotpis.
- financijsku dokumentaciju iz analitiëke evidencije proraðuna pojedinaöno za

svakog du2nika
- dokaz o poduzetim radnjama u svrhu naplate potraZivanja (opomene,

otuZenje, ovrha idr.)
- obrazloliti razloge prijedloga otpisa.

Ako obveznik svojevoljno izvr5i uplatu na ime duga nakon 5to je dug po osnovi
javnih davanja otpisan radi zastare i nenaplativosti, ponovno ée se evidentirati iznos
duga po osnovi javnog davanja.

Öbnak 11.

- PotraZivanja se otpisuju odlukom Zupana ako je visina istih do 1.000.000,00 kn
ili Zupanijske skupðtine ako je iznos jednak ili veói od 1.000.000,00 kn.

Öhnak 12.

Zupan moåe na zahtjev du2nika, uz primjereno osiguranje i kamate, odgoditi
plaóanje ili odobriti obroönu otplatu duga, koji se ne smatraju javnim davanjima, pod
uvjetima propisanim Zakonom o proraöunu i podzakonskim propisima, a za one koje se
smatraju javnim davanjima sukladno Opóem poreznom zakonu i podzakonskim
propisima.

IV. IZVJESTAVANJE

Öhnak 13.

NadleZna upravna tijela jedanput godiënje, zakljuðno s 15. sijeönja tekuóe godine
za prethodnu fiskalnu godinu, izvjeËtavaju Upravni odjel za proraöun financije i nabavu
o poduzetim mjerama naplate dospjelih, a nenaplaéenih prihoda iz svoje nadleänosti.

Upravni odjeli koji prate naplatu prihoda utvrtfenih od strane drugih javnopravnih
tijela duZna su od istih zatraÈiti podatke o broju obveznika, visini ukupno utvrdene
obveze, visini nenaplaéenih, a dospjelih potraZivanja te poduzetim mjerama naplate
nenaplaóenih, a dospjelih potraZivanja po osnovitih prihoda.

Podatke iz prethodnog stavka potrebno je zalraZiti najkasnije do 30. studenog
tekuóe proraðunske godine te ih dostaviti Upravnom odjelu za proraöun, financije i

nabavu najkasnije do 15. sijeðnja tekuée godine za prethodnu fiskalnu godinu.



V. ZAVRSNA ODREDBA

Ölanak 14

Ova Uputa stupa na snagu danom donoöenja

KI-ASA: 022-Ul 16-0 I /38
U RBROJ : 217 0l 1 -01 -01 I 5-'46-20
Rijeka, 1 7. listopada 2016.


