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. PRAVNI OSNOV

Clankom 52. todkom 23. Statuta Primorsko-goranske Zupanije (,,Sluzbene
novine" broj 23/09, 9/13 i 25/13-proci§céeni tekst) propisano je da Zupan donosi opce i
pojedinaéne akte te zakljutke sukladno zakonu i drugim propisima, te aktima
Skupstine.

Clankom 25. stavkom 1. Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske
Zupanije (,,Sluzbene novine" broj 23/14 i 16/15) propisano je da Zupan donosi opcée
akte kada je to propisano zakonom, akte kada rjeSava o pojedinim pravima,
obvezama i pravnim interesima fizi¢kih i pravnih osoba, te zakljucke.

Clankom 34. Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru
(,,Narodne novine" broj 78/15) propisano je da je odgovorna osoba revidirane
jedinice odgovorna za provedbu preporuka iz plana djelovanja, te je o statusu
provedbe preporuka obvezna izvijestiti rukovoditelia unutarnje revizije koji prati
njihovu provedbu i izvjestava o provedbi preporuka odgovornu osobu institucije.

IL. OBRAZLOZENJE

Dana 1. listopada 2012. godine Obnasatelj duznosti Zupana, zamjenik Zupana
Primorsko-goranske Zupanije donio je Uputu o nacinu praéenja provedbe zakljucaka
Zupana i Zupanijske skupstine.

Praéenje provedbe zaklju¢aka, sukladno Uputi, provodi se putem aplikacije
,,&-zakljuéci”.

Uputom se, medu ostalim, ureduje nacin postupanja u vezi s nalozima za
postupanje donesenim od strane Zupana, vezano uz preporuke Ureda unutarnje
revizije.

Clankom VI. vazeée Upute propisano je da u pogledu zakljutaka donesenih
od strane Zupana, vezano uz provedbe preporuka Ureda unutarnje revizije, Ured
unutarnje revizije prati provedbu zakljuéaka kojima je nalozeno postupanje i odreden
rok za postupanje upravnim tijelima Zupanije i ustanovama odnosno trgovackim
drustvima kojh je Zupanija osniva& odnosno ¢lan.

Sukladno &lanku VI. Upute Ured unutarnje revizije ovlasten je od procelnika
upravnog tijela zatraZiti dodatne pisane informacije ili drugu dokumentaciju o
postupanju.

Clankom X. Upute propisano je da je za izvjeStavanje o postupanju po
zakljuécima Zupana, vezanim uz provedbu preporuka Ureda unutarnje revizije,
zaduzen procelnik upravnog tijela.

Dana 25. srpnja 2015. godine stupio je na snagu Zakon o sustavu unutarnjih
kontrola u javnom sektoru (,,Narodne novine" broj 78/15).

Clankom 34. stavkom 2. Zakona propisano je da je ,,0 statusu provedbe
preporuka odgovorna osoba revidirane jedinice obvezna izvijestiti rukovoditelja
unutarnje revizije koji prati njihovu provedbu i izvjeStava o provedbi preporuka
odgovornu osobu institucije.”

Prema odredbama vaZeée Upute, za izvje$tavanje o postupanju odnosno za
upisivanje podataka u aplikaciju bili su zaduZeni pro¢elnici i to pro€elnici zaduzenog
upravnog tijela odnosno progelnici proraéunski nadleznog upravnog tijela kad je za
izvr§enje zakljuéka bila zaduZena ustanova odnosno trgovacko drustvo.

Sada obveza izvje$tavanja prelazi na voditelja Ureda unutarnje revizije i to na
temelju pisanih izvjestaja koje ¢e voditelju Ureda morati dostavljati:



- progelnici upravnih tijela, kada je za izvr§enje zaduZeno upravno tijelo

- ravnatelji ustanova odnosno direktori trgovackih drustava, uz suglasnost procelnika
proradunski nadleZnog upravnog tijela, kada je za izvrSenje zaduzeno trgovacko
drustvo ili ustanova

. IZNOS NOVCANIH SREDSTAVA POTREBNIH ZA PROVEDBU
ZAKLJUCKA

Za provodenje ovog akta nije potrebno osigurati sredstva u Proracunu Primorsko-
goranske Zupanije.

IV. PRIJEDLOG ZAKLJUCKA

Slijedom navedenog, predlaZze se Zupanu Primorsko-goranske Zupanije
da donese zaklju¢ak kako slijedi:

Na temelju élanka 34. Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javhom
sektoru (,,Narodne novine" broj 78/15), ¢lanka 52. toCke 23. Statuta
Primorsko- goranske Zupanije (,,Sluzbene novine" broj 23/09, 9/13 i 25/13-
proéi§éeni tekst) i ¢lanka 25. stavka 1. Poslovnika o radu Zupana Primorsko-
goranske zupanije (,,Sluzbene novine" broj 23/14 i 16/15), Zupan Primorsko-
goranske Zupanije dana donio je

Zakljucéak

] Donose se Izmjene | dopune Upute o nadinu pracenja provedbe zaklju¢aka
Zupana i Zupanijske skupstine.
(Izmjene i dopune Upute su sastavni dio ovog Zakljucka)



Na temelju Elanka 34. Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru
(,,Narodne novine" broj 78/15), ¢lanka 52. to¢ke 23. Statuta Primorsko-goranske
Zupanije (,,Sluzbene novine" broj 23/09, 9/13 i 25/13-proci§ceni tekst) i Clanka 25.
stavka 1. Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije (,,Sluzbene
novine" broj 23/14 i 16/15), Zupan Primorsko-goranske Zupanije dana
donio je

IZMJENE | DOPUNE 5
Upute o naéinu praéenja provedbe zaklju¢aka Zupana i Zupanijske skupstine

1.

U Uputi o naginu praéenja provedbe zakljutaka Zupana i Zupanijske skupstine
(Klasa: 022-04/12-01/39; URBROJ:2170/1-01-01/5-12-11 od 1. listopada 2012.
godine), u ¢lanku VI. stavku 1., podstavak 3., briSe se.

Stavak 2. mijenja se i glasi:

,,O statusu provedbe preporuka Ureda unutarnje revizije — voditelja Ureda unutarnje
revizije obavezno pismeno izvjestava:
e u sluéaju kada je za izvr$enje zakljutka zaduzeno upravno tijelo - procelnik
zaduzZenog upravnog tijela
e u sludaju kada je za izvrSenje zaklju¢ka zaduZena ustanova odnosno
trgovacéko drustvo — ravnatelj ili direktor ustanove odnosno trgovackog drustva
uz suglasnost pro¢elnika proracunski nadleZznog upravnog tijela"

|za stavka 2. dodaju se stavci 3. i 4. koji glase:
,,Ako preporuke Ureda unutarnje revizije nisu provedene, u izvjescu iz stavka 2.
ovoga €lanka obavezno se obrazlazu razlozi zbog kojih to nije ucinjeno, te se
predlaze novi rok provedbe i aktivnosti."
,Ako se utvrdi da odredene preporuke nisu provedive, u izvje$¢éu se to mora izricito
navesti te detaljno obrazloZiti razlozi neprovedivosti."

Il.
Clanak X. mijenja se i glasi:
X
Za izvje$tavanje o postupanju po zakljuécima iz ¢lanka VI. ove Upute zaduZen je
voditelj Ureda unutarnje revizije."

Ml
U é&lanku XI. iza stavka 4. dodaje se novi stavak 5. koji glasi:
,,]znimno, rok izvréenja preporuka Ureda unutarnje revizile mozZe se produZiti samo
jednom, za najviSe Sest mjeseci.”
Dosadasniji stavak 5. postaje stavak 6.

Iv.
Ova Uputa stupa na snagu danom donosenja.



Na temelju &lanka 7. alineje 1. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela
Primorsko-goranske Zupanije (,SluZzbene novine" broj 54/10 i 26/12), Pravilnika o
unutarnjem redu Ureda Zupanije Primorsko-goranske Zupanije (KLASA: 023-08/20-
01/1, URBROJ: 2170/1-06-11-16 od 21. ozujka 2011.; KLASA: 022-04/11-01/48,
URBROJ: 2170/1-01-01/5-11-123 od 12. prosinca, KLASA: 022-04/12-01/19, URBROJ:
2170/1-01-01/5-12-93 od 7. svibnja 2012. i KLASA: 022-04/12-01/28, URBROJ: 2170/1-
01-01/5-12-29 od 9. srpnja 2012.), ¢lanka 52. toke 25. Statuta Primorsko-goranske
Zupanije (,Sluzbene novine" broj 23/09) i &lanka 21. Poslovnika o naéinu radu Zupana
Primorsko-goranske Zupanije (,Sluzbene novine“ broj 41/09), Obna$atelj duznosti
Zupana, zamjenik Zupana Primorsko-goranske Zupanije, dana 1. listopada 2012.
godine donio je

UrPUTU

o naéinu praéenja provedbe zakljuéaka Zupana i Zupanijske skupstine

OPCE ODREDBE
I

Ovom se Uputom o nadinu praéenja provedbe zakljuéaka Zupana i Zupanijske
skupstine (u daljnjem tekstu: Uputa) ureduje naéin postupanja u vezi sa:

- zaklju&cima donesenim od strane Zupana,

- nalozima za postupanje donesenim od strane Zupana, vezano uz preporuke
Ureda unutarnje revizije,

- zaklju&cima donesenim od strane Zupanijske skupstine,

- zaduZenjima proizaslim iz odluka, pravilnika, programa, naredbi, uputa i drugih
opéih ili pojedina&nih akata (u daljnjem tekstu: akti) donesenim od strane Zupana

- zaduZenjima proizaslim iz akata donesenim od strane Zupanijske skupstine.

PRACENJE PROVEDBE ZAKLJUCAKA

Il

Praéenje provedbe zaklju¢aka, naloga i zaduZenja iz ¢lanka |. ove Upute (u
daljnjem tekstu: zakljucci) provodi se putem aplikacije ,e-zakljuéci“ (u daljnjem tekstu:
aplikacija).

Za praéenje provedbe zakljutaka zaduZeno je upravno tijelo u kojem se
obavljaju poslovi za Zupana i Zupanijsku skupétinu (u daljnjem tekstu: Upravni odjel).

Iznimno od odredbe stavka 2. ovoga &lanka, za pra¢enje provedbe zakljudaka iz
¢lanka |. podstavka 2. ove Upute zaduZen je Ured unutarnje revizije.

.

Putem aplikacije prati se provedba zakljutaka kojima je naloZzeno postupanje
odnosno poduzimanje radnji te izvje$éivanje i informiranje o odredenim stanjima i
pitanjima, a ujedno je odreden i rok u kojem je pojedinu radnju potrebno poduzeti
odnosno izvjesce ili informaciju podnijeti.

Iznimno od odredbe stavka 1. ovog €lanka putem aplikacije ne prati se provedba
zaklju€aka kojima se nalaZe operativho postupanje (zakljué¢ak kojim se nalaze dorada
materijala i ponovno razmatranje na sjednici Kolegija Zupana; zakljuéak kojim se nalaze
sklapanje ugovora; zaklju¢ak kojim se nalaze dostava zakljutka ponuditelju ponude za
prvokup; zaklju€ak kojim se nalaZze dostava odredenog materijala ili zaklju¢ka trec¢im
osobama, zaklju€ak kojim se nalaze objava akata u sluzbenom glasilu ili na web
stranicama Primorsko-goranske Zupanije i sl.)



V.
"U paogledu zaklju&aka donesenih od strane Zupana, Upravni odjel prati provedbu
zakljuéaka kojima je nalozeno postupanje i odreden rok za postupanje:
e upravnim tijelima Primorsko-goranske Zupanije (u daljnjem tekstu: Zupanija)
e ustanovama odnosno trgovackim drustvima kojih je Zupanija osnivad
odnosno &lan
sluZbenicima upravnih tijela
radnim tijelima Zupana

V.
U pogledu zaklju¢aka donesenih od strane Zupanijske skupstine, Upravni odjel
prati provedbu zaklju¢aka kojima je naloZeno postupanje i odreden rok za postupanje:
e Zupanu
e upravnim tijelima Zupanije
e radnim tijelima Zupanijske skupétine
e ustanovama odnosno trgovackim drustvima kojih je Zupanija osnivad
odnosno ¢lan

Vi

U pogledu zakljuéaka donesenih od strane Zupana, vezano uz provedbe
preporuka Ureda unutarnje revizije, Ured unutarnje revizije prati provedbu zaklju€aka
kojima je naloZeno postupanje i odreden rok za postupanje:

e upravnim tijelima Zupanije .

e ustanovama odnosno trgovackim drustvima kojih je Zupanija osnivaé

odnosno ¢lan

e sluzbenicima upravnih tijela

Ured unutarnje revizije mozZe, vezano uz zakljucke iz stavka 1. ovog ¢lanka, od
proéelnika upravnog tijela zatraZiti dodatne pisane informacije ili drugu dokumentaciju o
postupanju.

UNOSENJE ZAKLJUCAKA U APLIKACIJU

vil.
Za uno$enje zaklju¢aka u aplikaciju zaduZen je progelnik Upravnog odjela ili po
njemu ovlasteni sluzbenik.

U aplikaciju se unose slijedeéi podaci:
- kada je zaduZenje proiza$lo iz zakljuéka Zupana ili Zupanijske skupstine
e datum sjednice Kolegija Zupana odnosno Zupanijske skupstine na kojoj je
donesen zaklju&ak kojim je dato zaduZenje
e dan donosdenja zaklju¢ka od strane Zupana, kada zakljuak nije proizasao iz
materijala razmatranog na sjednici Kolegija Zupana
naziv materijala povodom kojeg je donesen zaklju¢ak
naziv izradiva¢a materijala
naziv upravnog tijela zaduzenog za provedbu
tekst zakljuka kojim je naloZzeno postupanje odnosno dato zaduZenje
rok za postupanje

- kada je zaduZenje proizaslo iz naloga Zupana povodom preporuke Ureda unutarnje
revizije: :

e datum davanja naloga

e naziv i broj revizije

e naziv upravnog tijela zaduzenog za provedbu



redni broj preporuke i tekst preporuke koja se treba provesti
e rok za provedbu

IZVJESTAVANJE O POSTUPANJU

viil.

Za izvjeStavanje o postupanju po zakljuécima iz &lanka IV. ove Upute odnosno za
uno$enje u aplikaciju podataka kojima se obrazlaZe postupanje po dobivenim
zaduZenjima (u daljinjem tekstu: izvje$tavanje o postupanju) zaduzen je pro&elnik
upravnog tijela i to:

* u sluéaju kada je za izvrSenje zakljutka zaduzeno upravno tijelo — procelnik

zaduZenog upravnog tijela

e u sluCaju kada je za izvrdenje zaklju€ka zaduZena ustanova odnosno

trgovagko drustvo - progelnik proracunski nadleznog upravnog tijela

* U slu€aju kada je za izvréenje zakljutka zaduZen sluzbenik upravnog tijela -

procelnik upravnog tijela u kojem je sistematizirano radno mjesto zaduZenog
sluzbenika

e u sluCaju kada je za izvrSenje zaklju¢ka zaduZeno radno tijelo Zupana —

pro€elnik upravnog tijela u kojem se obavljaju struéni i administrativni poslovi
za radno tijelo

IX.
Za izvjeStavanje o postupanju po zakljucima iz &lanka V. ove Upute zaduZen je
proCelnik upravnog tijela i to:

* u slucaju kada je za izvréenje zakljutka zaduzen Zupan — pro&elnik upravnog
tijela ovlasten od strane Zupana

* U sluCaju kada je za izvr8enje zakljutka zaduZeno upravno tijlelo — procelnik
zaduZenog upravnog tijela

* U slu€aju kada je za izvr§enje zakljutka zaduZeno radno tijelo Zupanijske
skupstine — proceinik upravnog tijela u kojem se obavijaju struéni i
administrativni poslovi za radno tijelo

e u slutaju kada je za izvrSenje zakljutka zaduZena ustanova odnosno
trgovacko drustvo - progelnik proragunski nadleznog upravnog tijela

X.
Za izvjeStavanje o postupanju po zakljuécima iz &lanka VI. Ove Upute zaduZen je
proCelnik upravnog tijela i to:
* U sluCaju kada je za izvr8enje zakljuéka zaduZeno upravno tijelo-procelnik
zaduZenog upravnog tijela
e u slutaju kada je za izvrSenje zakljutka zaduZena ustanova odnosno
trgovacko drustvo-proéelnik proradunski nadleznog upravnog tijela
* U slucaju kada je za izvr§enje zakljutka zaduZen sluzbenik upravnog tijela-
procelnik upravnog tijela u kojem je sistematizirano radno mjesto zaduZenog
sluzbenika
Xl.
Za izvjeStavanje o postupanju po zakljuécima iz €lanka VIII., IX., i X. pro&elnik
moZe ovlastiti sluzbenika upravnog tijela.
U aplikaciji se definira status izvr§enosti zaduZenja (rijeSeno/nerije$eno) te se
obrazlaZe nacin postupanja po dobivenom zaduzenju.
U slu€aju da je po zaduZenju postupljeno u aplikaciju se unose podaci iz kojih se
na nedvojben nacgin moZe utvrditi-da je zakljuak izvr§en.



U slu€aju da po zaduzenju nije postuplieno odnosno da zakljuéak nije izvrSen u
za to odredenom roku, na sjednici Kolegija Zupana navode se razlozi zbog kojih do toga
nije doslo, obrazlazu se daljnje aktivhosti koje ée se poduzimati u pravcu izvrienja
zakljuéka te se uz suglasnost Zupana odreduju novi rokovi izvréenja.

U slu€aju da iz odredenog razloga izvrSenje zaklju€aka nije moguée, u aplikaciji
se navode razlozi nemogucnosti realizacije te uz suglasnost Zupana zakljuéak dobiva
status rijeSenog.

1ZVJESCE O I1IZVRSENJU ZAKLJUCGAKA

Xil.
Izvjedéa o izvrSenju zakljutaka donesenih od strane Zupana:

e razmatraju se tiedno na sjednici Kolegija Zupana, ako se radi o zakljuécima koji
su doneseni u vezi s materijalima razmatranim na sjednici Kolegija Zupana ili se
rzadi 0 zakljuécima koji nisu proizasli iz materijala razmatranih na sjednici Kolegija

upana

e razmatraju se jednom mijeseéno na sjednici Kolegija Zupana, ako se radi o
nalozima za postupanje donesenim povodom preporuka Ureda Unutarnje revizije

Izvie86a o izvrSenju zakljutaka donesenih od strane Zupanijske skupstine
razmatraju se tromjesje&no na sjednici Kolegija Zupana.

Xl

Izvje$ce iz &lanka XIl. stavka 1. podstavka 1. i stavka 2. ove Upute podnosi
pro¢elnik Upravnog odjela, a izvjes€e iz &lanka XIl. stavka 1. podstavka 2. ove Upute
podnosi voditelj Ureda unutarnje revizije.

Na sjednici Kolegija Zupana na kojoj se razmatra izvréenje zaklju&aka, procelnik
upravnog tijela moZe dodatno obrazloZiti razloge neizvréenja te zatraZiti od Zupana
suglasnost za produZenje roka izvr§enja odnosno suglasnost da zaklju¢ak dobije status
rijeSenog.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

XiIV.
Stupanjem na snagu ove Upute stavlja se van snage Uputa o pracenju
provedbe zakljutaka Zupana i Zupanijske skupstine (KLASA: 022-04/11-01, URBROJ:
2170/1-11-4 od 4. travnja 2011.)

XV.
Ova Uputa stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 022-04/12-01/39
URBROJ: 2170/1-01-01/5-12-11
Rijeka, 1. listopada 2012.

&j duznosti Zupana



