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I PRAVNI OSNOV

Clankom 52. togkom 23. Statuta Primorsko-goranske Zupanije (,,SluZbene
novine" broj 23/09, 9/13 i 25/13-procidceni tekst — dalje u tekstu Statut) propisano je
da Zupan donosi opée i pojedinaéne akte te zakljuCke sukladno zakonu i drugim
propisima, te aktima Skupstine.

Clankom 25. stavkom 1. Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske
Zupanije (,,Sluzbene novine" broj 23/14) propisano je da Zupan donosi opée akte
kada je to propisano zakonom, akte kada rje$ava o pojedinim pravima, obvezama i
pravnim interesima fizi€kih i pravnih osoba, te zaklju¢ke.

Il. OBRAZLOZENJE

Poslovnikom o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije u &lanku 24.
propisano je da se o radu Kolegija vodi zapisnik i snima audio-vizualni zapis koji se
¢uva do usvajanja zapisnika, a isti se koristi isklju¢ivo u svrhu izrade zapisnika i kao
pomo¢ u formuliranju zakljuéaka, te se ne moze koristiti u druge svrhe niti davati na
uvid tre¢im osobama.

U istom €lanku propisan je i sadrzaj zapisnika o radu Kolegija, $to upuéuje da
se sve relevantne pojedinosti sa odrzanog Kolegija nalaze u zapisniku.

Uputom o nacinu izrade, dostave i otpreme materijala za sjednice Kolegija
Zupana i Zupanijske skupstine u togki VI. u stavku 1. propisano je da se sjednice
Kolegija Zupana snimaju te se vodi tonski i video zapis. Stavkom 6. iste totke
propisan je nadin ¢uvanja izvornika zapisnika i tonskog te video zapisa.

Zbog Einjenice da snimanje audio-vizualnih zapisa iziskuje posebne tehnitke
uvijete i angaZziranje viSe sluzbenika prilikom snimanja i obrade, smatra se
nepotrebnim njegovo daljnje vodenje.

Ujedno, koristi se prilika Uputu uskladiti s Poslovnikom o radu Zupana
Primorsko-goranske Zupanije i to u dvije odredbe:

- potrebno je navesti da akti Skupstine stupaju na snagu prvog dana od

dana objave, a ne danom objave.

- potrebno je navesti da se materijal u formaino-pravnom smislu ima smatrati
ispravnim ako je usuglasen s upravnim tijelom u ¢&iji djelokrug ulaze pitanja
koja su predmetom materijala odnosno ako je usuglasen s upravnim
tijelom nadleznim za financije, kad je rije¢ o materijalima kojima se stvaraju
financijske obveze.

lll. PRIJEDLOG ZAKLJUCKA

Slijedom navedenog, predlaze se Zupanu Primorsko-goranske Zupanije
da donese zakljuéak kako slijedi:



Na temelju €lanka 52. to¢ke 23. i ¢lanka 69. Statuta Primorsko-goranske
zupanije (,,Sluzbene novine" broj 23/09, 9/13 i 25/13-prociséeni tekst) i ¢lanka
25. stavka 1. Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije
(,,Sluzbene novine" broj 23/14), Zupan Primorsko-goranske Zupanije dana
donio je

Zakljucéak

1. Donosi se Izmjena Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske
Zupanije.
(Izmjena Poslovnika je sastavni dio ovog Zakljucka.)

2. Donosi se Izmjena Upute o nadinu izrade, dostave i otpreme materijala za
sjednice Kolegija Zupana i Zupanijske skupstine.
(Izmjena upute je sastavni dio ovog Zakljuéka.)



Na temelju ¢lanka 52. tocke 23. i €lanka 69. Statuta Primorsko-goranske
Zupanije (,,Sluzbene novine" broj 23/09, 9/13 i 25/13-prociséeni tekst) i ¢lanka 25.
stavka 1. Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije(,,Sluzbene novine"
broj 23/14), Zupan Primorsko-goranske Zupanije dana donio je

; IZMJENU
Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske zupanije

Clanak 1.
U &lanku 24.Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije
(,,Sluzbene novine" broj 23/14) stavak 1. mijenja se i glasi:
O radu Kolegija vodi se zapisnik.
Stavci 7. i 8., briSu se.
Clanak 2.
Ova Izmjena Poslovnika stupa na snagu danom donos$enja,a objavit ¢e se u
»SluZzbenim novinama Primorsko-goranske Zupanije”.



Na temelju &lanka 52. tocke 23. i ¢lanka 69. Statuta Primorsko-goranske
zupanije (,,SluZzbene novine" broj 23/09, 9/13 i 25/13-proci§ceni tekst) i &lanka 25.
stavka 1. Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske zupanije(,,Sluzbene novine"
broj 23/14), Zupan Primorsko-goranske Zupanije dana donio je

IZMJENU
Upute o nacdinu izrade, dostave i otpreme materijala za
sjednice Kolegija Zupana i Zupanijske skupstine

Clanak 1.

U glavi II.(MATERIJALI ZA SJEDNICE KOLEGIJA ZUPANA/ZUPANIJSKE
SKUPSTINE), to¢ki 1. i 2. (Nacrti prijedioga i prijedlozi op¢ih i pojedinagnih akata
moraju narocito sadrZavati), alineji 5. Upute o natinu izrade, dostave i otpreme
materijala za sjednice Kolegija Zupana i Zupanijske skupstine (KLASA: 022-04/11-
01/7, URBROJ: 2170/1-01-11-5 od 21. veljace 2011.g.; KLASA: 022-04/12-01-9,
URBROJ: 2170/1-01-01/5-12-4 od 27. veljate 2012. g.; KLASA: 022-04/12-01/43,
URBROJ: 2170/1-01-01/5-12-20 od 29. listopada 2012. g.; KLASA: 022-04/12-01/52,
URBROJ: 2170/1-01-01/5-12-5 od 31. prosinca 2012.g.; KLASA: 022-04/13-01/43,
URBROJ: 2170/1-01-01/6-13-21 od 11. studenoga 2013.g.; KLASA. 023-01/12-01/3,
URBROJ: 2170/1-01-01/2-13-8 — procisceni tekst od 13. studenog 2013.g.), rijedi
,,akt stupa na snagu danom objave" zamjenjuju se rije¢ima ,,akt stupa na snagu
prvog dana od dana objave".

Clanak 2.

U glavi IV.(DOSTAVA | OTPREMA MATERIJALA | ZAKLJUCAKA), tocki 2
(Pregled materijala), podtocki c) rijeci ,,* ako je materijalu priloZeno misljenje drugog
upravnog tijela (u slu¢aju iz ¢€l. 8. st. 6. Poslovnika) odnosno misljenje upravnog tijela
zaduZenog za poslove financija (¢l.8. st.7. Poslovnika)" zamijenjuju se rijedima ,,* ako
je materijal izraden od strane nadleZnog upravnog tijela usuglagen s upravnim tijelom
u Ciji djelokrug ulaze pitanja koja su predmetom materijala, odnosno usuglasen i s
upravnim tijelom nadleZnim za financije, ako se materijalom stvaraju nove financijske
obveze."

Clanak 3.
U glavi VI. (ZAPISNIK), stavak 5. mijenja se i glasi:

Zapisnik se smatra usvojenim ukoliko na Kolegiju Zupana na njega nije bilo
primjedbi.

Stavak 6. mijenja se i glasi:
,lzvornik zapisnika sa sjednice Kolegija Zupana &uva se u Sluzbi trajno."

Clanak 4.
Ova Izmjena Upute stupa na snagu danom donosenja.



Na temelju €lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine” broj 33/01, 60/01,129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12 i
19/13-procisceni tekst), ¢lanka 52. tocke 23. i €lanka 69. stavaka 1. i 2. Statuta
Primorsko-goranske Zupanije (,Sluzbene novine” broj 23/09, 9/13 i 25/13-prodiscéeni
tekst), Zupan Primorsko-goranske Zupanije dana 28. srpnja 2014. godine, donio je

) POSLOVNIK )
O RADU ZUPANA PRIMORSKO-GORANSKE ZUPANIJE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) ureduje se osobito:

- nadin rada i odlugivanja Zupana
- akti Zupana,
- radna tijela Zupana,
- javnost rada

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno znadéenje, bez obzira
jesu li koridteni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvaéaju na jednak naéin muski i
Zenski rod.

Clanak 2.

Djelokrug Zupana propisan je zakonom, drugim propisima, _ Statutom
Primorsko-goranske Zupanije (u daljnjem tekstu: Statut ) i drugim aktima Zupanijske
skupstine Primorsko-goranske Zupanije (u daljnjem tekstu: Skupétina)

Clanak 3.
Zupan u obavljanju poslova iz svog djelokruga osobito:

- donosi akte i zakljucke
- usmjerava i nadzire rad upravnih tijela Primorsko-goranske Zupanije ( u
daljnjem tekstu: upravna tijela)
- usmjerava djelovanje radnih tijela koje je osnovao,
- osigurava izvr8avanje akata koje je donijela Skupstina,
- nadzire izvr§avanje akata i zaklju¢aka koje je donio,
- potpisuje akte i zaklju¢ke koje donosi.



Clanak 4.

Obavljanje odredenih poslova iz svog djelokruga Zupan moZe povjeriti svojim
zamjenicima, o éemu donosi posebnu odluku.

Pri obavljanju povjerenin poslova zamjenik Zupana duZan je pridrzavati se uputa
Zupana.

Ukoliko se na Kolegiju razmatra materijal izraden od strane radnog tijela osnovanog
od strane Zupana, materijal obrazlaZe predsjednik radnog tijela ili po njemu ovlasteni
¢lan radnog tijela, osim ako Zupan ocijeni da se zakljuéak po materijalu moze donijeti
i bez uvodnog obrazlozenja.

Clanak 23.

Ukoliko Zupan, nakon razmatranja pojedine to&ke dnevnog reda , zakljuc¢i da se
temeliem predloZenog materijala ne moze donijeti zaklju¢ak, vrac¢a predlagatelju
materijal na doradu uz odgovaraju¢u uputu.

Clanak 24.

O radu Kolegija vodi se zapisnik i snima audio-vizualni zapis.

Zapisnik sadrZi podatak o vremenu i mjestu odrzavanja Kolegija, imenima
nazocnih ¢lanova Kolegija, imenima nazo&nih osoba iz ¢lanka 16. stavka 3. ovog
Poslovnika te ostalih osoba koje sudjeluju u radu.

U zapisniku se navode to¢ke dnevnog reda, sudionici u raspravi, doneseni
zakljucci po svakoj od to¢aka dnevnog reda, a u sluéaju da se materijal ne prihvaca ili
vra¢a na doradu, u zapisnik se unose upute Zupana o daljnjem postupanju odnosno
doradi materijala, uz obvezno navodenje roka i zaduzZenih osoba.

Zapisnik potpisuje Zupan, odnosno zamjenik Zupana ukoliko je vodio Kolegij, i
tajnik Zupanije. Zapisnik se dostavlja ¢lanovima Kolegija te osobama iz ¢lanka 16.
stavka 3. ovog Poslovnika putem elektronske poste, a nakon toga se stavlja na
SharePoint.

Zapisnik na kojeg na Kolegiju nije bilo primjedbi smatra se usvojenim.

Izvornik zapisnika sa Kolegija ¢uva upravno tijelo nadleZno za poslove Zupana
i to trajno.

Audio-vizualni zapis sa Kolegija ¢uva se do usvajanja zapisnika.

Audio-vizualni zapis mozZe se koristiti isklju¢ivo u svrhu izrade zapisnika i kao pomoé
pri formuliranju zaklju€aka i ne moze se koristiti ni u kakve druge svrhe niti se moze
davati na uvid tre¢im osobama.

lll. AKTI ZUPANA
Clanak 25.

Zupan donosi opée akte kada je to propisano posebnim zakonom, pojedinaéne akte
kada rjeSava o pojedinim pravima, obvezama i pravnim interesima fizi¢kih i pravnih
osoba, te zakljucke.



IV. RADNA TIJELA ZUPANA

Clanak 28.
Zupan moZe radi davanja misljienja, prijedloga i struénih obrazloZenja o pitanjima
iz svog djelokruga osnovati stalna i povremena radna tijela.

Radna tijela Zupan osniva posebnom odlukom kojom se ureduje naziv, sastav,
broj ¢lanova, djelokrug i naéin rada radnog tijela.

V. JAVNOST RADA
Clanak 29.

Rad Zupana je javan.

Zupan osigurava obavjestavanje javnosti o svojim stajalistima i odlukama, kao i
0 svom radu uopce, u pravilu, svakog ponedjelika, odnosno prvog radnog dana u

tiednu, na tiednoj konferenciji za medije.

Javnost rada osigurava se osobito: )
- objavijivanjem donesenih akata i zakljuéaka na internetskim stranicama Zupanije

-  izdavanjem priopéenja, glasila i drugih publikacija
- objavljivanjem novosti na internetskim stranicama Zupanije
-  objavijivanjem akata u sluzbenom giasilu Zupanije

Clanak 30.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika stavlja se izvan snage Poslovnik o
nadinu rada Zupana Primorsko-goranske Zupanije (,SluZbene novine* broj 41/09).

VI. ZAVRSNA ODREDBA
Clanak 31.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana donosenja, a objavit ¢e se
u “SluZbenim novinama Primorsko-goranske Zupanije®.

KLASA: 022-04/14-01/28
URBROJ: 2170/1-01-01/6-14-5
Rijeka, 28. srpanja 2014.
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Na temelju to¢ke 3. Zakljutka Zupana (KLASA: 022-04/13-01/43, URBROJ:
2170/1-01-01/6-13-21 od 11. studenoga 2013.g.) Ured Zupanije izradio je prog&iséeni
tekst Upute o natinu izrade, dostave i otpreme materijala za sjednice Kolegija Zupana i
Zupanijske skupstine.

ProgiS¢eni tekst obuhvaéa Uputu o naédinu izrade, dostave i otpreme materijala
za sjednice Kolegija Zupana i Zupanijske skupstine (KLASA: 022-04/11-01/7: URBROJ:
2170/1-01-11-5 od 21. veljage 2011.), Izmjenu Upute o nadinu izrade, dostave i otpreme
materijala za sjednice Kolegija Zupana i Zupanijske skupstine (KLASA: 022-04/12-01/9:
URBROJ: 2170/1-01-01/5-12-4 od 27. veljate 2012. godine), Izmjene i dopune Upute o
nadinu izrade, dostave i otpreme materijala za sjednice Kolegija Zupana i Zupanijske
skupstine (KLASA: 022-04/12-01/43; URBROJ: 2170/1-01-01/5-12-20 od 29. listopada
2012. godine), Izmjenu Upute o nadinu izrade, dostave i otpreme materijala za sjednice
Kolegija Zupana i Zupanijske skupstine (KLASA: 022-04/12-01/52, URBROJ: 2170/1-
01-01/5-12-5 od 31. prosinca 2012.q.), Izmjene Upute o nadinu izrade, dostave i
otpreme materijala za sjednice Kolegija Zupana i Zupanijske skupétine (KLASA: 022-
04/13-01/43, URBROJ: 2170/1-01-01/6-13-21 od 11. studenoga 2013.g.) kao i obrasce
od 1 do 16B te obrazac Iskaza o procjeni fiskalnog uéinka.

KLASA: 023-01/12-01/3
URBROJ: 2170/1-01-01/2-13-8
Rijeka, 13. studenoga 2013.

UPUTA
O NACINU IZRADE, DOSTAVE | OTPREME MATERIJALA
ZA SJEDNICE KOLEGIJA ZUPANA | ZUPANIJSKE SKUPSTINE
(PROCISCENI TEKST)

I. UVOD

U ciliu da materijali za sjednice Kolegija Zupana i Zupanijske skupétine (u daljnjem
tekstu: Skupstina) dobiju ujednadeni izgled te da se izbjegne pojedina&ni pristup u
njihovoj izradi ovom se Uputom utvrduje na&in pripreme i dostave materijala za sjednice
Kolegija Zupana i Zupanijske skup$tine te postupanje s materijalom nakon njegova
razmatranja na sjednici Kolegija Zupana.

Il. MATERIJALI ZA SJEDNICE KOLEGIJA ZUPANA/ZUPANIJSKE SKUPSTINE

Materijal o kojem ¢e se raspravijati na sjednici Kolegija Zupana dostavlja se u obliku:



. hacrta prijedloga opcih i pojedinaénih akata (nacrt prijedloga odluke, nacrt

prijedloga pravilnika, nacrt prijedioga upute...) kada se radi ¢ aktima koje donosi
Skupstina;

prijedloga op¢ih i pojedinagnih akata (prijedlog odluke, prijedlog pravilnika,
prijedlog rieSenja, prijedlog upute...) kada se radi o aktima koje donosi Zupan;

3. informacije;
4,
5. analize i drugo.

izvie$éa;

1. i 2. Nacrti prijedioga i prijediozi opéih i pojedinaénih akata moraju narodéito
sadrzavati:

Pravni osnov u kojem ¢e se uvodno navesti pravni temelj za donosenje akta
(8lanak , stavak i podstavak te puni naziv pravne norme iz koje proizlazi obveza i
pravo za dono8enje akta - npr. ¢lanak 3. stavak 2. podstavak 1. Zakona o zastiti
okolida (, Narodne novine* broj 70/05 i 139/08) kao i naznaku tijela (Skupstina ili
Zupan) koje je nadleZno za donodenije akta;

ObrazloZenje razloga zbog kojih se akt donosi, odnosno $to se Zeli ostvariti
dono8enjem akta; posljedice koje ée proisteéi ako akt ne bude donesen; tko je
sudjelovao u izradi akta (ako je na izradi akta sudjelovalo neko radno tijelo treba
navesti naziv radnog tijela, tko ga je i kada osnovao odnosno imenovao &lanove |
sli€no); da li je isto pitanje ranije bilo uredeno nekim pravnim propisom ili aktom
(to€no navesti kojim i tko ga je donio); objasnjenje pojedinih odredbi koje sadri
akt i slicno.

Iznos novéanih sredstava potrebnih za provedbu akta &ije se dono$enje
predlaZe treba navesti uz svaki nacrt prijedloga i prijedlog opéeg i pojedinaénog
akta (ako je po prirodi stvari takva ocjena moguca), odnosno poziciju Proratuna
na kojoj su ta sredstva planirana. U slu¢aju da za provedbu predloZenog akta
nisu osigurana proradunska sredstva ili se njegovom provedbom smanjuju
prihodi / primici prorauna, predlagatelj je duZan uz prijedlog akta dati i iskaz o
procjeni fiskalnog uginka. Iskaz o procjeni fiskalnog uéinka sadrzava procjenu
fiskalnih posliedica provedbe akta i daje se na Obrascu iskaza o procjeni
fiskalnog u€inka, koji se zajedno s prijedlogom akta, dostavlja upravnom ftijelu
nadleZnom za proragun i financije na suglasnost.

Obrazac iskaza o procjeni fiskalnog u¢inka sastavni je dio ove Upute.

Ako za provedbu akta nije potrebno osigurati sredstva u Proraunu to takoder
treba naznaditi (,Za provodenje ovog akta nije potrebno osigurati dodatna
sredstva u Proracunu Primorsko-goranske Zupanije, odnosno nemaju fiskalni
u€inak na Proracun. “)

Nacrt prijedloga i prijediog opéeg i pojedinaénog akta u kojem ée se uvodno
(u preambuli) navesti materijalni propis iz kojeg proizlazi pravo i obveza za
donodenje akta (pozvati se na zakon, podzakonski propis, Statut Primorsko-
goranske Zupanije, Poslovnik Zupanijske skups$tine Primorsko-goranske
Zupanije/ Poslovnik o nadinu rada Zupana Primorsko-goranske Zupanije...) i
sadrzaj samog akta razraden u élanke ili to¢ke, u skladu s nomotehnigkim
pravilima za izradu akata.

o Akti Skupstine (odluke i drugi opéi akti) prije stupanja na snagu objavijuju se u

sluZzbenom glasilu Zupanije te stupaju na snagu najranije osmog dana od dana
njegove objave. Samo iznimno, opéim se aktom moZe, iz osobito opravdanih
razloga, odrediti da akt stupa na shagu danom objave, a kad se radi o aktima
kojima se vrsi izbor i imenovanje, odnosno opoziv i razrie§enje, onda takvi akti
stupaju na snagu danom izbora i imenovanja, odnosno opoziva i razrieSenja,
osim ako se samim aktom ne odredi drukéije.



U studaju da se materijal Sluzbi dostavi putem kurira, potrebne podatke u Knjigu
evidencije upisuje i potpisuje se sluzbenik SluZbe.

c) Materijal za Kolegij Zupana dostavija se SluZbi najkasnije sedam dana prije
sjednice Kolegija Zupana (u pravilu, ponedjeljak do 13,00 sati) na kojem ée se
predmetni materijal razmatrati.

U sluaju da je ponedijeljak neradni dan materijal ¢e se Sluzbi dostaviti najkasnije do
13,00 sati prvog narednog radnog dana u tjednu.

2. Pregled materijala
a) Zaprimljeni materijal pregledava se u Sluzbi gdje se utvrduje da li je materijal u
formalno-pravnom i tehnickom smislu uskladen s Poslovnikom i Uputom.

b) u dnevni red sjednice Kolegija Zupana uvrstavaju se materijali:
e koji su u Sluzbi zaprimljeni u roku iz toéke IV. 1. ¢), osim ako ovom
Uputom nije drugacije odredenoc,
o koji su u formalno-pravnom i tehniékom smislu sukladni Poslovniku i ovoj
Uputi

Iznimno, u dnevni red sjednice Kolegija Zupana mogu se uvrstiti i materijali koji
su Sluzbi dostavljeni izvan roka iz to¢ke IV. 1. ¢) i to u slijede¢im sluéajevima:

¢ ako je za uvrStavanje u dnevni red izradiva¢ materijala dobio usmenu ili pisanu
suglasnost Zupana ili Zamjenika Zupana.

o ako je donodenje akta odnosno zakljutka vezano uz rok koji ne bi bilo moguée
ispostovati ukoliko bi se materijal razmatrac po proceduri propisanoj ovom
Uputom, i to:

- kada se zbog neuvr$tavanja u dnevni red ne bi mogao donijeti akt/zakljuéak &ije je
donosenje u nadleznosti Zupana,

- kada se zbog neuvrStavanja u dnevni red ne bi mogao utvrditi prijediog

akta/zakljucka Gije je donoSenje u nadleznosti Zupanijske skupstine

- kada se zbog neuvrStavanja u dnevni red ne bi mogao dobiti stav Zupana o

pitanjima o kojima ¢e se odlucivati na skupétini trgovadkog drustva

- ako bi zbog neuvritavanja u dnevni red bio propusten rok za kandidiranje projekata

prema programima EU .

- ako bi se zbog neuvritavanja u dnevni red propustio rok u kojem su Zupan ili

Zupanijska skupstina duzni dati svoje mi§ljenje o odredenom pitanju

- u drugim opravdanim slu¢ajevima

Iznimno, u dnevni red sjednice Kolegija Zupana mogu se uvrstiti i materijali kod
kojih je utvrdena odredena nesukiadnost, ali je takva da se moZe otkioniti na sjednici
Kolegija Zupana.

¢) Pregled materijala u pogledu roka te formalno-pravne i tehni¢ke uskladenosti s
Poslovnikom i ovom Uputom obavlja tajnik Zupanije.

Smatra se da je materijal ispravan u formalno-pravnom smislu:

e ako je materijal predloZen po oviastenom predlagatelju/predlagateljima

o ako je materijalu priloZeno misljenje drugog upravnog tijela (u slugaju iz. &l. 8. st.
6. Poslovnika) odnosno misljenje upravnog tijela zaduzenog za poslove financija
(&l. 8. st. 7. Poslovnika)

s ako materijal sadrzi elemente propisane ovom Uputom (valjani pravni osnov,
obrazloZenje, naznaku pozicije Proraduna na kojoj su planirana sredstva



V. IZVJESTITELJI

Na sjednici Kolegija Zupana pored progeinika (ili po njemu oviastenog
sluZbenika) kao izviestitelj moze sudjelovati sluzbenik upravnog tijela ~ neposredni
izradivat materijala, ravnatelj ustanove/predsjednik uprave trgovackog drustva (ili po
njemu ovlasteni predstavnik), predsjednik radnog tijela ili predsjednik upravnog
vijeta/nadzornog odbora (ili po njima oviasteni predstavnici) kada se na sjednici
Kolegija Zupana razmatraju materijali (prijedlozi akta, izvje§¢a, informacije..) podneseni
od strane radnih tijela, ustanova/trgovaékih drustava ifili drugih pravnih osoba.

VI. ZAPISNIK

Sjednice Kolegija Zupana snimaju se te se vodi tonski i video zapis.

Na sjednici Kolegija Zupana vodi se pisani zapisnik.

Sadrzaj zapisnika odreden je Poslovnikom o naginu rada Zupana Primorsko-
goranske Zupanije (,SluZzbene novine" broj 41/09)

Zapisnik se dostavlja &lanovima Kolegija Zupana putem elektronske poste, s
nakon toga stavlja se na SharePoint, 3

Zapisnik se usvaja, u pravilu, na sjednici Kolegija Zupana koja slijedi iza sjednice
nakon koje je Zupan donio zakljuéke.

Izvornik zapisnika sa sjednice Kolegija Zupana, kao i tonski te video zapis ¢uva
se U SluZbi i to izvornik zapisnika trajno, a tonski i video zapisi godinu dana.

VIl. TEHNICKA PRIPREMA MATERIJALA

1. Materijali moraju biti pisani na sliedeéi nagin:

* svi tekstovi piSu se tipom slova ,Ariel" veli¢éinom slove 12, ,normal", obostrano
poravnato

* naziv materijala na naslovnoj stranici pise se velikim tiskanim slovima u ,boldu®,
,Ariel veli€inom slova 14, centrirano

» materijal se piSe europskim stilom pisanja (pocetak odlomka - uvugeni tekst),

* naslovi teksta pi$u se u ,boldu" (ne u verzalu) tipom slova ,Arial", velig¢inom slova
12,

* podnaslovi se pidu u boldu” (ne u verzalu), tipom slova ,Arial", velidinom slova
12,

o kod nabrajanja (alineja), koriste se ,tockice" (s),

e tekst se piSe u sliede¢im marginama; vrh, dno i desna strana 2,0 cm, a ljjeva
strana 2,5 cm,

e redoslijed stranica oznadava se u sredini stranice na dnu (naslovna strana
materijala se ne numerira) po&evs$i numeriranje od 2. stranice,

e proracun, financijski planovi i sl. pi§u se kori§tenjem MS Excell-a,

» svi tabliéni prikazi piSu se kori§tenjem MS Excell-a i kad je mogudée prikazuju se
grafi¢ki (stup&ani grafovi, pite ili gantogrami).

e slike se koriste u .JPG formatu

2. Pri izradi materijala, treba voditi raduna:

* da ne bude duZi od 20 stranica, jer u tom sludaju predlagatelj je duzan izraditi i
sazetak koji mora sadrZavati sve bitne postavke osnovnog materijala,

e da se S$to je moguée manje koriste prilozi u boji koji znatno oteZavaju i
poskupljuju pripremu materijala.




